Gobierno
del Estado
. de Yucatan

Catalogo de Disposicion Documental

Yucatan

Fondo: Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia en Yucatan

Vigencia Documental Técnicas
Valor Plazos de de Informacion**
Documental Conservacion seleccion
Seccion y Series s |8
o S (29 o .
Codigo Documentales S8 g Observaciones Periodo
L|FIC|AT |AC |Total| £ | £| @ de | Conf.
EE 2 Reserva
518
1C Legislacion
Instrumentos Juridicos
1C.10 Consensuales (Conven_|c,>s, % 6 6 12 X
Bases de Colaboracion,
Acuerdos, Etc.)
1C.15 Comlte§ y_§ubcom|tes de X 3 4 7 X
Normalizacion
2C Asuntos Juridicos
23 R_egistro y Certificacion de x| x 6 4 10 X
Firmas
Registro y Certificacion de
2C4 Firmas Acreditadas ante la Xl X 6 4 10 X
Entidad
Actuaciones y
2C5 Representaciones en X 5 5 10 X
Materia Legal
27 Estudios, Dictamenes y e x| x 5 5 10 X
Informes
2C.8 Juicios contra la Entidad X 3 4 7 X
2C.10 Amparos X 5 5 10 X
2C.15 Notificaciones X 5 5 10 X
2C.17 Delitos y Fallas X 5 5 10 X
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Seccion y Series c |5
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518
2C.18 Derechos Humanos X 5 5 10 X | X
3C Programacion, Organizacion y Presupuestacion
3C5 Registro Programatico de X 3 4 7 X
Proyectos Institucionales
3C.7 Unidades I_3’aS|cas de X 6 4 10 X
Presupuestacion
3C.11 IntegracionyDicta_men_’de X | x 5 5 10 X
Manuales de Organizacién
Integracion y Dictamen de
3c12 | Manuales, Normas —yi , |y 55| 10 X
Lineamientos, de Procesos
y Procedimientos
Certificacion de Calidad de
3C.14 Procesos y Servicios | X 5 5 10 X
Administrativos
3c18 ProgrgmasyProyectos en| 6 4 10 %
Materia de Presupuesto
4C Recursos Humanos
4C.3 Expediente Unico de X | x 10 | 15 25 x | x
Personal
4C4 Registro y Control de X X 6 3 9 X
Presupuestos y Plazas
4C5 Némina de Pago de x | x| x 3 9 12 X
Personal
4C.6 Reclutamiento y Seleccion X 3 4 7 X
de Personal
4C.7 Identificacion y Acreditacion X 3 4 7 X
de Personal
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Control de  Asistencia
4C.8 (\_/acac_|ones, Desca_nsos y % 3 9 12 X
Licencias, Incapacidades,
Etc.)
4C.11 Estimulos y Recompensas 3 4 7 X
4C.15 Filiaciones al ISSTEY 3 4 7 X
Relaciones Laborales
(Comisiones Mixtas,
Sindicato  Nacional de
4C.20 Trabajadores al Servicio del 3 4 7 X
Estado, Condiciones
Laborales)
Servicios Sociales,
4C.21 Culturales de Seguridad e 3 4 7 X
Higiene en El Trabajo
Capacitacion Continua vy
4C.22 Desarrollo Profesional del 3 4 7 X
Personal de Areas
Administrativas
4C.03 Serwm_o Social y Practicas 3 4 7 X
Profesionales
Comité de Etica, Integridad
4C.29 y Prevenciéon de Conflictos 3 4 7 X
de Interés
4C.30 Igualdad de Género X 3 4 7 X
5C Recursos Financieros
Gastos o Egresos por
5C.3 Partida Presupuestal X 6 6 12 X
5C4 Ingresos X 6 6 12 X
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5C.15 Transferencias de X 6 6 12 X
Presupuesto
5C.16 Ampliaciones de X 6 6 12 X
Presupuesto
5C.19 Pélizas de Diario X 6 6 12 X
5C.20 Compras Directas Xl X 6 6 12 X
5C.23 Conciliaciones X 6 6 12 X
5C.24 Estados Financieros X 6 6 12 X[ X
5C.27 Fondo Rotatorio X 3 4 7 X
6C Recursos Materiales y Obra Publica
6C.3 Licitaciones X 6 6 12 X
6C.4 Adquisiciones 3 4 7 X
6C.7 Seguros y Fianzas X | X 3 6 9 X
6C.15 Arrendamientos 3 4 7 X
Inventario Fisico y Control
6C.17 de Bienes Muebles 6 6 12 X
6C.18 Inventario Fisico de Bienes x| x 6 6 12 X
Inmuebles
Almacenamiento, Control y
6C.19 Distribucion de Bienes 3 4 7 X
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Disposiciones y Sistemas
6C.20 de Abastecimiento y 5 5 10 X
almacenes
Comités y Subcomités de
6C.23 Adquisiciones, 6 6 12 X
Arrendamientos y Servicios
7C Servicios Generales
7c10 Serwcps 'Espe(:lallzados de 5 5 7 X
Mensajeria
Mantenimiento,
7C.11 Conservacion e Instalacion 2 5 7 X
de Mobiliario*
Mantenimiento,
7C.12 Conservacion e Instalacion 1 6 7 X
de Equipo de Computo*
7C.13 Control de Parque Vehicular 6 6 12 X
7C.14 Control de Combustible 2 5 7 X
7C.16 Proteccion Civil 3 4 7 X

*Si contiene comprobaciéon de Egresos, Adquiere Valor Contable y Vigencia General

8C

Tecnologias y Servicios de la Informacion

8CA1

Disposiciones en Materia de
Telecomunicaciones y
Archivo

8C.5

Desarrollo e Infraestructura
del Portal de Internet de la
Entidad

8C.6

Desarrollo Redes de
Comunicaciéon de Datos vy
Voz
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8C8 Programas Y Proyectos X 1 6 7 X
Sobre Informatica
8C.9 Desarrollo Informatico X 1 6 7 X
8C.13 Control 'y De’s'arrollo del X 1 6 7 X
Parque Informatico
8C.16 Adminis_tracion y Servicios X 5 5 7 x | x
de Archivo
8C17 Administracion y Servicios X 9 5 7 X
de Correspondencia
8c.18 Adm!ni_stracion y Servicios X 5 5 7 X
de Bibliotecas
Administracion y
8C.20 Preservacion de Acervos| X 2 5 7 X
Digitales
8C.21 Instrumentos de consulta X 2 5 7 X
gco3  |Acceso y Reservas en| 1 16| 7 | x
Servicio de Informacion
9C Comunicacién Social
Publicaciones e Impresos
9C.3 L X 3 4 7 X
Institucionales
9C.4 Materia Multimedia X 3 4 7 X | X
9C.5 Publicidad Institucional X 3 4 7 X
9c.7 Bole.tines Informativos para X 3 4 7 X
Medios
9C.14 Actos y Eventos Oficiales X 1 6 7 X
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58
10C Control y Auditoria de Actividades Publicas
10C.3 Auditoria X| X 4 6 10 X | X
10C.15 Actas 3 de Entrega 6 3 9 X
Recepcion
10C.16 Libros Blancos X 5 5 10 X
11C Planeacion, Informacién, Evaluacion y Politicas
11C.4 Program_a:s y Proyect9§ de 3 4 7 %
Informacién y Evaluacion
Sistemas de Informacién
e Estadistica de la Entidad 5 5 10 X
11C.10 Sistema 3 Naciopa] de 5 5 10 X
Informacion Estadistica
Captacion, Produccion vy
11C.12 Difusion de la Informacion 3 4 7 X
estadistica
11C.15 Evaluapjon de Programas 3 4 7 X
de Accion
11C.16 Informe de Labores 3 4 7 X
11C.18 Informe de Gobierno 3 4 7 X
11C.19 Indicadores 3 4 7 X
11C.22 Modelos de Organizacion 3 4 7 X
12C Transparencia y Acceso a la Informacion
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12C.5 Comité de Transparencia X 3 4 7 X
12C.6 SoI|C|tudt_a§ de Acceso a la X 3 4 7 X
Informacion
12C.8 Clasificacion de Informacion X 3 4 7 X
Reservada
Instituto Estatal de
Transparencia, de Acceso a
12C.11 la Informacién Publica vy 3 4 7 X
Proteccion de Datos
Personales (INAIP)
1S Proteccion y Restitucion de los Derechos de Nifas, Nifios y Adolescentes
Disposiciones en Materia de
151 Proteccion y Restltumo_rl de X 3 4 7 X
los Derechos de Nifas,
Nifios y Adolescentes
Expedientes de Proteccion
152 y Rest|tl'J~C|on de Izerechos X 18 | 52 70 X | x
de Nifias, Nifios y
Adolescentes
Expedientes de Asistencia
Juridica para la Proteccion
1S8.2.1 y Restitucion de Derechos X 18 | 52 70 X[ X
de Nifas, Ninos y
Adolescentes
Expedientes de Atencién
Primaria para la Proteccion
1S.2.2 y Restitucion de Derechos X 18 | 52 70 X | X
de Nifias, Nifios vy
Adolescentes
Expedientes de Proteccion
1823 y Restitucion de Derechos X 18 | 52 70 x | x

de Nifias, Nifios y
Adolescentes Migrantes
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Codigo

Seccion y Series
Documentales

Vigencia Documental

Documental

Valor Plazos de
Conservacion

Técnicas
de
seleccion

L | FIC | AT | AC | Total

Eliminaciéon
Conservacion
Muestreo

Observaciones

Informacion**

Periodo
de
Reserva

Conf.

18.2.4

Expedientes del Centro de
Convivencia Familiar
(CECOFAY) en la
Proteccion y Restitucion de
Derechos de Nifias, Nifios y
Adolescentes

18.3

Padrones de Usuarios de
Proteccion y Restitucion de
Derechos de Nifias, Nifios y
Adolescentes

1S4

Informes a DIF Nacional
sobre la Proteccion 'y
Restitucion de los Derechos
de Nifias, Nifios y
Adolescentes

18.5

Programas de la Proteccion
y Restitucion de los
Derechos de Nifias, Nifios y
Adolescentes

18.6

Asesoria en la Proteccion y
Restitucion  de los
Derechos de Nifias, Nifios y
Adolescentes

18.6.1

Asesoria en la Proteccion y
Restitucion  de los
Derechos de Nifias, Nifios y
Adolescentes

18.6.2

Asesorias por Adopciones

18.7

Participaciones ante
Juzgados y la Fiscalia en la
Proteccion y Restitucion de
los Derechos de Nifas,
Nifios y Adolescentes

18.7.1

Participaciones Judiciales
en la Proteccion y
Restitucion de los Derechos
de Nifias, Nifios y
Adolescentes
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de Conf.
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18.7.2

Vistas y Representaciones
en Juzgados de Oralidad en
la Proteccion y Restitucion
de los Derechos de Ninas,
Nifios y Adolescentes

18.7.3

Trabajos Especiales de
Apoyo Interinstitucional

1S.8

Acuerdos relacionados con
los asuntos publicos y
administrativos de su
competencia

18.10

Adopciones y acogimientos
familiares del Estado de
Yucatan

18

52

70

18.10.1

Expedientes de Solicitantes
de Adopcion

18

52

70

18.10.2

Expedientes de Solicitantes
de Familia de Acogida

18

52

70

1S.11

Registro, Supervisiéon y
Certificacion de los Centros
de Asistencia Social para la
Proteccion y Restitucion de
los Derechos de Nifas,
Nifios y Adolescentes en
Acogimiento Residencial

28

Atencion Integral a la Infan

cia Vulnerable

281

Disposiciones en Materia de
Atencion Integral a la
Infancia Vulnerable

28.2

Expedientes de Atencién
Integral a la Infancia
Vulnerable

18

52

70

28.3

Padrones de Beneficiarios
de N.N.A.
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Seccion y Series c |5
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58
Informes a DIF Nacional
254 sobre N.N.A. 3 4 7 X
Programas de Atencion
2S8.5 Integral a la Infancia 3 4 7 X[ X
Vulnerable
Programa Clinico en la
2S.5.1 Atencion Integral a la 3 4 7 X | X
Infancia Vulnerable
Programa Odontolégico en
28.5.2 la Atencion Integral a la 3 4 7 X | X
Infancia Vulnerable
Programa Juridico en la
2853 Atencion Integral a la 3 4 7 X | X
Infancia Vulnerable
Programa Psicolégico en la
2S.54 Atencion Integral a la 3 4 7 X[ X
Infancia Vulnerable
Programa Académico en la
2855 Atencion Integral a la 3 4 7 X | X
Infancia Vulnerable
Programa Nutricion en la
28.5.6 Atencion Integral a la 3 4 7 X | X
Infancia Vulnerable
Reportes de Incidencias de
2S.6 la Atencion Integral a la X 3 4 7 X
Infancia Vulnerable
25.6.1 Rgp_ortes de Incidencias X 3 4 7 X
Clinicas
2S.6.2 Reportes Area Operativa X 3 4 7 X
25,63 Repqrte de Trabajo Social y X 3 4 7 X
Policia
28.7 Voluntariado 3 4 7 X
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2S.8 Exento de Pago 3 4 7 X
25.10 Prog_r_amas de Visitas X 3 4 7 X
Familiares
2S.11 Avisos Epidemiolégicos 3 4 7 X
38 Atencion en Salud a Personas Sujetas a Asistencia Social
Disposiciones en Materia de
351 Atencion  en .Salud a X 3 4 7 X
Personas Sujetas a
Asistencia Social
Expedientes Clinicos de
35.2 Atencion  en _Salud a X 18 | 52 70 x | x
Personas Sujetas a
Asistencia Social
Padrones de Beneficiarios
353 de Atencion en Salud a 3 4 7 X
Personas Sujetas a
Asistencia Social
Informes a DIF Nacional
35.4 sobre Atencion en Salud a 3 4 7 X
Personas Sujetas a
Asistencia Social
Programas de Atencién en
Salud a Personas Sujetas a
385 Asistencia Social (Servicios 3 4 7 XX
Médicos)
355 1 Prlog_ramas de Servicios 3 4 7 X | x
Médicos
3552 Program’as', de Servicios 3 4 7 X | x
Odontoldgicos
Programas de Jornadas
3S8.5.3 especiales y de Salud en 3 4 7 X | X
Comunidades

Av. Aleman num. 355
Col. Itzimna
C.P. 97100 Mérida, Yuc. México

T+52(999)9 42-20-30
www.dif.yucatan.gob.mx

Pagina 12 de 21




Gobierno
del Estado
. de Yucatan

Yucatan

Vigencia Documental Técnicas
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38.7 Servicios Salud de la Mujer X 3 4 7 X
3S.8 Reportes Epidemioldgicos X 3 4 7 X
48 Alimentacion y Desarrollo Comunitario
Disposiciones Legales en
4S.1 Materia de Alimentacion y X 2 5 7 X
Desarrollo Comunitario
Expedientes Programas de
4S.2 Alimentacion y Desarrollo 2 5 7 X | X
Comunitario
Expedientes Programa de
4S.21 Atencion Alimentaria en los 2 5 7 X | X
Primeros 1000 Dias
Expedientes Programa
Espacios  Escolares vy
4S.2.2 Comunitarios de 2 5 7 X | X
Alimentacion, Encuentro y
Desarrollo
Expedientes Programa de
4S.2.3 Asistencia  Integral en 2 5 7 X[ X
Alimentacion
Expedientes Programa de
4S.2.4 Salud y Bienestar 2 5 7 X | X
Comunitario
4S25 Expedientes Programa 9 5 7 X | x
Desayunos Escolares
Padron Beneficiarios
4S.3 Programas de Alimentacion 2 5 7 X
y Desarrollo Comunitario
Padrén del Programa de
4S.31 Atencién Alimentaria en los 2 5 7 X
Primeros 1000 Dias
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4S.3.2

Padron  del  Programa
Espacios  Escolares vy
Comunitarios de
Alimentacion, Encuentro y
Desarrollo

48.3.3

Padréon del Programa de
Asistencia  Integral en
Alimentacion

48.3.4

Padrén del Programa de
Salud y Bienestar
Comunitario

48.3.5

Padron  del  Programa
Desayunos Escolares

4S.4

Reportes Programas
Alimentacion y Desarrollo
Comunitario a DIF Nacional

48.5.

Seguimiento Programas
Alimentacion y Desarrollo
Comunitario

48.5.1

Seguimiento Programa de
Atencion Alimentaria en los
Primeros 1000 Dias

48.5.2

Seguimiento Programa
Espacios  Escolares vy
Comunitarios de
Alimentacion, Encuentro y
Desarrollo

4S.5.3

Seguimiento Programa de
Asistencia  Integral en
Alimentacién

48.5.4

Seguimiento Programa de
Salud y Bienestar
Comunitario

4S.5.5

Seguimiento Programa
Desayunos Escolares
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Codigo Documentales S8 g Observaciones Periodo
L|FIC|AT |AC |Total| £ | £| @ de | Conf.
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Comprobacién Programas
4S.6 Alimentacion y Desarrollo 2 10 12 X | X
Comunitario
Comprobacién  Programa
4S.6.1 de Atencién Alimentaria en 2 10 12 X | X
los Primeros 1000 Dias
Comprobacién  Programa
4S.6.2 de Asistencia Integral en 2 10 12 X[ X
Alimentacion
Comprobaciéon  Programa
4S.6.3 de Salud vy Bienestar 2 10 12 X[ X
Comunitario
4S6.4 Comprobacién  Programa 9 10 12 X | x
Desayunos Escolares
Mecanismos de
participacion, control,
487 vigilancia y 2 | 5 7 | x
retroalimentacion de
Programas de Alimentacion
y Desarrollo Comunitario
Mecanismos de
participacion, control,
vigilancia y
4S.71 retroalimentacion de 2 5 7 X
Programa de  Atencion
Alimentaria en los Primeros
1000 Dias
Mecanismos de
participacion, control,
vigilancia y
4S.7.2 retroalimentacion 'de 9 5 7 X
Programa de Espacios
Escolares y Comunitarios
de Alimentacién, Encuentro
y Desarrollo
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wio
Mecanismos de
participacion, control,
4573 |Viglancia Y| x 25| 7 | x
retroalimentacion de
Programa de Asistencia
Integral en Alimentacién
Mecanismos de
participacion, control,
4574  |Viglancia Y| x 25| 7 | x
retroalimentacion de
Programa de Salud vy
Bienestar Comunitario
Mecanismos de
participacion, control,
4875 |Viglancia Y| x 2 | 5 7 | x
retroalimentacion de
Programa de Desayunos
Escolares.
58 Atencion al Desarrollo Infantil
Disposiciones en Materia de
5S.1 la Atencion al Desarrollo| X | X 3 4 7 X
Infantil
55.0 Expedientes AFenmon al X 3 4 7 X
Desarrollo Infantil
Expediente del Nifio
5S8.2.1 Atencion al  Desarrollo | X 3 4 7 X
Infantil
Expedientes Clinicos
58.2.2 Atencion al  Desarrollo | X 3 4 7 X
Infantil
Padrones de Beneficiarios a
58.3 Personas  Atencion al| X 3 4 7 X
Desarrollo Infantil
Informes a DIF Nacional
5S.4 sobre Atencion al Desarrollo | X 3 4 7 X
Infantil
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Gobierno
del Estado
. de Yucatan

Yucatan

Vigencia Documental Técnicas
Valor Plazos de de Informacion**
Documental Conservacion seleccion
Seccion y Series c |5
o S (29 o .
Codigo Documentales S8 g Observaciones Periodo
L|FIC|AT |AC |Total| £ | £| @ de Conf.
EE 2 Reserva
w | o
wio
555 Programas Atgncion al 3 4 7 x | x
Desarrollo Infantil
55.6 Reportes de la Atenmon al 3 4 7 X
Desarrollo Infantil
Reporte de Planeaciones de
5S.6.1 la Atencion al Desarrollo 3 4 7 X
Infantil
Bitacora de Filtro de la
5S8.6.2 Atencion  al  Desarrollo 3 4 7 X
Infantil
55.7 Consejos en la _AtenC|0n al 3 4 7 X
Desarrollo Infantil
6S Atencion a Personas con Discapacidad
Disposiciones en Materia de
6S.1 Atencion a Personas con X 3 4 7 X
Discapacidad
6S.2 Expediente A.tencion. a X 5 2 7 X
Personas con Discapacidad
Padrones de Beneficiarios
6S.3 de Atencién a Personas con 3 4 7 X
Discapacidad
Informes a DIF Nacional
6S.4 sobre Atencién a Personas 3 4 7 X
con Discapacidad
6S.5 Programas AFencion. a 3 4 7 X | x
Personas con Discapacidad
7S Sujetos en Condicion de Vulnerabilidad
Normatividad en Materia de
7S.1 Sujetos en Condicién de X 3 4 7 X
Vulnerabilidad
Expedientes de Sujetos en
782 Condicién de Vulnerabilidad L I XX
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Gobierno
del Estado
. de Yucatan

Yucatan

Codigo

Seccion y Series
Documentales

Vigencia Documental

Documental

Valor Plazos de
Conservacion

Técnicas

de

seleccion

L | FIC | AT | AC | Total

Eliminaciéon

Conservacion

Muestreo

Informacion**

Observaciones .
Periodo

de Conf.
Reserva

7S.21

Expediente de Sujetos en
Condicién de Vulnerabilidad

x

78.2.2

Expediente de la
Organizacion de la
Sociedad Civil con el
objetivo de  Asistencia
Social

78.3

Padrones de Beneficiarios
Sujetos en Condicién de
Vulnerabilidad

7S.4

Informes a DIF Nacional
Sobre Sujetos en Condicion
de Vulnerabilidad

7S.5

Programas  Sujetos en
Condicion de Vulnerabilidad

7S.51

Tematica de Participacion
Infantil, Promocion y
Difusién de los Derechos de
las Ninas, Nifos y
Adolescentes de los Sujetos
en Condicion de
Vulnerabilidad

7S.5.2

Programa del Adulto Mayor
de Sujetos en Condicién de
Vulnerabilidad

7S.5.3

Programa de los Centros de
Desarrollo Urbano y
Municipal de los Sujetos en
Condicion de Vulnerabilidad

78.54

Programa de los Sujetos en
Condicién de Vulnerabilidad

7S.5.5

Programa de Prevencion de
Adicciones de los Sujetos
en Condicion de
Vulnerabilidad
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Gobierno
del Estado
. de Yucatan

Yucatan

Codigo

Seccion y Series
Documentales

Vigencia Documental

Documental

Valor Plazos de
Conservacion

Técnicas

de

seleccion

L | FIC | AT | AC | Total

Eliminaciéon

Conservacion

Muestreo

Informacion**

Observaciones .
Periodo

de Conf.
Reserva

7S.5.6

Programa de Prevencion
del Acoso Escolar de los
Sujetos en Condicién de
Vulnerabilidad

7S.5.7

Programa de Prevencion
del Embarazo en Nifas y
Mujeres Adolescentes de
los Sujetos en Condicion de
Vulnerabilidad

7S5.5.8

Programa de Prevencion y
Proteccion de los Derechos
de las Nifas, Nifios y
Adolescentes en el
Contexto de Abuso Sexual
de los Sujetos en Condicion
de Vulnerabilidad

7S.8

Comprobacion de la entrega
apoyos a Sujetos en
Condicion de Vulnerabilidad

7S.10

Solicitud Exentos de Pago
Sujetos en Condicién de
Vulnerabilidad

7S.11

Atencion Psicologica de
Sujetos en Condicién de
Vulnerabilidad

7S.12

Atencion al Adulto Mayor
Sujetos en Condicién de
Vulnerabilidad

8S

Secretaria Ejecutiva del Sistema de Proteccién Integral de Nifias, Nifios y Adolescentes

8S.1

Disposiciones en Materia
del Sistema de Proteccion
Integral de Nifas, Nifos y
Adolescentes

8S.2

Expedientes de la Sesiones
del Sistema de Proteccion
Integral de Nifas, Nifos y
Adolescentes
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Gobierno
del Estado
. de Yucatan

Yucatan

Vigencia Documental Técnicas
Valor Plazos de de Informacion**
Documental Conservacion seleccion
Seccion y Series c |5
o S (29 o .
Codigo Documentales S8 g Observaciones Periodo
A |L|FIC|AT |AC Total| £ | £| @ de | Conf.
EE 2 Reserva
518
Expedientes de la Sesiones
85.2.1 del Sistema c_ifa Protgcmon X | x 2 5 7 X
Integral de Nifas, Nifos y
Adolescentes local/estatal
Expedientes de la Sesiones
85.2.2 del Sistema d~e Prot_e~CC|on X | x 5 5 7 X
Integral de Nifas, Nifos y
Adolescentes Municipal
8S.4 Infonjmes a SIPINNA X 2 5 7 X
Nacional
Programa  Especial del
Sistema de Proteccién
8S.5 Integral de Nifias, Nifios y| X 2 5 7 X[ X
Adolescentes del Estado de
Yucatan
9S Materia de Asistencia Social
Contratos y Convenios para
9S.1 los Programas de X 6 6 12 X[ X
Asistencia Social
05.2 Profesionalizacion en| 3 4 7 X
’ Materia de Asistencia Social
9S.3 Contraloria Social X 3 4 7 X
95.4 Atengiqn a Poblacion en X | x 3 4 7 x | x
Condiciones de Emergencia
9s.5 Acredjtacior] de Af:tividades X | x 1 6 7 X
de Asistencia Social
10S Gobierno
10S.1 Junta de Gobierno X 6 6 12 X

**Con respecto a la clasificacion de la informaciéon se debe tener en cuenta lo
dispuesto en el articulo 108 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica que en cuanto a los que nos interesa, en forma literal nos indica
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el stado | DIIF

. deYucatan | yucatan

lo siguiente: “En ningun caso se podran clasificar Documentos antes de que se

genere la informacion” (SIC).

Documentos de uso Administrativa Inmediato

. a 3 Valor Disposicion -

No Tipologia Asunto Tradicién Documental | Documental Observaciones
La copia de

1 Oficios conocimientos de Copia Administrativo 1 Afo
oficios

2 Documento Documentos de Copia Administrativo 1 Aho
Consulta

3 Oficios Mmytanos dFT‘ . oficios Copias Administrativo 1 Afo
enviados y recibidos

4 Formato La copia de recepcion Copia Administrativo 1 Aho
de formatos
Bitacoras de Recepcion

5 Formato de Documentos Originales Administrativo 1 Aho
Comprobatorios

6 Formato La copia de recepcion Copia Administrativo 1 Ao
de formatos

7 Formato Copia de Hoja Diarias Copia Administrativo 1 Aho

8 Formato Copia de Informes Copia Administrativo 1 Ao
mensuales

9 Formato Formato de Movimiento Original Administrativo 1 Ao
de Personal
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