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. OBJETIVO
Establecer las directrices para conocer el procedimiento del otorgamiento de las despensas

para preparar las raciones de comida caliente en los espacios de alimentacion del estado de
Yucatan.

ll. ALCANCE
Aplica al personal adscrito al Departamento de Espacios de Alimentacion, Encuentro y
Desarrollo de la Direccion de Desarrollo Comunitario y Alimentacion del Sistema para el
Desarrollo Integral de la Familia en Yucatan, en los 197 espacios de alimentacion encontrados
dentro de los 106 municipios, asi como sus localidades del estado de Yucatéan.

lll. FUNDAMENTOLEGAL
Ambito Federal
Articulo 2, apartado B, fraccion lil; De la constitucién politica de los estados unidos mexicanos.
Articulo 4; De la constitucion politica de los estados unidos mexicanos.
Articulo 1; de los derechos humanos y sus garantias (Lineamientos de la Estrategia Integral de
Asistencia Social Alimentaria - 2019).
Articulo 2, apartado B, fraccién Il y 1V; de los derechos humanos y sus garantias (Lineamientos
de la Estrategia Integral de Asistencia Social Alimentaria - 2019).
Articulo 4; de los derechos humanos (Lineamientos de la Estrategia Integral de Asistencia Social
Alimentaria - 2019). : .
Articulo 27; de los derechos humanos y sus garantias (Lineamientos de la Estrategia Integral de
Asistencia Social Alimentaria - 2019).
Articulo 2, fraccién V; de la Ley General de Salud.
Articulo 27, fraccion IX, X: de laley general de salud.
Articulo 111, fraccion II; de la ley general de salud.
Articulo 114; de la ley general de salud.
Articulo 115, fraccion I, I, IV, VII; de la ley general de salud.
Articulo 3, fraccion Vil; de la Ley General de Desarrollo Social.
Articulo 18, fraccion V; de la Ley General de Desarrollo Social.
Articulo 36, fraccion Vii; de la ley general de desarrollo social.
Articulo 3; de la ley de asistencia social.
Articulo 68, fraccion IX; de la ley federal de transparencia y acceso a la informacion publica.
Articulo 10, fraccion |, Il, lll; de {a ley general de desarrollo social.
Articulo 22, fraccion D: de la ley general de desarrolio social.
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Articulo 27, fraccion D: de la ley general de desarrollo social.
Articulo 29, fraccion D: de la ley general de desarrollo social.
Articulo 3, fraccion XIV; de la ley general de salud. _
Articulo 27, fraccion IX, X; de la ley general de salud. -
Articulo 111, fraccién II; de la ley general de salud.

Articulo 114; de la ley general de salud.

Articulo 115, fraccién Il, I, IV; de la ley general de salud.

NOM-251-SSA1-2009.

Ambito Estatal

Articulo 35, fraccion XXII; del Diario oficial del estado de Yucatan.

Articulo 87, fraccion XV; de la Constitucion Politica del Estado de Yucatan.

Decreto 398 carencia por acceso a la alimentacion

Articulo 87, fraccion XV; de la Constitucion politica del estado de Yucatan

Articulo 2, fraccion |, y 5; la Ley de Nutricion y Combate a la Obesidad para el Estado de Yucatan.
Articulo 1-7; del Decreto XXX/2017 por el que se regula el Programa Presupuestario Carencia por
Acceso a la Alimentacion.

Articulo 5, fraccion VII; del Estatuto Organico del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia

en Yucatan.

Articulo 7, apartado A, fraccion [; de la Ley de Salud del Estado De Yucatan

Articulo 141, de la Ley de Salud Del Estado De Yucatan \
Articulo 9, fraccion XI; de la Ley de Acceso a la Informacion Publica para el Estado y Municipios
de Yucatan. .

Articulo 11, fraccion XI; de la Ley sobre el Sistema Estatal de Asistencia Social de Yucatan.
Articulo 11, fraccién XI; del Congreso del estado de Yucatan.

IV. DEFINICIONES

Beneficiario: Toda persona mayor de un afio de edad que cumpla con los requisitos del
programa.

Despensa: Conjunto de alimentos no perecederos otorgados por el SDIF Yucatan.

Oficio: Tipo de documento que sirve para comunicar disposiciones, consultas, 6rdenes,
informes, asi como acuerdos y compromisos, entre otros.

SDIF: Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia.
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V. RESPONSABILIDADES

1. Director General

1.1 Autorizar la operacion del programa en las sedes seleccionadas
2. Director de Desarrollo Comunitario y Alimentacién

2.1 Supervisar y canalizar las solicitudes a los programas de alimentacion
3. Jefadel Area de Espacios de Alimentacion Encuentro y Desarrollo

3.1 Recibir los oficios entregados por la direccion.

3.2 Dirigir las visitas de supervision.
3.3 Autorizar la apertura de los nuevos espacios de alimentacion.
3.4 Planear la apertura del espacio de alimentacion.
3.5 Autorizar la orden de compra de articulos para el nuevo espacio de alimentacion.
4. Auxiliar Administrativo
4.1 Gestionar oficios de aperturas.
4.2 Verificar espacios los inmuebles en los cuales se desean las aperturas espacios
de alimentacion
4.3 Coordinar acciones de control y seguimiento con el personal del departamento.
4.4 Coordinar los eventos de inauguracion de los espacios de alimentacion
4.5 Administrar los recursos humanos, materiales y técnicos asignados al
departamento para su 6ptima aplicacion.
5. Secretaria ‘

5.1 Armar los juegos de papeleria que se le entrega a los residentes cada mes.
5.2 Sacar el porcentaje del 45% y 15% de las cuotas de recuperacion recaudadas en
las cocinas.

5.3 Atender a los residentes y al municipio al momento del pago de las cuotas de
recuperacion.

5.4 Archivar toda la documentacion del programa.

5.5 Realizar los pedidos de papeleria e insumos en general.

5.6 Capturar a los beneficiarios.

5.7 Elaborar oficios para los municipios.
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VL.

VII.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Director General
1. Autoriza el funcionamiento del programay la entrega de las despensas. =
Director de Desarrollo Comunitario y Alimentacién
2. Autorizala entrega de las despensas de los programas.
Jefa del Area de Espacios de Alimentacion Encuentro y Desarrollo
3. Genera la lista de solicitud de la cantidad de despensas de acuerdo al nimero actual del
padron de beneficiarios vigentes y los dias correspondientes.
Auxiliar Administrativo
4. Registra la cantidad de despensas totales por municipio que solicitaran y transfiere la
solicitar para realizar el pedido.
Secretaria
5. Pasa la solicitud al departamento de asistencia alimentaria para el pedido de las
despensas correspondientes al programa.
6. Recauda el documento comprobatorio de la entrega del pedido del mes correspondiente.
Nota: Se envian las despensas para el funcionamiento de los espacios de alimentacion.
7. Recauda el F-PR-RED-01“Formato Relacion de Beneficiarios” de los beneficiarios de los
espacios de alimentacion.
8. Recauda el F-PR-RED-02 “Formato Ingresos y Egresos” los primeros 5 dias de cada mes
sobre la utilizacion de las despensas en los municipios.
9. Revisa el F-PR-RED-02 “Formato Ingresos y Egreses” y genera la orden de pago para qu
el municipio realice el pago correspondiente en la tesoreria estatal.
10. Registray archiva el comprobante de pago del municipio.
Fin del Procedimiento

INDICADOR
Indicador Formula Unidad de medida Periodicidad Meta
Porcentaje de .
Raciones
Entrega de rogramadas/
despensas en prograi Porcentaje Anual 80%
espacios de Racuoneis
alimentacion. otorgadas™100
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Viil. ANEXO0S

]

Ubicacion AT* AC* | PTC* Disl;?ns;fién

Nombre del
anexo
Diagrama de
flujo del i
Procedimiento |
para Realizarla |
No aplica Entregade EAE Indefinido | lafo | lafo Eliminar
Despensas |
parala
Elaboracionde |
Raciones :
Formato ? EAE ‘
F-PR-RED-0 Miiff;?ge Indefinido | 3afios | 3 afios }ﬁgg‘l’fo
Beneficiarios |
Formato | EAE
F-PR-RED-02 Ingresosy | Indefinido | 3anos | 3afos
Egresos |
*AT= Archivo de tramite; AC= Archivo de concentracion; PTC= Plazo total de conservacion.

Cédigo

Archivo
Historico

IX. CONTROL DECAMBIOS

Fecha Numero de revision Actividad

| 14/11/2019 00 Generacion del documento

“SX.  FIRMA DE AUTORIZACION DEL DOCUMENTO

Autorizé

M.N.C. Leticia C}ﬁ(ina Mena Macossay
Directora de Desarrollo Comunitario y Alimentacion del
Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia en
Yucatan
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