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IV.

OBJETIVO

Proporcionar al personal facultado elementos necesarios de apoyo, con el objeto de generar
la constancia que requieren las asociaciones civiles que tienen por objeto apoyar a personas,
sectores y regiones de escasos recursos y/o comunidades indigenas y/o grupos vulnerables
por edad, sexo o discapacidad para acreditar que se encuentran en los supuestos
contemplados en el articulo 78 fraccion IV de la Ley del impuesto sobre la renta.

ALCANCE
Aplica al personal adscrito al Departamento de Juridico, Direccion General y Departamento
de Enlace Ciudadano del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia en Yucatéan.

FUNDAMENTO LEGAL

Ambito Federal

“No Aplica”

Ambito Estatal

Articulos 26, 27,28, 30, 31, 36,104; de la Ley de Actos y Procedimientos Administrativos del
Estado de Yucatan.

Articulos 16, fraccion VI; de la Ley sobre el Sistema Estatal de Asistencia Social de Yucatan.
Articulos 79y 82; de la Ley de Impuestos sobre la Renta.

Regla 3.10.6, fraccién V, inciso B, ficha 15/ISR del Anexo 1-A; de la Resolucién de la Miscelanea
Fiscal.

DEFINICIONES

Asociacion civil con actividad asistencial: A las asociaciones asistenciales a quienes incluyan
en el acta constitutiva y estatutos sociales, como objeto social o actividad preponderante
que va a llevar a cabo, las siguientes: A personas, sectores y regiones de escasos recursos, a
comunidades indigenas y grupos vulnerables por edad, sexo o discapacidad.

Dictamen: Documento escrito que se expediré a las asociaciones civiles que lo soliciten, en el
que hacen constar que se acredita la realizacion de actividades asistenciales.

Solicitante: Persona que representa a la Asociacion Civil que debe ser el Representante Legal
o presidente de la Asociacion.
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V. RESPONSABILIDADES
1. Jefe de Departamento
1.1. Revisar y firmar el oficio de solicitud de estudio de acreditacion de actividades.
T.2- Firmar el dictamen y enviar para firma y revision de la Direccion General.
2. Jefede Departamento de Enlace Ciudadano
2l Envia el estudio de acreditacion de actividades.
3. Auxiliar
3.1.  Revisar la documentacion si esté o no completa.
3.2. Elaborar el oficio de solicitud del estudio de acreditacidn de actividades.
3.3. Elaborar el dictamen en sentido positivo o negativo.
4. Secretaria de Direccion General
4. Recibir y remitir la solicitud.
5. Secretaria
5.1 Recibir la solicitud y entregar al Auxiliar.
5.2. Recibiry entregar el estudio de acreditacion de actividades al Auxiliar.

VI. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
Secretaria de Direccién

1. Recibe y sella el escrito de solicitud original y copia, presentado por el solicitante y
archiva el original.

2. Remite al solicitante al Departamento de Juridico para que entregue la
documentacion requerida y copia del F-PR-RAA-01 “Formato Solicitud para la
Acreditacién de Actividades Asistenciales”.

Secretaria
3. Acusade recibido el oficio de solicitud.
4. Entrega al Auxiliar junto con la documentacion anexa.
Auxiliar
5. ¢Ladocumentacion esta completa?
e Sl: Continda a la actividad 6
e No: Regresaalaactividad 2
Nota: En caso de no contar con la documentacion correcta Informa al solicitante
por escrito que su documentacion estd incompleta para que subsana lo faltante en
un término de 5 dias o se cancel a su folio.

6. Asigna folio con el F-PR-RAA-02 “Formato Seguimiento del Proceso para la

Acreditacion de Actividades de 0.C.".
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7. Elabora oficio dirigido al Departamento de Enlace Ciudadano, solicitando el estudio
de acreditacion de actividades de la Asociacion Civil.
Nota: Término de dos dias habiles.

Jefe de Departamento

8. Revisay firma el oficio de solicitud de estudio de acreditacion de actividades de la
Asociacion Civil.
Nota: Término de 2 dias habiles.

9. Entrega 2 la secretaria del Departamento Juridico para que diligencie al
Departamento de Enlace Ciudadano.

Jefe de Departamento de Enlace Ciudadano

10. Asigna a una trabajadora social para que realice la visita a la Asociacién Civil y
levante estudio de actividades.
Nota: El levantamiento del estudio se realizara en un plazo no mayor a 5 dias habiles
y debera contener los siguiente: Lugar; Fecha; Hora; Descripcion de las actividades;
Resultado del estudio; Nombre y firma de quien realizo la visita; Nombre y firma de
la persona entrevistada la cual debe ser integrante de la Asociacion Civil.

11. Envia mediante oficio al Jefe de Departamento el estudio de acreditacién de
actividades realizado.
Nota: Término de 5 dias.

Secretaria
12. Recibe y sella el oficio con el estudio de acreditacion de actividades.
13. Entrega al Auxiliar el oficio y el estudio de acreditacién de actividades.
Auxiliar
14. Revisa el formato de estudio y verifica acreditacion.
15. ¢Acreditan las actividades?
o Si: Continda con la actividad 17
e No: Continda conla actividad 16

16. Elabora el dictamen en sentido negativo, en el término de dos dias, cuando la
Asociacion Civil, no acrediten las actividades contenidas en su acta constitutiva
como objeto social las cuales deberan ser de asistencia social y/o de desarrolio
social.
Fin del procedimiento

17. Elabora dictamen en sentido positivo, en el término de dos dias.

18. Pasaarevision del Jefe de Departamento. \

Jefe de Departamento
19. Revisay firma el dictamen.
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20. Envia el dictamen para firma y revision de la Direccion General.
Auxiliar

21. Recibe de la Direccion el dictamen autorizado.
Nota: Término de dos dias habiles

22. Notifica mediante correo electronico y llamada telefonica al solicitante que el
dictamen se encuentra listo.
Nota: Se le da 10 dias para que acuda a recogerlo.

23. Entrega al solicitante el dictamen original, mediante un acuse de recibido con fecha,
nombre y firma de quien lo recibe.

24. Arma el expediente y archiva.
Fin del procedimiento

Vil. INDICADOR

Indicador Formula Unidad de medida Periodicidad Meta

No Aplica

Vill. ANEXOS

Cédigo wombredel | micsescnl. . AT Ac* | pree | Disposicion
anexo final

Diagrama de
Flujo del
Procedimiento
No aplica para Realizar la JUR Indefinido 1afio 1afio Eliminar
| Acreditacion !

de Actividades |
Asistenciales

Formato
Solicitud para
F-PR-RAA-01 | la Acreditacidn JUR 5anos 5anos | 10 anos Eliminar
de Actividades

Asistenciales

F-PR-RAA-02 FaEHiE JUR Safios | Safos | 10afios | Eliminar
Seguimiento
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del Proceso
parala
Acreditacion
de Actividades
de O.C.
*AT= Archivo de tramite; AC= Archivo de concentracion; PTC= Plazo total de conservacion.

IX. CONTROL DE CAMBIOS

Fecha NUmero de revision Actividad
10/03/2020 00 Generacion del documento

X. FIRMA DE AUTORIZACION DEL DOCUMENTO

r\ Autorizo

Mtra. Maria Cristina Castillo Espinosa
Directora General del Sistema para el Desarrollo Integral
de la Familia en Yucatan
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FAMILIA EN YUCATAN
Direccion General

1.Recibe y sellael escrito de
solicitud originaly copia,
presentado por € sclicitante y
archiva el original

6. Asignafolio con el formato F-PR-
RAA-02

Awcliar

v

Secretaria de Direccién

Y

2. Remiteal sdlicitanteal
Departamento de Juridico paraque
entregue ladocumentacién
requerida y copiadel F-PR-RAA-01

7. Baboraoficio dirigido al
Departamento de Enlace
Ciudadano, solicitando el estudio de
acreditacion de actividadesde la
Ascciacion Civil

Auwxiiar

Secretaria de Direccién

3. Acusade recibido el oficic de
solicitud

8. Revisa yfirmael oficic de
solicitud deestudic de acreditacién
de actividades delaAsodacion Civil

Jefe de Departamento

Y

4. Entrega al Auxiliar junto conla
documentacién anexa

5. (La documentacitn esta
completa?

9. Entrega a la secretaria del
Departamente Juridico para que
diigencie al Departamento de
Enlace Ciudadano

Jefe de Departamento

h 4

10. Asignaa una trabajadora social
para que realice la visitaala
Asociacion Civily levante estudio de

actividades
Jefe de Departamento de Enlace
Ciudadano

v

11. Enviamediante oficic al Jefe del

Departamento Juridice el estudio

de acreditacién deactividades
realizado

Jefe de Departamento de Enlace
Ciudadano
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12. Recibe y sellael oficio con el estudio

13. Entrega a Auxiliar el oficioy el
estudio deacreditacion de actividades

Secretaria

14. Revisa el formato de estudio y
verifica acreditacion

17. Elaboradictamen en sentido positivo,
en el términode dosdias

18. Pasaa revision del Jefedel

deacreditacion deactivicades Departamento
Secretaria Auxiliar
h 4 A4

19. Revisa y firmael dictamen

Jefa de Departamento

20. Enviael dictamen para firma y
revision delaDireccién General

Jefe de Departameto

16. Elaborael 21. Recibe de la Direccion el dictamen
15. ;Acreditan lzs actividades? dictamen en autorizado
sentido negativo
Auxiiar
Auxiiar
v

22. Notifica mediante correo electrénico
y llamadatelefénica al solicitante queel
dictamen se encuentralisto

Auxiiar
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23. Entrega d solicitante eldictamen
ariginal, mediante unacuse de recibido
con fecha, nombre y firma de quien lo
recibe

Auxiliar

24, Arma el expediente y archiva

Auxliar

Realizar la Acredrtaaén de Actividades
Asistenciales del Sistemna DIF Yucatan
realizada
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Formato Solicitud para la Acreditacion de Actividades Asistenciales

FoLIO:
A DE 20—
C.
EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA EN YUCATAN
PRESENTE
Por medio de la presente y en mi caracter de de la
Organizacion Civil o Fideicomisos denominada me permito solicitarle de la

manera mas atenta, la expedicién de un Dictamen de Acreditacion de Actividades, con la finalidad de
cumplir con los requisitos que senalan los articulos 7Sy 82 de la Ley de Impuestos sobre la Renta, el

- articulo 16, fraccion XVl de la Ley sobre el Sistema Estatal de Asistencia Social de Yucatan y de
conformidad con la regla 3.10.8, fraccion V, inciso b) de la Resolucion Miscelanea Fiscal vigente, para la
Autorizacion de Donataria Autorizada.

Instrucciones: Senale con una (X) o requisite los espacios en blanco cuando asi se indique. (solo

podra ser requisita da por el Representante legal)

DATOS GENERALES DE LA ASOCIACION CIVIL O FIDEOCOMISOS

1.- Raz6n Social 0 Denominacién:

2.- Tipo De Organizacion: Asociacién Civil ( ) Fideicomiso ( )

Nacional () Internacional( )

3J.-Domicilio Fiscal:

4.~ Domicilio Social:

~Fecha De Constitucién:

6.- Acta Constitutiva:

Num. De Acta Constitutiva

Fecha de Constitucion

Nombre y Nimero de Notario (a)

TESTIMONIO POSTERIOR Si( ) No( )

F-PR-RAA-01R00 Pagina 1de 3
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Numero Acta

Fecha de la testimonial

Nombre y Nimero de Notaric (a)

~Tiempo De Funcionamiento:

8.-Tipo de Actividad que Realiza:

9.-Régimen Fiscal:

10.-Registro Federal de Contribuyentes:

1.-Correo Electrénico:

12.- Teléfono(s):

DOCUMENTACION ANEXA

1.- Original (cotejo) y copia del Acta Constitutiva. ()

2.-Original (cotejo) y copia de Testimonial

()

meses de expedicion.

3.-Copia de comprobante de domicilio no mayor a tres ( )

4.~Copia de la constancia de inscripcion ante el SAT. ()

domicilio(en su caso).

5.- Constancia de actualizacion ante el SAT porcambic ()

6.- Copia del INE del solicitante.

()

7.- Poder del representante legal en su caso.

()

F-PR-RAA-O1RO0
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Declaro bajo protesta de decir verdad que la informacién y documentacién proporcionada es veridica,
por lo que en caso de existir falsedad en ella, tengo pleno conocimiento que se aplicaran las
sanciones administrativas y penas establecidas en los ordenamientos respectivos para quienes se
conducen con falsedad ante la autoridad competente, en términos 281 Y 282 del Cadigo Penal del
Estado de Yucatan con relacion al articulo 26 de la Ley de Actos y Procedimiento Administrativos del
Estado de Yucatan.

NOMBRE Y FIRMA DEL SOLICITANTE
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FECHADE |
DICTAMEN

NOMBRE DEL
'SOLICITANTE

' FECHA DE INGRESO ESTATUS

' N°FOLIO ORGANIZACION CIVIL O FIDEICOMISIOS
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