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CONVENIO DE COORDINACION Y ADHESION QUE CELEBRAN, POR UNA PARTE, EL EJECUTIVO
FEDERAL POR CONDUCTO DE LA SECRETARIA DE COBERNACION, A QUIEN EN LD SUCESIVS
SE LE DENOMINARA “GOBERNACION", A TRAVES DE LA COMISION MACIONAL PARA
PREVENIR ¥ ERRADICAR LA VIOLENCIA CONTRA LAS MUJERES, EN LO SUCESIVO LA
“CONAVIM”, REPRESENTADA POR LA COORDINADORA DE POLITICAS PUBLICAS PARA LA
ERRADICACISN DE LA VIOLENCIA Y ENCARGADA DE LA RECEPGION Y ATENCION DE LOS
ASUNTOS DE LA COMISION NACIONAL PARA PREVENIR Y ERRADICAR LA VIOLENCIA CONTRA
LAS MUJERES, SAYDA YADIRA BLANCO MORFIN; ¥ POR LA OTRA PARTE, EL PODER EJECUTIVD
DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE YUCATAN, A TRAVES DE LA SECRETARIA DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS, EN ADELANTE LA "SECRETARIA", REPRESENTADA POR
ROBERTO EDUARDO SUAREZ COLDWELL, Y EL MUNICIPIO DE MERIDA, YUCATAN,
REPRESENTADO POR ALEJANDRO IVAN RUZ CASTRO, PRESIDEMNTE MUNICIPAL INTERINO DEL
AYUNTAMIENTD DE MERIDA, ASISTIDO POR EL SECRETARIO MUNICIPAL, JULIO ENRIQUE
SAUMA CASTILLO, Y EL INSTITUTO MUNICIPAL DE LA MUJER DEL AYUNTAMIENTO DE MERIDA,
REPRESENTADO EN ESTE ACTO POR FABIOLA JOSEFINA GARCIA MAGANA, EM ADELANTE EL
“REFUGIO" A QUIENES ACTUANDO DE MANERA CONIUNTA S5E LES DENOMINARA, “LAS
PARTES", AL TENOR DE LOS SIGUIENTES:

ANTECEDENTES

La Constitucién Polltica de los Estados Unidos Mexicanos (CONSTITUCIIN], consagra en su articulo
10, qus, todas las personas gozaran de los derechos hunmanos reconocidos en la Constitucidn y en
los tratados intemacionales de los que el Estada Mexicano sea parts, asf cormo de las garantfas para
sU proteccion, cuyo ejercicic no podré restringirse ni suspenderse, salvo en los casos y bajo las
condiciones que la Constitucidén establece. Las normas relativas a los derechos humanos se
interpretardn de conformidad con ia CONSTITUCION vy con los tratados internacionales de la
materia favoreciendo en tode tiempo a las personas la proteccidn mas amplia.

Agimismoe. que todas las autoridades, en el &mbito de sus competencias, tienen ks obligacion de
promover, respetar, proteger y garantizar los derechos humanos de conformidad con los principios
de universalidad, Interdependencia, indivisibilidad y progresividad. En consecuencia, el Estado
debera prevenir, investigar, sancionar y reparar las violaciones a los derechos humanos, en Jos
términos que establezca Iz ley.

Por st parte, el articule 4o, da la CONSTITUCION dispone que toda persona tiene derecha a un
medlo arnbiente sano para su desarrolle v blenestar, El Estado garantizard el respeto 2 este
derecho.

En ese tenor, el Coklerno Federal crea ¢l Programa de Apoyo para Refugios Especislizados para
Mujeres Victimas de Violencia de G&nero, sus Hijas e Hijos, como parte de una polftica publica
integral con perspectiva de género, enfoque de derechos humanos e interculturalidad vy visidon da
interseccionalidad que prevenga, atienda, saniciohe v erradigue las viclencias contra las mujeres.

En ese contexto, a nivel Intermacional, la Convencidn Interamericana para Preveniy, Sancionar y
Erradicar 1z Viclencla contra la Mujer, consagra el derecho a gue se respete la integridad fisica,
psiquica y moral d= la rujer; asf come Iz obligacién del Estade a suministrar de manera progresiva,
por madio de entidades del sector piblico v privade los servicios especlalizades aproplados para la
atencion necesaria a la mujer ohjeto de violencia, inclusive refugios, servicios de orientacidon para
tods la farnilia v, el cuidado y custodia de [os menorses afectados. \

En el &mbito nacional, la Ley General de Victimas, estabiece en su articule 114, fracciones |, VIl y IX
gue corresponde al Cobierno Federal, dentro de su dmbito de campetencia, garantizar el gjercicio
plene de los derechos de las victimas; celebrar convenios de cooperacian, coordinacion y
concertacion en la materis, y coadyuvar con Ias instituciones pliblicas o privadas dedicadas a la
atencidn de victimasg, en términos de lo establecido en los articulos 8, fraccion Vi, 42, fraceidn Vil
50, fraccidn VI, 51, fraccidn 1V, 52, fracciones VI yw Vi, B4, 55, 56, 57, 58 v 59 de |z Ley General de Acceso
de las Mujeres a una Vida Libre de Viclencia; 15 8is, fraccidn il y 85 da su Reglamento; favorecer Iz
instalacidn y el mantenirmiento de refugios pars las victimas de viclencia y sus hijas e hijog; ejscutar
y dar seguimiento a las acciones del Pragrama, con la finalidad de evaluar su eficacia ¥ redisenar
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las accicnes y medidas para avanzar en la eliminacién de la viclencia contra las mujeres; apoyar la
creacién, operacién o &l fortalecimiento de refugios para |as victimas, sus hijas e hijos; proporcionar
un refugio sequro a las victimas; contar con un refuglo, mientras lo necesite; en los casos de
violencia familiar, las mujeres que tengan hijas y/o hijos podrdn acudir a los refugios con éstos;
todas aguellas inherentes a la prevencion, proteccién y atencidn de las personas que se encusrnitren
en eilos.

Este Programa cuenta con el presubuesto de operacion para el Ejercicio Fiscal 2024, de
conforridad con lo establecido en el anexo 13 del Presupuestc de Egresos de la Federacian para el
Ejercicio Fiscal 2024, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 25 de noviembre del 2023, el
cual asclende a la cantidad de § 485,673,998 [Cuatrocientas ochenta y cinco millones seiscientes
setenta y tres mil noveclentos noventa y acho pescs 00/100 M.N).

Este Programa cuenta con el presupueste de operacion para el Ejercicio Fiscal 2024, de
confortridad con lo establecido en el articulo Vigésimo y en el Aneo 13 del Presupuesto de Egresos
de la Federacion para el Ejercicio Fiscal 2024, publicado en el Diario Cficial de 1a Federacidn el 25
de naviembre del 2023, el cual asciende a le cantidad de $ 485,673,998.00 (Cuatrocientos ochenta
y cinco miliones seiscientos setanta y tres mil novecientos noventa Y ocho pesos 00400 M.N).
{Cuatracientos achenta y cinco millones seiscientos setenta y tres mil novecientos noventa y ocho
pesos 00/100 MN)

En términos del articulo 75 de 1a Ley Federal de Presupuesto v Responsabilidad Hacendaria
{LFPAH), los subsidios deben sujetarse a los criterios de objetividad, eguidad, transparencia,
publicidad, selectividad y temparalidad, para lo cual se deberd, entre otros: ) identificar con
precision 2 [a poblacidn objetlve: ii} ineorporar mecanismaos periddicos de seguimiento, supervisidn
vy evaluacion gue permitan ajustar las modalidades de su cperacidn o decidir sobre su cancelacion;
it} prever la termporalidad en su otorgamienta, ¥y V) reportar su sjercicio en 105 Informes
trimestrales.

El 27 de diciembrae de 2023 se publicaron en la pagina electrdnica de la Comisian Macianzl para
Prevenlr y Erradicar la Violencia contra las Mujeras los Linearnientos de Operacion del Programa
de Apayo para Refugios Especializados para Mujeres Victimas de Violencia de Género, sus Hijas e
Hijos, para el gjercicio fiscal 2024 (LINEAMIENTOS), Los cuales regirdn la operacion, ejecucidn y
seguimiento de dicho programa.

Derivado de la anterior, "LAS PARTES” manifiestan formalizar el presente instrumento al tenor de
las sigutentes:

DECLARACIONES
L “GOBERNACION™ declara gue:

11, Es una Dependencia de lz Administracidn Publica Federal Centralizada, segin lo
dispuesto por los articulos 90 de la CONSTITUCION; 1o, 20, fraccidn 1, 26 ¥ 27 de la Ley
Orgdnica de la Administracidn Poblica Federal, y 1 del Reglamenteo Interior de la
Secretarfa de Gobernacién (RISEGOB).

1.2.  La“CONAVIM" es un drgano administrative desconcentrade de "GOBERMACION”, de

— conformidad con los articulos 2, Apartado C, fraccion V y 151 del RISEGOB, v el Decreto

por el que se crea como drgano administrative desconcentrado de la Secretaria de

?\ Gobernacion, ja Comisién Nacional para Prevenir y Erradicar la Vielencia contra las
Mujeres, publicado en ¢l DOF el 1 de junic de 2008,

13. |a Comisidn Nacional para Prevenir y Erradicar la Viclencia contra las Mujeres,
representada por k2 Coordinadora de Politicas Publicas pars la Erradicacion de &
Violericla y Encargada de la Recepeidn y Atencién de los Asuntos de ls Comisién
Nacional para Prevenir y Erradicar la Violencla contra las Mujeres, Sayda Yadira Blanco
Morfin, cuenta ¢on las facultades para la suscripeién del presenta Convenio de
Coordinacién y Adhesion, can fundamento en los articulos 42 Bis, fraccidén Xl de laLey



MERIDA, YUC., JUEVES 18 DE JULIO DE 2024. DIARIO OFICIAL PAGINA 5

GOBERNACION | CONAVIM 2F,

W FRIREAS

i
S EE

General de Accsso a las Mujeres a una Vida Libre de Violencia, 116 fraccidn Il y IV, dal
RISECOR, Cuarte, Fraccién Xl del DECRETO por el que se crez como Srgano
administrativo desconcentrados de la Secretaria de Gobkernacidn, la Comisién Nacional
para Prevenir y Erradicar la Vialencia contra las Mujeres y ef Nombramienta expedido
a través del oficio ntimero 100.- 179, de facha 01 de noviemiare de 2023, suscrito por la
Secretaria de Gobernacion, Luisa Mariz Alcalde Lujén.

l.4. Paradar cumplimiento al presente Canvenio de Coordinacion, cusnta con los recursos
acondémicos suficientes en la partida presupuestal 42401, relative a Subsidios =z
Entidades Federatlvas y Municipics, con ndimere de Reporte General de Suficiencia

Presupuestaria 00275,

L5,  Senala como su domicilio ¢l ublcade en la Calle Dr. José Maria Vértiz ndmero 852, piso
5, Colonla Narvarte, Demarcacion Territorizl Benito Judrez, Cédigo Postal 03020,
Ciudad de Maxico.

La “SECRETARIA", daclara que:

41  Con fundzmento en los articulos 40, 42, fraccidn |, 43 y 116 de la Constitucion Polftica
de los Estados Unidos Mexicanos; 12, 14y 16 de la Constitucién Politica del Estado de
Yucatén, el Estado de Yucatdn es una Entidad Federativa que e5 parte integrante de
la Cedaracién, con territorio v poblacidn, libre y soberano en cuanto a su régimen
interior, constituido como gobierno repubslicane, representativo y populat.

2. El Titular de Secretaria de Administracién y Finanzas, Roberto Eduardo Sudrexz
Coldwell, acradita su personalidad con el nombramiento expedide a su favor por el
Goebernador Constitucional del Estado de Yucatan, Mauricio Vila Dosal, de fecha 15
de junio de 2023; y cuenta con atribuciones para suscribir el presente instrurnento
juridico, con fundamento en los artlculos 24 y 27, fraccién |, IV y XVill del Cédiga de
Ia Administracién Piblica de Yucatan; 1, Apartado B, fraccién Ill del Reglamento
dal Cédigo de Administracion Publica del Estado de Yucatdn.

13 Para todos los sfectos juridicos del presente Convenio de Coordinacidn y Adhesidn,
sefiala como domicilio legal ubicada en Calle 52, sin nimero, Colonia Centre, Cadigo
postal 97000, Municipio de Mérida, Estade de Yucatdn.

EL “REFUGIO" declara guet

HLL = Presldente Municipal Interino del Ayuntamienta de Merida, Algjandro van Ruz
Castro, acredita su personslidad mediante el Acta do Sesidn Extraordinaria, celebrada
en fecha 05 de naviembre de 2023, y cuenta con las facuitades suficientes para
calebrar ¢l presente Convenio de Coordinacion y Adhesidn de conforridad con los
articulos 55, fracciones | y XV, ¥ 64-G de |z Ley de Gobierne de los Municipios del Estado

de Yucatan.

BL2. El Secretario Municipal, Juliec Enrigue Sauma Castillo, acredita su personaida&
otorgade mediante el Acta de Sesién Extraordinaria, celebrada en fecha 0S5 de
noviembre de 2023, y cuenta con plenas facuitades pars suscribir el presente convenio,
de conforrmidad con lo establecido en los articulos 55, fraccion XV y €1, fracciones VI y
X! de la Ley de Gobierno de los Municipios del Estado de Yucatan, manifestando que
ectas facultades no le han sido revacadas ni limitadas en forma alguna

3. La Directora del Instituto de la Mujer, Fabiola Josefina Garcia Magaha, acredits su
personalidad con [as Actas de Cabildo del Ayuntamiento de Mérids, Estado de Yucatin
de fecha Z de septiembre de 2021, y cuenta con plenas fecultades para suscribir el
presente Convenio de Coardinacion y Adhesion, de confermidad con lo dispuesto en
los articulos 7, fraccion XX y 1, fraccion IV, Reglamento Interna del Instityto Municipal
dela Mujery 165 del Reglamento de la Administracion Publica del Muniﬁ{;?o e dérida,
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manifestando que estas facultades no le han sido revocadas ni limitadas en forma
alguna

El Instituto Municipal de la Mujer fue creado mediante Acta Extraordinaria de Cabildo
del Ayuntamianto de Mérida, Estado de Yucatdn de fecha 8 de junio de 2071, y dentro
de su objeto de creacidn, se encuentran estanlecidas sus atribucionas en el articulo 4
del Reglamento Interna del tnstitute Municipal de la Mujer, proponer y llevar a cabe
poifticas, lineamientos y mecanismoes institucionales tendientes a construir un
Municipic con igualdad de eportunidades y de buen trato entre los géneracs, tanto en
zl Ambito plblico como en el privado; impulsar y apoyar 1a aplicacién de estrategias y
acciones dirigidas al desarrollo de las mujeres en jos distintos dmbitos de la vida, asi
como coadyuvar con otros entes pdblicos y privados a nivel estatal, federal e
internacional en la atencion, prevencién, sancidn y erradicacion de las violencias hacia
la diversidad de mujeres; Jo cual es congruente con 2f abjeto del presente Convenlo
de Coordinacién y Adhesién.

Cuenta con el Registro Federal de Contribuyentes SHA840512SX1.

Mo se encuentra recibiendo apoyos o estimulos de naturaleza federal para el
cumplimiento del objetivo del proyecto que le ha sido autorlzado conforme a o
sefialado 2n el numeral 3.6.3, "Restriceiones”, la restriceion rmarcada con el ndmeros 3.
de los LINEAMIENTOS, cuyas actividades se encuentran descritas en los Anexos -
correspondientes.

Cuenta con la Constancia de Conclusién del Ejercicio Fiscal 2022 v de Conclusion del
Imstrumento Jurldico, de conformided con lo preceptuado en los numerales 451 y
4.7.4 de los LINEAMIENTOS.

Cuenta cen capacidad técnica, juridica y de infraestructura, as! como con el personal
capacitado para realizar las actividades relacionadas 2 la atencion psicolégica, Juridica,
de trabajo socia! y de atencién a |a salud de las mujeres victimas de violencia y de
género, ¥ en su caso; 2 sus Hijas e Hijos, gue le permiten dar estricko cumplimisnto a
lo estipulade en ef presente Convenio de Coordinacién v Adhesidn, asi como z lo
establecido en los LINEAMIENTOS.

Conoce el contenido vy zlcance de la normativa vigente v especificamente en |z
atencidn ce mujeres victimas de violencia y de género, asf cormo de las demas
dispasiciones 2 las que estdn sujetas loc entas que operan Refugios para las mujeresy
sus hijas 2 hijos gue viven en situacidn de violencia.

Cehoce el contenido v alcance de fos LINEAMIENTOS, adamas del marco juridico
aplicable a los compromises gue contrae con la suscripcién del presents Convenio de
Coordinacitn v Adheslién,

Para todos los efectes juridicas del presente Convenio de Caordinacion y Adhesidn,
sefiala como domicliio legal ubicado en Calle 59, sin nimero, Colonia Centro, Cédigo
Postal 87000, Municipio de Mérida, Estado de Yucatan,

“LAS PARTES" declaran que:

IV.L

v.2.

.3,

Recoriacen en forma reciproca la personalidad con la gus se ostentan y comparecen
2 la suscripcidn dei presente Convenio de Coordinacién y Adhesién.

Se obligan al cumplimiento de los preceptes establecidos en los “LINEAMIENTOS” v,
en su casg, Acuerdos smitides por la “*CONAVIM?,

Se comprometen a apegarse al Plan Nacional de Desarrolio 2019-2024, publicado en
el DOF el 12 de julio de 2019,



MERIDA, YUC., JUEVES 18 DE JULIO DE 2024. DIARIO OFICIAL PAGINA 7

| Goblerna | SAF
dei Estado | scamanpe
de Yucatdn | j2usimde

CONAVIM &

om0 AL AL SR LT iy r.—ﬁ.{”
w RIGUEL SRR IR s 0 =4

. GOBERNACION |

THEGA L AT A bRk
COHTRE T A% B L

FIEERTAL
i

Expuesto lo anterior, “LAS PARTES” sujetan su compromisc a la forma ¥ términos que se
establecen en las siguientes:

CLAUSULAS

PRIMERA, OBJIETO, E] presente Convenio de Coordinacidon y Adhesidn tiene por objeto el
ctorgamiento de subsidio, para llevar a cabo el proyecto dencminado R-2024-048, en adelante el
“DROYECTO", que permitird brindar proteccidn y atencidon integral y especializada, a mujeres
victimas de violencia de género, y en su caso, a sus hijas e hijos; conforme a los alcances, objetivas,
metas, indicadores, actividades, cronograma de actividades y monto autorizado por
“GOBERNACION”. gue se detallan en fos Anexos.

Can el objeto de asegurar la aplicacién y efectividad del presente Convenio de Coordinacion y
Adhesién, "LAS PARTES” sa sujetardn a lo estipulade en los “LINEAMIENTOS", |las Clausulas del
presente instrumente, asi como de los Anexes correspondientes, y en las demds disposicicnes
juridicas aplicables.

SEGUNDA. ASIGNACION DE LOS RECURSOS. De conformidad con las disposiciones aplicables an
la materiz, “GOBERNACIAON” transferira al "REFUCIO", los recursos presupuestarios federales, con
el cardcter de subsidios, a efecto de llavar a cabo las acciones correspondlentas en términes de la
CLAUSULA PRIMERA de este Conwvenio de Coordinacitn y Adhesldn, hasta por la cantidad de
$4,000,000.00 (Cuatro millanes G0/100 M.N.)

Esta transferencia de recursos federales, con cardcter de subsidio, se reslizara en 2 (des)
ministraciones, al "REFUGIO" 2 través de la "SECRETARIA" & Ia cuenta kancarla procluctiva
especifica aperturada para tal efecto, de conformidad con el articule 62 de la Ley General de
Contabilidad Gubernarmental, y Ia que se identifica can los siguientes datos:

Numero cuenta:

Ntimero de CLABE:
Institucidn Bancaria;

0122741660

DI2YNO00T227 416606
BBVA México 5.A., Institucién de Banca Miltiple

Grupo Financiero BBVA México

Fecha de apertura: 21 de febrero de 2024

Lo anteriot, para el cumplimiento del objeto del presente instrumento en fos términes siguientas:

a. La primera ministracion de recursos presupuestarios federales se realizard preferentemente
dentro de los 20 {treinta) dins hikiles posteriores a la fecha de cejebracién dei presente
Convenio de Coordinacion y Adhesidn, por un monta de hasta % $2,400,000.00 (Dos millones
cuatrocientos mil 00100 M.N.}, que se efectuard siempre y cuando, el “REFUGIO™ haya hecho
entrega previamente del Comprobante Fiscal Digitzl por Internet (CFDI} en formato PDF ¥
%ML a nomore de "GOBERNACION”.

b. Lasegunda ministracién de recursos gresupuestarics federales, se realizard, por la cantidad de
$1,600,000.00 {(Un millén seiscientos mil 00/100 M.N.}, Gue se efectuari siempiey cuande el
PREFUGIO" haya enviado a "GOBERNACION", primer Infonme de Ejecucién de Recursc
asignado, de conformidad con lo establecido en el numeral 4751 de los Lineamientos,
manifestando la ejecucion de cuando menacs el 50% (cincuenta por ciento) de los recursos
transferidos en la primera rministracidn; haya hecho entrega del {los) primer{os) informals)
parcial{es) de las acciones, ejecucion de los recursos, avance de resultados y documentacidn
comprobatoria, asi como el respectivo comprobante de rendimientas financieros que haya
gererado la cuenta bancaria productiva especifica hasta ese momento; @n términos de lo
sefialado en el "PROYECTO”, asi como entregar previamente del Comprobante Flscal Digltai
por Internet (CFDI) en formate PDF y XML a nombre de “GOBERNACION” que amp@re esta

segunda ministracidn.
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Les CFDI que entregue el "REFUGIO" para la recepcidn de las ministracionss antes sefaladas,
deberan cumplir con lcs requisitos establecidos en las disposiciones juridicas aplicables v ho
deberan aludir a una donacion.

Les recursos presupuestarios federales transferidos para el cumplimiento del objeto del presente
Convenio de Coordinacion y Adhesién, no perderdn su caracter de federal al ser ministracos al
“REFUGIO" y, en consecuencia, estardn sujetos en todo momento a las disposiciones federales que
regulan su aplicacién, control v glercicio.

La aplicacidn de los recursos presupuestarios federales transferidos queda bajo la responsabilidad
del “REFUGIO", de su representante legal, y en su case, de la persona que coordine el "PROYECTO",
de manera salidaria, de conformidad con los compromisos establecidos en el presente Convenio
de Coordinacion y Adhesion.

Los recursos presupuestarios federales transferides, se radicaran al "REFUGIO" y serdn
administrados per éste, en la euenta bancaria aperturada para tal efecto, conforme a lo estiputado
rumerales 3.3 “Criterios de eleglbllidad y requisitos”; y 4.7 “Entrega y Ejercicio de los Recursos”
de jos “LINEAMIENTOS".

TERCERA. COMPROMISOS DE “GOBERNACION". Ademds de los pravistos en los
“LINEAMIENTOS", “GOBERNACION”, a través de la "CONAVIM®, se obliga a:

a. Transferir los recursos a que se refiere |2 CLAUSULA SEGUNDA de este Convenio de
Coordinacidny Adhesidn, absteniéndose de intervenir en &l procedimiento de asignacion de los
contratos o de cuaiquier otro instrumento juridico que formalice la "SECRETAREA" para cumplir
<on el "PROYECTO”, ¥ sin interferir de forma alguna en el procedimiento y mecanismo de
supervision externo que defina esta Gitima, durante fa aplicacién de los recursos destinados a
su gjecucion y demas actividades que se realicen para el cumplimiento de las condiciones
téenicas, econdmicas, de tlempo, de cantidad v de calidad contratadas a través del “REFUGIO™.

k. Verificar cuando as lo determine ¥ en coordinacion con el “REFUGIO", la documentacion que
permita observer el correcto giercicio de los recursos presupuestarics federales transferidos en
virtud del presente Convenio de Coordinacidny Adhesion, asf como los rendimientos financieros
generados; para lo cual este Jltime se obliga a exhibir el original de la deocumentacion que fe
sea requerida, sin perjuicio de las atribuciones que en la materiz correspondan a otras instancias
competentes del Ejecutivo Federal,

<. Considerandao su disponibliidad presupuestaria, podrd practicar visitas de verificaclén por
canducto del personal que al efects se designe, a fin de observar la operacion e instalaciones
del “REFUGIO", los avances en la ejecucion del *PROYECTO", el curnplimienta de las
obligaciones estipuladas an el presente Convenio de Coordinacién v Adhesién: asl como el
seguimiento de la aplicacién de los recursos presupuestarios federales transferidos, y la
. presentacién de los informes que et “REFUGIO" debe rendir 2 “GOBERNACION”, a través de la
TCONAVIM.

a

Verificar que la documentacién gue remita el *“REFUGIO” para justificary comprobar &l gjercicio
de los recursos presupuestarios federales transferidos ¥ sus rendimientos financieros, cum plan
con lo establecido en las dispaosiciones fiscales aplicabies, asi como con los requisitos estipulados
en lus correspondientes Anexos,

e, Informar al "REFUGIQ", las observaciaonas y recomendaciones gue dariven de las visitas antes
sefialadas, o de la documentacién remitida, a fin de que el “REFUGIO” realice las acriones
correctivas que resuiten conducentes.

f. En caso de que "GOBERNACION”, detecte incumplimientos a los compromisos por parte dei
“REFUGIO™", deberd dar vista a les instancias faderales competentes, para gue procedan
conforme a sus atribuciones,
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g. Los recursos presupuestarios federales gue “GOBERNACION” se compromete a transferir al
“REFUGIO” a través de la “SECRETARIAY, estardn sujetos a la disponibilidad presupuestaria v a
las autorizaciones correspondientes, de canformidad con |as disposicicnes juridicas aplicables y
cle acuerdo con &l calerdario de ministracion previsto en la CLAUSULA SEGUNDA del presente
Convenio de Coordinacién y Adhesién.

h. Dentro de su @ambite de competencia, propercicnar al “REFUGIO" el apoyo y asesorfa técnica
que éste solicite para la profesionalizacidn de los servicios de atencldn de las mujeres y sus hijas
g hijos que viven violencia de género.

i. En el supuesto en ¢que los recursos presupuestarios federales no hayan sido aplicados por ei
“REFUGIO” para los fines determinados en este instrumento; la “CONAVIM" deberd aplicar las
madidas que procedan de conformidad con la normativa vigente e informar lo conducente &
las autoridades competentes.

] Apegarse a los “LINEAMIENTOS", a [o estipulado en el presente instrumernte, a Ley Federal de
Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, Ley General de Contabilidad Gubernamentat v
demds legislacién aplicable en materia de subsidios.

CUARTA. COMPROMISOS DEL "REFUGIOY. Ademds de los pravistes en los “LINEAMIENTOS", el
YREFUGIOY se compromete a:

a. Destinar los recursos presupuestarios federales en forma exclusiva para la gjecutiony desarraila
del “PROYECTO", en los términcs previstos en ¢l presente Convenio de Coordinacién y
Adhesian, los "LINEAMIENTOS" y Anexo 3.

. Reintegrer a la Tesoreria de la Federacidn (TESOFE} a mis tardar el 15 de enero de 2025, Ins
recurscs federales transfaridos que, at 31 de diciembre de 2024, no hayan sido devengados en
términas del presente Convenio de Caordinacion y Adhesién.

&. Cortar con su propio Modelo de Atencidn Integral, el cual debe ser congruente con las
caracteristicas del Modelo de “EL REFUGIOQ" y observar lo establecido en el Modelo de atencion
en refugios para mujeres victimas de violencia, sus hijas e hijas ernitido por el Instituto Macional
de las Mujeres (INMUJERES).

d. Rendir 2 “COBERNACISN" a través de la “CONAVIM" infarmes cuantitativas (actividades,
servicios y atenciones brindados) y cualitativos (operacién det "REFUGIO™, asi come de
Ejecucion del Recurso Asignado, incluidos los rendimientos financleros generados (desglose del
ejercicio del recurso otorgaco, con kase en &l “PROYECTO" aprobado). Asimisme, entregar los
indicadores de desempefo, con la finalidad de garantizar que los recursos ctergadaos para a
operacién de! “REFUGIO"Y sean ciccutados bajo los principios de legalidad, honestidad,
eficiencia, eficacia, economia, racionafidad, austeridad, transparencia, control, rendicion de
cuentas y equidad de género.

e. Los inforrmes cuantitativos, cualitativas y de Ejecucidn del Racurse Asignado, asl como los
indicadares de desempeno v 1a relaclon detallada de las erogacionas a que hace referencia la
presente Cldusula, deberdn entregarse a “GOBERNACION” " a través de la “CONAVIM®, por |a
persana facultads pars tal efecto por parte del “REFUGIO", con la periadicidad y canforme 3 los
requisitos estipuledos en los Anexos, a los gue debera adjuntarse la documentacién
cornprobatoria y justificatoria correspondients, acampanada de los archivos electrénicos CFDI
respectivos, asi como el archivo electrdnico con la verificacién de Cornprobantes Fisczles
Digitales por Internet, emitico por el Servicio de Administracion Tributaria.

f. Cualquier incumplimiente por parte del “REFUGIO" a lo estipulado en el inciso d,, ¢ diferencia
en el céleulo v/o registro de gastos, respecto de los recurses transferidas por "GOBERNACION"
para llevar a cabo las acciones del "PROYECTD”, serd responsakifidad del “REFUGIO™ y podra
dar fugar a la suspension de las ministracionss subsecuentes de recyrsos, sin perjuicia de la
chbligacidn de esta UGitimo, de reintegrar a la (TESOFE), los recursos presupliastar federales
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transferidos, cuyo ejercicic no se haya comprobado en términos del presente Corwvenic de
Coordinacién y Adhasion y los correspeondisntes Anexas.

Realizar [as actividades del "PROYECTO” conforme al cronograma establecido y el presupussto
aprobado por “GOBERNACIOIN®, en los términos estipuiados en los Anexas.

Aportar los recursos humanos, materiales y financleros necesarios para el desarrollo del
“PROYECTO", en los tdrmings descritos en los Anexos, sin perjuicio de los recursos federales que
“COBERNACION” le transfiera conforrme a la CLAUSULA SEGUNDA de sste Convenio de
Coordinacian y Adhesidn.

Aplicar los recursos presupuestarios federales transferidos, sujetdndose a ios abjetivos,
actividades, metas e indicadores a que se refiere el presente Convenio de Ceordinacién v
Adhesidn, en el entendido de que no se aceptaran gastos que no estén relacionados con fas
actividades y amhito de ejecucion del “PROYECTOQ", de conformidad can lo sefalade en el
nurnetal 3.6.2 "Obligaciones” de los “LINEAMIENTOS".

Respender por la integracion y veracidad de |a informaclon técnica y financiera que presenten
para el cumplimiento de los compromisos establecideos en el presente instrumento juridico,
particularmente, de aquélla generada con motivo de la aplicacidn, seguimiento, control,
rendicién de cuentas y transparencia de los recursos presupuestarios federales transferidos, en
términos de las disposiciones uridicas aplicabies,

Verificar gue la documentacién comprobatoria y justificadora del gasto de los recursos
presupuestarios federsles transferidos cumpla con los requisitos fiscales establecides en las
disposiciones federales aplicables, entre otros, aguélios gque determinan los articules 23 y 29-A,
del Cadigo Fiscal de la Federacién, los que deberan expedirse 2 nombre del "REFUGIO”™,

Presentar junto con el Informe de Ejecucién del Recurso Asignado, tratdndose del pago de fos
servicjos de capacitacién estipulados en los correspondientes Anexos del presente Convenio de
Coordinacién vy Adheslén, para el Programa e |nsercién Laborzl, Programa de
Profesionalizacion para Colaboradorasfes y Programa de Cortencidn Emocional, ademnds de la
documentacidn y archivos electrénicos referides en Iz fraccidn anterior, deberad entregarse
evidencia documental de la imparticidn de estos servicios, tales como programa de trabajo,
listas de asistencia ¥ constancias.

Brindar a las mujeres v sus hijas e hijos que viven en situacidn de violencia extrema, un espacio
temporal de proteccidn que cumpla con las caracteristicas necesarias de ceguridad,
canfidencialidad, guardias de vigilancia, ruta de evacuacién y espacio arquitectdénico adecuads
pars refugiar a la poblacién usuaria vulnerable.

Proporcionar & la poblacion usuaria del "REFUGIO™, I2 atencidén psicolégica, furidica, de trabajo
social ¥ de atencién que requieran, en los términos pravistos en el presente Convenio de
Coordinacitn y Adhesion v los correspondientes Anexos,

Establecer los mecanismos de coordinacidn y actiones necesarias que permitan referir a una
usuaria & otro refugio, en el supuesto de gue no haya espacio en el suye para un AUeVe ingreso;
en cuyo caso debers informar por escrito a "GOBERNACION" a través de la "CONAVIM®, da ssta
circunstancia,

Mantener las instalaciones del "REFUGIO" en condiclones higiénicas adecuadas, a fin de brindar
los servicios con empatfa, calidad y calidez, avitanido en todo mormento el hacinariento de las
usuarias, asi comeo de sus hifas e hijos.

Contar con un sisteina de contabilidad acorde con las normas y principios de contabilidad,
apegadas a la henmatividad vigente de esa materia, a fin de determninar la correcta utilizacian
de jos recursos.
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Ejecutar las actividades que desarrolle en el marco del presente Convenic de Coardinacién y

Adhesian con apego al marco juridico aplicable en la materla ¥y a las recomendaciones que

“GSOBERNACIGN" emita a través de la "CONAVIM,

Llevar a cabo un registro detallado de tedo el moekiliario, equipe o biznes adquiridos con fos
recursos presupuestarios federales transferidos con motive del presente Convenio de
Caoordinacion y Adhesion, para lo cual se debera inventariar, etiquetar, resguarday y acreditar su
utllizacién en los lugares que se destinen para su uso,

Proporcionar a la “CONAVIM? [a informacién y documentacion que éste le requiera durante las
visitas de seguirniento que efectie conforme a la CLAUSULA TERCERA de este Convenio de
Coordinacion y Adhesidn, incluyendo la correspendiente al registro referido en el inciso que
antecede. En el casq, de gue se advierta que ef mabiliario, equipo o bienes adquiridos con los
recurses presupuestarios federales transferidos con motive del presente Cenvenio de
Coordinacion y Adhesidn se encuentran subutilizados, €stos se transferirdn a organizaciones
legalmente constituidas con objetivos similares.

Inforrnar por 2scrito a la "CONAVIM', en las fechas acordadas durante las visitas de seguimiento
que ésta efectlie de conformidad con | CLAUSULA TERCERA de este Convenio de
Coordinacian y Adhesidn, sobre el cumnplimiento a las obsérvaclones y recarnendaciones
formuladas en las mismas.

Propercionar a las autoridades e instancias fiscalizadoras federaies toda la informacion que
permita la vigilancia y fiscalizacién de los recursos publicos otorgados, a fin de garantizar la
transparencie v la rendicién de cuentas en su aplicacion.

Instrumentar los mecanismos de transparencia y rendicion de cusntas en |a aplicacion de los
recursos presupuestarios federales ministrados para el desarrollo del “PROYECTO™.

Informar a [as mujeres a las que se brinda el servicio de refugio, los derechos que adguieren por
su ingreso a éste; las obligaciones de "LAS PARTES” derivadas de esta situacion, asl como las
instancias ante las cuales podran recurrir en caso de necesitar rmanifestarse, quejarse o
derunciar algdn acontecimiento suscitade dentro del YREFUGIOY, en los términes y
condiciones previstos #n su Mecahismo de Informacion a Usuatias establecido para tal efects,
el cual serd requerido por "GOBERNACION” durante las visitas de seguimiento que efactle
conforme a la CLAUSULA TERCERA de este Convenio de Coordinacidn y Adhesidn,

Contar can ur programa Interno de proteccién civil vigente durante el periodeo de vigencia del
presente Convenic de Coordinacion y Adhesian, avalado por la instancia competante en su
localidad, que contemple: gue el inmueble se encuentra con todas las condiciones de seguridad
para poder estar en funcionamiento; Ia designacidn de un Comité Interno de Proteccidn Civil, sl
sefalamiento de rutas de evacuacion, fa razlizacian de rmanera periddica de sirulacros, asf
como la tecarga ¥ revision de ia caducidad de extintores, sistemas de red eldctrica, red de gas,
red y depdsites de agua, entre otros elementos que la autorldad de proteccidn civil determin

QUINTA. COMPRCMISOS DE “LAS PARTES", Ademas de lo pravisto en los “LINEAMIENTOS" y la
normatividad aplicable, para la realizacidn del cbjeto del presente Convenio de Coordinacidn y
Adhesién, “LAS PARTES" se comprometen a lo sigiuiente:

a. Assgurar la transparencia en la aplicacion y comprobacién de Ins recurscs asignados en la

CLAUSULA SECUNDA, que se hayan trensferido, en virtud del presente Convenio de
Coordinacion y Adhesién.

. Otorgar todas las facilidades para la rendicion de cuentas, respecte a la utilizacidn de los

recursos aportados por el Ejecutivo Federal.

Apegarse a los “LINEAMIENTOS", Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria,
Ley Ceneral de Contabilidad Gubernamental y dernds legislacion aplicable gyf materia de
subsidios.

Y
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SEXTA. QBIETIVOS, ACTIVIDADES, INDICADORES Y METAS. ifos objetivos, actividades,
indicadores y metas de fas acciones que se realicen para el cumplimiento del objeto del presente
instrumento juridico, se detallan en el Anexo 6. "Matriz de Indicadores para Resultados (MIR}”,

SEPTIMA. APLICACION DE LOS RECURSOS. Los recursos presupuestarios federales a los que alude
la CLAUSULA SEGUNDA de este instrumento juridico se destinaran en forma exclusiva para la
ejecucion del “PROYECTO”, en los términos previstos en el presente Convenio de Coordinacién vy
Adhasian, asi como el Anexo aprobado por [a Mesa de Andlisis.

Conforme a le anterior, jos recursos presupuestarios federales transferidos y sus rendimientos
financieros no podrin destinarse a conceptos pravistos en el numeral 3.6.3 “Restricciones” v
demas relativos de los “LINEAMIENTOS", ni 2 acciones distintas a las contempladas en el presente
Convenio de Coordinacion v Adhesidn, y/o Anexa 3.

Los recursos transferidos, en virtud del presente instrumento juridico que al 31 de diciembre de
2024 no hayan sido devengados en los términags estipulados en el presente Convenio de
Coordinacion y Adhesion, los "LINEAMIENTOS" y ef Anexo 3, deberdn ser reintegrados por el
“REFUGIO" a la [TESOFE), a mas tardar el 15 (quince) de enero del eiercicio fiscal siguiente.

Asimismo, “LAS PARTES” convienen en que “GOBERNACION” podri suspender fa ministracion de
tos recursos, cuando se actualice alguno de los supuestos pravistos en el numeral 4.6.4 “Causales
de Suspension de Recursos” de los "LINEAMIENTOS".

OCTAVA. REINTEGRO DE LOS RECURSOS. En caso de que e "REFUGIO" no erague los recursas
fedlerales esignados, los recurses remanentes o saldos disponibles que presente al 31 de diciernbre
de 2024, deberdn ser reintegrados a la TESOFE comao lo digponen el articulo 54 de [a LFPRH v ¢l
numeral 4,6.3 "Recurses no Devengados y Rendimientos Generados” de los "LINEAMIENTOS",

Ef reintegro de los recursos a la TESOFE debers realizarse conforme a las disposiciones aplicables
en la materia, siendo responsabilidad del "REFUGIO" dar avise por escrito v solicitar a la
"CONAVIM" |a linea de captura para realizar el reintegro correspondients. Una vez que se otorgue
la linea de captura al “REFUGIO", éste deberd remitir a lz *CONAVIM" copia de Iz documentacion
comprobataria del reintegro realizade. Asimismo, “EL REFUGIQ” estard obligadoe & reintegrar a Ia
TESOFE aquellos recursos qua no sean aplicados a los fines para los que le fueron autorizados,

NOVENA. FISCALIZACION, El control, vigilancia v evaluacién de los recursos federales a que se
refiere ol numeral 8, "Seguimiente, Contrel y Auditeria” de los “LIMEAMIENTOS! co rrespenderd
a "GOBERNACION". 3 |z Secretarfa de Haclenda y Crédito Publico, a la Secretaria de la Euncién
Pdblica, ¥ a la Auditorfa Superior de la Federacidn, conforme a las atribuciones que les confieren la
Ley Orgédnica de [a Administracién Pdblica Federal, la Ley de Fiscalizacién v Rendicidn de Cuentas
de la Federaciény dernds disposiciones apliczbles, sin perjuicio de las acciones de control, vigilancia
y evaluacion que, en coordinacién can la Secretarfa de la Funcidn Pablica, realice la aAuditoria
Superior de la Federacidn al *“REFUGIO".

Las respansabllidades administrativas, civiles y penales derivadas de afectaciones a |z Hacienda
Piblica Federal en que incurran los servidores plblicos federales, estatales o Iocales, asl comao los
particulares que intervengan en la administracidn, ejercicio o aplicacién de los recursas plblicos a
que se refiere este instrumento, serdn sancionadas en los términos de |3 legisfacion aplicable.

DECIMA. TRANSPARENCIA, RENDICION DE CUENTAS Y ACCESO A LA INFORMACION. “LAS
PARTES” se comprometen a que Ja informacion que se genere con mriotive de la aplicacian del
presente Convenio de Coordinacidn y Adhesidn, dsf seguimiento de proyectos y asignacién de
recursos para que operan los Refugios Especializados para Mujeres Victimas de Vialencia de
Genero, sus Hijas e Hijos, se apegars a lo establecido en fa Ley General de Transparenciay Accesca
la Informacian Pablica; Iz Ley Federal de Transparencia ¥ Acceseo g Ia Informacidn Pdblica, Ley
General de Prateccidn de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligades, asf como en 1o
estipulado en el articulo 55 de la Ley General ds Accesc de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia.
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Asimismo, a efecto de dar cabal cumplimiento al objeto del presente Conwvenlo de Coordinacién y
Adheslan, si “LAS PARTES" llegaren a terer acceso a datos personales cuya responsabilidad
recaiga en la otra Parte, par este medio sz obligan & (i} tratar dichos dates personalaes lnicamente
para efectos del desarrollo del Convenio de Cootdinacién y Adhesian; (i) abstenerse de tratar los
datos personales para finalldades distintas a las instruidas por Ia otra Parte; {iil] implernentar las
medidas de seguridad conforme a la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica, la Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesitn de Sujetos Obligades, ia Ley
Federal de Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica, y las demés dispaosiciones aplicables;
(iv) guardar confidencialidad respecto de los datos personales tratados; {v) suprimir los datos
perscnales chjeto de tratamiento una vez terminada el Cenvenio de Coordinaciony Adhesian y (vi}
abstenerse de transferir los datos personales.

En caso de gue alguna de "LAS PARTES" llegare a tener canocimiento de datos persenales diversos
alos sefalados en el parrafo anterior, que obren en registros, bases de datos o cualquier atre medio
que pertanezca a la otra Parte, en este acto ambas se abligan a respetar las disposiciones gue sobre
los rmismos establece la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados, la Ley General de Transparencia y Acceso a la informacion Publica v fa Ley Federal de
Transparancia v Acceso a la Informacion Plblica, segtin sea el caso, asi come los avisos de
privacidad de cada una de ellas, en el entendideo de que ante [a susencia de corsentimiento de los
titulares de tales datos persanaies, deben abstenersa de llevar a cabo cualquler tipo de tratamiento
sohre los mismos.

DECIMA PRIMERA. RELACION LABORAL. E! personal camisionado, contratade, designado o
utilizado por cada una de “LAS PARTES” para la instrumentacidn, gjecucin y operacian de este
Convenia de Coordinacion v Adhesion v/o de los instrumentos gue de &l se deriven, continuara bajo
la direccion y dependencia de la Parte 2 la que pertenezca, por fo que en ningln caso y baja ningdn
motivo, Ia otra Parte podra ser considerada come patrén sustituto o solidario, quedanda liberada
de cualquier responsabilidad laboral, administrativa, flaeal, judicial, sindical, de seguridad social /o
de cualquier otra naturaleza que llegara a suscitarse.

DECIMA SEGUNDA. PROPIEDAD IMTELECTUAL. “LAS PARTES" acuerdan que |3 propiedad
intelectual derivada de los trabajos reslizados con motive de este instrumente, tales come
publicaciones de diversas categorias, articulcs, folletos, entre otros, astardn sujetos a ias
disposicicnes legales aplicables, otorgando el raconocimiento correspondiente a quizpes hayan
intervenido en |a gjecucién de estos trabajos.

Por lo que hace s los derechos patrimoniales, éstos carrespunderan 3 “GOBERNACION" en
términos de lo establecido an los articulos 24, 25, 83 v demds aplicables de la Ley Federal del
Deracho de Autor, .

Por lo que hace a lus derechos morales en todo momento s¢ haré el reconacimisnto & guienss
hayan intervenido en |a ejecucion de los trabajos, en los t&rminos de lo establacido en los artfculos
19, 20 v 21 de la Ley Federal del Deracho de Autor,

En todos los cascs las publicaciones de trabajos gue derlven del presente Convenio de
Coordinacion vy Adhesidn estardn sujetas previa autorizacion expresa de "GOBERMNACKIN'.

El *REFUGIQ”", asume toda ia responsabilidad por [as violaciones que se causen en materia de
patentes, marcas ¢ derechos de autar, con respecto al uso de los bienes o técnicas gue utilice para
llevar a efecto el obieto de este Convenic de Coordinacidon y Adhesion, liberando a
“COBERNAGION® de cusliquier respensabilidad en que pudiera incurrir.

DECIMA TERCERA. AVISOS Y COMUNICACIONES. “LAS PARTES" convienen que todos los avisos,
carunicaciones y notificacionas que se realicen con motivo del objeto del presente instrumento
juridico, se llevardn a caba por medio de la cuenta de correo electronico registrada en este

instrumento.

Cualguier cambic de cuenta de correo electrdnico de “LAS PARTES” deberd ser notificad
escrito 8 la ora Parte, con acuse de recibo respectivo y con al menos 3 (¢inco) dias naturales
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anticipacién a la fecha en gue se pretenda gue surta efectos ese cambio, Sin este aviso, todas las
comunicaciones se entenderan validamente hechas en la cuenta de correo registrada por "LAS
PARTES".

DECIMA CUARTA. DESIGNACION DE ENLACE, "LAS PARTES" convienen que, para efectos del
presente instrumento, designan a los siguientes enlaces;

POR "GOBERNACION" POR EL REFUGIOY

refugios.conavim@segob.gob.mx fabiola.garcia@merida.gob.mx

Las comunicaciones a través de correos electrénicos establecidos en la presente cliusula seran
oficiales, por lo que, cualquier cambia de |a direccidn serd notificada por este medio con 5 dias
naturales de anticipacidn a la fecha.

DECIMA QUINTA. CASO FORTUITC O FUERZA MAYOR. Ninguna de “LAS PARTES" serd
responsablle de cualquier retraso o incumplimiento en la realizacion del presente Convenio de
Coordinacién y Adhesién que resuite directa o indirectamente de caseo fortuito o fuerza mayor. En
caso de que desaparezcan las causas que dieron origen el retraso ¢ incumplimiento referido se
restaurara la ejecucion del presente instrurmento.

DECIMA SEXTA. CONSTANCIA DE CONCLUSION. “LAS PARTES”, determinan gue una vez que el
informe final se considere complato v validado, y gue hayan sido cublertos los adeudos financieros,
probatorios y cualitativos del ejercicio fiscal carrespendiente, la “CONAVIM® emitird la Constancia
de Conclusién carrespondiente, la cual constitulra el cierre formal del gjercicio fiscal,

DECIMA SEPTIMA. TERMINACION ANTICIPADA. E! presents Convenio de Coordinacion v
Adhesidn podrd darse por terminade cuando se presente alguno de los siguientes supuestos:

a Por estar satisfecha el objeto para el que fue celebrade, siempre gue no existan
obligacicnes pendientes de sumplir por "LAS PARTES” v, en su caso, se haya realizado el
reintegro de [os recursas y rendimientos financieras.

b. Por cualquiera de los previstos en términos del numeral 4.65 “Sanciones por
Iincumplimienta” de los “LINEAMIENTOS".

Para tales efectos se lavantard una minuta en la que: i} se hardn constar las circunstancias
especificas que se presenten y establezcan fos términos en que se dara por concluida suelecucin,
ii}) se identifiquen los responsables del resguardo v conservacion de Ia documentacion justificativa
¥ comprobatoria gue se haya generado hasta ese momento; y ifl) se sefiale lo procedenta respecto
al reintegre de los recursos y rendimientos financieros.,

DECIMA OCTAVA. MODIFICACIONES, “LAS PARTES" acuerdsn gue g presente Convenio de
Caordinacion y Adhesion podrd maodificarse de comun acuerdo peor escrito rmediante el canvenio
madificatorio correspondiente, siempre y cuando sea por causas de fuerza mayor, y previa
autorizacion de la Unidad Responsable,

Acorde a la disponibilidad presupuestaria, pedrd considerarse ks ampliacion de recursos en
diferentes rubros, aun no estande considerados dentra del prittier provecto presentado, dando
prioridad a la atencidn de situaciones relativas a algdn caso fortuito o de fuerza mayor, de acuerdo
con los supuesins sefaladas en el numeral 452 “Convenio Madificatorio” e los
“LINEAMIENTOS",

DECIMA NOVENA. VIGENCIA. El presente Convenio de Coordinacidn y Adhesion surtiréd efectos a
partir de |a fecha de su suscripcion y se mantendré vigente hasta el 31 de diciembre de 2024, sin
perjulcio def cumplimiente de las acciones comprometidas por parte del “REFUGID" debidrdose
establecer en el "PROYECTO" aprobado, la atencldn estinada a mujerss, sus hijas e hiios usuarkos
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del “REFUGIO", para alcanzar las metas y actividades sefialadas en el cronograma de actividades
que para tal efecto se establezca.

VIGESIMA, PUBLICACION. El presente Convenio de Courdinacion y Adhesidén se publicara en al
DOF de conformidad con lo dispuesto por el articulo 36 de la Ley de Planescidn y en &l medio de
difusion oficial de la Entidad Federativa, en un plazo de 15 dias habiles a partir de su suscripcion

VIGESIMA PRIMERA. SOLUCION DE CONTROVERSIAS. £ presente Convenio de Coordinacion v
Adhesion es producto de la buena fe de "LAS PARTES", por lo gue, los conflictos que llegasen a
presentarse respecto a su interpretacion, formalizacidn y cumplimiento serd resuelio de mutuo
acuerda.

En el supuesto de que subsista discrepancia, “LAS PARTES” estdn de acuerdo en someterse a la
jurisdiccidn de los Tribunales Federales con residencia en la Ciudad de Méxica,

Lefdo por “LAS PARTES” v enteradas del cantenido y alcance legal de sus Clausulas, lo firman en
() cuatro ejemplares en la Cludad de México € diz 22 del mes de marzo del afo 2024,

POR “"GOBERNACION" POR LA “SECRETARIA”
LA COORDINADORA DE POLITICAS
PUBLICAS PARA LA ERRADICACION DE LA LA SECRETARIA DE
VIOLENCIA Y ENCARGADA DE LA ADMINISTRACION Y FINANZAS

RECEPCION Y ATENCION DE LOS ASUNTOS
DE LA COMISION NACIONAL PARA
PREVENIR Y ERRADICAR LA VIOLENCIA

£56

ROBERTO EZU RDO SUAREZ COLDWELL /J/

POR EL “REFUGIO"

Eil. PRESIDENTE MUMNICIPAL INTERING DEL
AVUNTAMIENTO DE MERIDA

ALEJANDRO IVAN RUZ CASTRO

La presente hoja de flanas forma parte del Convenio de Coordinacion y Adhesidn pars €] otargamients dal subsidio parala
tealzacidn dal Prayecto R-2024-048 que celabran por una parte, al Ejscutive Federal por conducte de la Secretarfa de
Gubernacian, a bavés de la Carmisién Nacional para Provents y Errsdicar fa Viclensia contra las Mujeres; ¥ por la oira parte,
gl Poder Ejecuthvo del Goblerne del Estado de Yucatan, y ol Municipic de Mérida, el cual fue dictaminado por la Unidad
Generad da Asunins Juridicos de la Secretaria de Gobernacion, mediante oficio ndmerg UCAN442/2024.
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EL SECRETARIO MUNICIPAL BEL MERIDA

DE LA MUJER -

FABIOLA 3 FINA GARCIA MAGANA

La presente haja de firrnas forima sarte del Canvenia de Coordinactén y Adhesién para si crargamiento del subsidio para la
realizacicn del Provects R-2024-048 gue celebran por una parte, o Fierutivo Fodorasl por conducio de |2 Sacretarfa de
Gobimacién, a través de la Comiston Nacionat para Prevenir v Erradigar 1a Vinlencia contra las Mujeres; y par la otra’parte,
i Poder Clecutivo del Coblerrc del Estadn rie Yucatan, v el Municipio de Merida, el cual fus dictaminade por & Unidad
Grnerat de Asuntos Juridicos de |a Secrataria da Sobernacion, mediante oficio ndrmuro UGAT442/2024.
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Acuerdo SAF 93/2024 por el que se emiten los Lineamientos para el registro,
afectacion, uso, conservacion, desincorporacion, disposicion final y baja
definitiva de los bienes muebles propiedad o al servicio de las dependencias
y entidades de la Administracién Publica del Estado de Yucatan

Roberto Eduardo Suéarez Coldwell, secretario de Administracion y Finanzas, con
fundamento en los articulos 27, fraccién XVII, y 31, fracciones Il y IX, del Cédigo de
la Administracion Publica de Yucatan; 9, fraccion lll, y 69, parrafo primero, de la Ley
de Bienes del Estado de Yucatan; y 11, apartado A, fraccion IX, y 59, fraccién XXXI,
del Reglamento del Cédigo de la Administracion Publica de Yucatan, y

Considerando:

Que el Cdédigo de la Administracion Publica de Yucatan dispone, en términos de su
articulo 31, fracciones Il y IX, que corresponde a la Secretaria de Administracion y
Finanzas establecer y difundir las normas, politicas, lineamientos, programas y
manuales para la Optima administracion de los recursos humanos materiales y
financieros a cargo de la Administracién Publica estatal; asi como establecer las
bases, lineamientos y procedimientos para la asignacion, conservacion, uso,
concesion, enajenacion y destino final de los bienes muebles e inmuebles del
patrimonio del estado.

Que la Ley de Bienes del Estado de Yucatan determina, en su articulo 69, parrafo
primero, que la Oficialia Mayor —ahora Secretaria de Administracién y Finanzas,
expedira las normas generales a que se sujetara el registro, afectacion, disposicién
final y baja de los bienes muebles al servicio de las dependencias y entidades del
Poder Ejecutivo.

Que, en relacién con lo anterior, el Reglamento del Cédigo de la Administracion
Publica de Yucatan establece, en su articulo 59, fraccion XXXI, como parte de las
facultades y obligaciones que le corresponden al Secretario de Administracion y
Finanzas, la relativa a autorizar las normas y procedimientos para la afectacion,
concesion, uso, conservacion, registro, control y destino final de los bienes muebles
e inmuebles de la Administracién Puablica estatal.

Que, en ejercicio de las facultades sefialadas, resulta necesario fortalecer el marco
juridico en materia de bienes muebles propiedad o al servicio de las dependencias
y entidades de la Administracion Publica estatal, asi como las responsabilidades y
los procedimientos relativos, a efecto impulsar una mejora en su administracion y
manejo, siempre en atencién a los principios de legalidad, certeza juridica,
transparencia, eficiencia y economia, entre otros, por lo que he tenido a bien expedir
el presente:

Acuerdo SAF 93/2024 por el que se emiten los Lineamientos para el registro,
afectacion, uso, conservaciéon, desincorporacion, disposicion final y baja
definitiva de los bienes muebles propiedad o al servicio de las dependencias
y entidades de la Administracién Publica del Estado de Yucatan

Articulo Unico. Se emiten, como anexo Unico, los Lineamientos para el registro,
afectacién, uso, conservacion, desincorporacién, disposicion final y baja definitiva
de los bienes muebles propiedad o al servicio de las dependencias y entidades de
la Administracién Publica del Estado de Yucatan.
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Articulo transitorio
Unico. Entrada en vigor

Este acuerdo entrara en vigor el dia siguiente al de su publicacién en el Diario Oficial
del Gobierno del Estado de Yucatan.

Se expide este acuerdo en la sede de la Secretaria de Administracion y Finanzas,
en Mérida, Yucatan, a 11 de julio de 2024.

(RUBRICA)

Ing. Roberto Eduardo Suéarez Coldwell
Secretario de Administracion y Finanzas
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Anexo Unico. Lineamientos para el registro, afectacién, uso, conservacion,
desincorporacién, disposicion final y baja definitiva de los bienes muebles
propiedad o al servicio de las dependencias y entidades de la Administracién
Pablica del Estado de Yucatan

Capitulo |
Disposiciones generales

Articulo 1. Objetivo

Estos lineamientos tienen por objetivo establecer las bases, los criterios y los
procedimientos a que se sujetaran el registro, afectacién, uso, conservacion,
desincorporacion, disposicion final y baja definitiva de los bienes muebles propiedad
o al servicio de las dependencias y entidades de la Administracion Publica del
Estado de Yucatdn, a efecto de brindar certeza juridica y determinar las
responsabilidades de los servidores publicos involucrados en cada una de estas
etapas.

Articulo 2. Ambito de aplicacion

Las disposiciones contenidas en estos lineamientos son de caracter obligatorio y de
observancia general para las dependencias y entidades que conforman la
Administracion Publica del Estado de Yucatan. Su aplicacién correspondera a los
servidores publicos que tengan la posesién, uso o resguardo de bienes muebles
propiedad o al servicio de dichas dependencias y entidades, en términos de estos
mismos lineamientos y de las disposiciones juridicas aplicables.

Estaran exentos de lo dispuesto en estos lineamientos los bienes sefialados en el
concepto 5800 del Clasificador por Objeto del Gasto emitido por el Consejo Nacional
de Armonizacién Contable y los bienes que formen parte del patrimonio fideicomitido
de los fideicomisos publicos sin estructura organica, de conformidad con el articulo
siguiente de estos lineamientos.

De igual manera, se exceptuaran del régimen de estos lineamientos el equipo de
defensa o seguridad, las municiones y los explosivos, los agresivos quimicos y los
artificios, los materiales contaminantes o radioactivos, u otros objetos cuya posesion
0 uso pueda ser peligroso o0 causar riesgos graves 0 que por sus caracteristicas no
requieran formar parte de los inventarios. En estos casos, el registro, la
conservacién, el manejo, la disposicién final y los demas actos relacionados con
estos bienes se realizaran de acuerdo con los ordenamientos legales aplicables.

Supletoriamente a estos lineamientos, tratdndose de animales, vehiculos oficiales y
almacenes, se estara a lo dispuesto en la Ley Federal de Sanidad Animal y demas
ordenamientos legales aplicables; a la normativa en materia de uso y control de los
vehiculos oficiales de la Administracion Publica estatal; y a la normativa en materia
de almacenes de las dependencias y entidades del estado, respectivamente.

Articulo 3. Bienes muebles de fideicomisos publicos sin estructura organica

Los procedimientos de registro, uso, conservacion, disposicion final y baja definitiva
de los bienes muebles que formen parte del patrimonio fideicomitido de los
fideicomisos publicos sin estructura organica se realizardn en estricto apego a las
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formalidades contenidas en los contratos del fideicomiso respectivo, en sus reglas
de operacién o en alguna otra regulacion emitida para tal efecto.

Los bienes muebles adquiridos a través de los fondos o fideicomisos publicos sin
estructura organica y que, de acuerdo con los contratos respectivos, no se hubiese
acordado que formen parte del patrimonio fideicomitido, se consideraran como
bienes de la Administracion Publica estatal. Por lo tanto, procedera su registro en el
inventario de la dependencia o entidad beneficiaria, en su caracter de fideicomisario
0 beneficiario del fideicomiso, o por haber sido la autoridad ejecutora del proyecto
objeto de la celebracion de dichos contratos, conforme a lo dispuesto en las normas,
los lineamientos o cualquier otra disposicion emitida por el Consejo Nacional de
Armonizacion Contable.

Articulo 4. Definiciones

Ademas de las definiciones contenidas en el articulo 2 de la Ley de Bienes del
Estado de Yucatan, para los efectos de estos lineamientos, se entendera, en
singular o plural, por:

I. Administracion Publica estatal: la institucion puablica conformada por
dependencias y entidades, organizada en centralizada y paraestatal, y que tiene a
su cargo el ejercicio de las atribuciones que le confieren las leyes, en términos del
articulo 2, parrafo segundo, del Codigo de la Administracién Publica de Yucatan;

II. Avallo: el resultado del proceso de estimar el valor de un bien, a través de
la determinacion de la medida de su poder de cambio en unidades monetarias y a
una fecha especifica. Es asimismo un dictamen técnico en el que se indica el valor
de un bien a partir de sus caracteristicas fisicas, su ubicacién, su uso y de una
investigacion y un analisis de mercado;

[ll. Baja definitiva: la eliminacion de un bien mueble del inventario de la
dependencia o entidad, cuando este hubiese sufrido dafio irreparable, robo o
extravio, o cuando se hubiese consumado su disposicion final;

IV. Bienes: los bienes muebles, es decir, los objetos que por su naturaleza
pueden trasladarse de algun lugar a otro, por si mismos o por efecto de una fuera
exterior, y los intangibles que comprendan derechos por el uso de activos de
propiedad industrial, comercial o intelectual, entre otros; y que son propiedad o
estan en posesion o al servicio de la Administracion Publica estatal, por conducto
de sus dependencias o entidades;

V. Bienes de consumo o materiales y suministros: los que por su utilizacion
en el desarrollo de las actividades que realizan las dependencias y entidades tienen
un desgaste parcial o total, y son controlados, dada su naturaleza y finalidad en el
servicio;

VI. Bienes no utiles: los que ya no puedan utilizarse o aprovecharse para el
servicio publico para el cual estan destinados, de conformidad con los articulos 26
y 27 de estos lineamientos;

VII. Dependencias: las instituciones publicas a que se refiere el articulo 22
del Cddigo de la Administracion Publica de Yucatan y que en su conjunto integran
la Administracion Publica centralizada;
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VIIl. Direccion general: la Direccion General de Control Patrimonial,
Inmobiliario y Almacenes de la Secretaria de Administracion y Finanzas;

IX. Director de Administracion: el servidor pulblico titular de la unidad
administrativa encargada, entre otras funciones, de la administracion de los bienes
y demas recursos materiales a cargo de la dependencia o entidad de su adscripcion;

X. Disposicion final: el acto de destino final a través del cual se realiza la
enajenacion, la destruccién o el sacrificio humanitario de un bien, sea un objeto o
un activo bioldgico, segun corresponda, en términos de estos lineamientos;

XI. Entidades: los organismos publicos descentralizados, las empresas de
participacion estatal mayoritaria y los fideicomisos publicos con estructura organica,
gue juntos conforman la Administracién Pulblica paraestatal, en términos de los
articulos 4 y 48 del Cdadigo de la Administracién Publica de Yucatan;

XIl. Inventario: la base de datos o el registro que contiene la relacion de
bienes propiedad o en posesién o custodia de una dependencia o entidad;

XIll. Ley: la Ley de Bienes del Estado de Yucatan;

XIV. Resguardante: el servidor publico responsable del uso y cuidado de un
bien o de un conjunto de bienes puestos a su disposicion para el desempefio de sus
funciones, y cuya responsabilidad con respecto a estos queda asentada en el
resguardo correspondiente;

XV. Resguardo: el documento que hace constar la recepcion de un bien o de
diversos bienes puestos a disposicion de un servidor publico para el desempefio de
sus funciones y que determina la responsabilidad de este en relaciébn con su buen
uso y cuidado;

XVI. Secretaria: la Secretaria de Administracion y Finanzas;

XVII. Servidor publico: la persona que desempefia un empleo, cargo o
comision de cualquier naturaleza en alguna dependencia o entidad;

XVIII. Sistema: la plataforma tecnolégica que utilicen las dependencias y
entidades para controlar, registrar y administrar los bienes de su propiedad o que
estén en su posesion;

XIX. Transferencia: el acto administrativo por el cual el uso y resguardo de
un bien o de un conjunto de bienes pasa de una dependencia a otra, de una
dependencia a una entidad o de una entidad a otra; y, por lo tanto, de un centro de
costos a otro; y que genera la actualizacién del resguardo correspondiente y de
dicho centro de costos, y

XX. Usuario: el servidor publico que utiliza un bien para el desempefo de sus
funciones.

Articulo 5. Interpretacion

La interpretacibn administrativa de estos lineamientos correspondera a la
Secretaria, por conducto de la Direccién General.
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Articulo 6. Facultades y obligaciones de los Directores de Administracién

Los Directores de Administracion tendran, en relacién con los bienes propiedad o al
servicio de las dependencias y entidades, y en términos de estos lineamientos, las
siguientes facultades y obligaciones:

I. Integrar y mantener actualizado el inventario de la dependencia o entidad
de su adscripcién, de conformidad con lo dispuesto en la Ley General de
Contabilidad Gubernamental, estos lineamientos y las demas disposiciones
juridicas aplicables;

II. Publicar el inventario a través de Internet, en términos de la Ley General
de Contabilidad Gubernamental;

lll. Informar a la Direccion General sobre cualquier aspecto que afecte el
debido registro de los bienes de su competencia;

IV. Enviar a la Direccion General el inventario de la dependencia o entidad
de su adscripcion, en términos del articulo 13 de estos lineamientos;

V. Realizar y supervisar en el sistema, bajo su responsabilidad, los tramites
relacionados con los bienes de la dependencia o entidad de su adscripcion;

VI. Realizar, en coordinacién con las unidades administrativas de la
dependencia o entidad de su adscripcién, una verificacién fisica de los bienes que
integren el inventario, por lo menos, dos veces al afio;

VII. Asignar y entregar a los servidores publicos de la dependencia o entidad
de su adscripcion los bienes propiedad o en posesion de estas, para su uso o, en
Su caso, custodia; y generar el resguardo correspondiente;

VIIl. Mantener actualizados los resguardos y verificar que se encuentren
debidamente firmados conforme a los cambios de resguardante o ubicacién que se
presenten de tiempo en tiempo, en su caso;

IX. Supervisar el correcto uso y buen estado de conservacion de los bienes,
y realizar, en el ambito de su competencia, las acciones necesarias para la
consecucion de estos fines;

X. Atender los reportes por el mal uso de bienes presentados por los
servidores publicos, los ciudadanos, la Secretaria, la Secretaria de la Contraloria
General o cualquier otra institucién publica;

XI. Realizar la depreciacién y amortizacién de los bienes, de acuerdo con la
normativa aplicable;

XIl. Atender las revisiones, inspecciones y supervisiones que, en relacion con
los bienes, en cualquier momento realice la Secretaria, la Secretaria de la
Contraloria General o alguna otra autoridad facultada para ello; dar todas las
facilidades para la practica de estos procedimientos; y acatar o solventar, en tiempo
y forma, las observaciones emitidas por dichas autoridades;
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XII. Llevar los procedimientos de disposicién final y baja definitiva, de
conformidad con estos lineamientos y las demas disposiciones legales y normativas
aplicables, y

XIV. Las demas que establezcan otras disposiciones legales y normativas
aplicables.

Capitulo 1l
Registro de bienes

Articulo 7. Registro en inventarios

Los Directores de Administracion deberan registrar en inventarios los bienes que se
encuentren en los siguientes supuestos:

I. Bienes de nueva adquisicion;
Il. Bienes recibidos por medio de transferencia o afectacion, y

[ll. Bienes sin registro en inventarios, identificados como resultado de un
levantamiento fisico.

Lo anterior procedera siempre y cuando los bienes cumplan con las condiciones
para encontrarse en el capitulo 5000, de conformidad con el Clasificador por Objeto
del Gasto emitido por el Consejo Nacional de Armonizacién Contable, cuyo costo
unitario de adquisicion sea igual o mayor al valor diario de la Unidad de Medida y
Actualizacion dado por dicho consejo, y no se encuentren exceptuados conforme al
articulo 2 de estos lineamientos.

El registro en inventarios no convalida los procedimientos llevados por el Director
de Administracion respecto al seguimiento o a la recepciéon de los bienes, asi como
al tramite de pago, es decir, a la ejecucion, validacion y comprobacion del gasto, y
al apego de todas las operaciones a la normativa aplicable. Tampoco exime la
responsabilidad que, en su caso, se le pudiese imputar al Director de Administracion
o al servidor publico que lo hubiese auxiliado.

Articulo 8. Excepciones aplicables al registro
Quedan exceptuados del registro en inventarios los siguientes bienes:

I. Los bienes de consumo o materiales y suministros, cuya regulacion se
sujetara a la normativa que en materia de almacenes emita la secretaria;

II. Los bienes intangibles cuya licencia tenga una vigencia igual o menor a un
afio, en cuyo caso se le dara el tratamiento de gasto del periodo, y

lll. Los bienes que asi lo disponga el Consejo Nacional de Armonizacion
Contable.

Los bienes a que se refiere este articulo deberan ser sujetos de control, resguardo
y vigilancia por parte de la dependencia o entidad que corresponda.
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Articulo 9. Procedimiento de registro

El Director de Administracion debera registrar en el inventario a su cargo los bienes
propiedad o en posesién de la dependencia o entidad de la que forme parte, de
acuerdo con el siguiente procedimiento:

I. Verificara o identificara la marca, calidad, funcionalidad y demas
caracteristicas técnicas de los bienes, de acuerdo con la solicitud o el acuerdo de
afectacion correspondiente, o bien, derivadas del levantamiento fisico realizado,
para entonces proceder, por su conducto, a la recepcion de estos a satisfaccion de
la dependencia o entidad;

Il. Registrara en el inventario los bienes adquiridos o identificados. El registro
debera efectuarse en un plazo maximo de treinta dias habiles contados a partir del
pago de los bienes, de su recepcion por medio de transferencia o afectacién, o de
su identificacion como resultado de un levantamiento fisico, y

lll. Asignara, de manera particular, un ndmero de inventario a cada bien
adquirido o identificado, el cual deberd ser consecutivo y debera coincidir con el
distintivo que se adhiera al propio bien para su identificacion y control. Para los
bienes de nueva adquisicién, el Director de Administracion colocara los distintivos,
engomados, placas o aretes en los bienes y en las facturas, constancias o
documentos que amparen su legitima propiedad y posesion.

Articulo 10. Levantamientos fisicos

Las dependencias y entidades deberan realizar levantamientos fisicos periédicos
de conformidad con la Ley General de Contabilidad Gubernamental y los
lineamientos aplicables en materia de control interno.

Si, como resultado de un levantamiento fisico, se encontrasen bienes no registrados
en inventarios, el Director de Administracién debera proceder conforme a lo previsto
en el articulo anterior de estos lineamientos. El bien identificado se registrara como
bien de la dependencia o entidad, adn si no se contase con documento que acredite
su adquisicién, previa basqueda exhaustiva, ni con su valor, el cual sera asignado
de acuerdo con el articulo siguiente, si no se contase con documento o registro que
lo contenga.

Cuando, como parte de un levantamiento fisico, se requiera conocimiento técnico o
especializado para la identificacion de un bien, o la comprension de lo que
efectivamente es, el Director de Administracién debera gestionar un documento que
lo autentifiqgue o certifique, suscrito por personal técnico de la dependencia o entidad
gue corresponda, o bien, por un técnico externo, pudiendo tratarse de animales,
plantas, elementos quimicos, bienes artisticos, arqueoldgicos, culturales o
cientificos, licencias, patentes u objetos de valor, entre otros.

Los activos bioldgicos derivados o nacidos de otros se registrardn contra documento
suscrito por técnico acreditado que lo certifique y con el valor obtenido mediante
avaluo, los cuales seran requeridos por el Director de Administracion.
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Articulo 11. Registro del valor de los bienes

Los bienes deberan ser registrados en los inventarios a valor de adquisiciéon, salvo
gue se registren de manera posterior como resultado de un levantamiento fisico. En
este caso, el Director de Administracion podra asignarles un valor aproximado para
fines administrativos, el cual deberd ser similar al valor de otros bienes con
caracteristicas similares o, en su defecto, al que se obtenga a través de la aplicacion
de los mecanismos establecidos por el Consejo Nacional de Armonizacién
Contable, como son la valuacion o tasacion por perito.

Los bienes que, en su caso, produzcan las dependencias o entidades se registraran
de acuerdo con su costo de produccion.

Articulo 12. Registro durante el cambio de administracién

Cuando se fuese a dar la transicién de una administracién a otra, en virtud de la
conclusion del periodo constitucional correspondiente, los bienes que no se
encontrasen inventariados o que estuviesen en proceso de registro en inventarios
por parte de la administracion saliente, deberan ser entregados de manera oficial a
la administracion entrante, a través de un acta de entrega-recepcion, para que esta
ultima realice el registro respectivo.

Articulo 13. Envio de inventarios

Los Directores de Administracién de las dependencias deberan enviar a la Direccidon
General, en archivo digital y mediante el formato que para tal efecto establezca la
propia Direccién General, el inventario de los bienes de la dependencia de la que
formen parte, para efectos de control. Este envio debera efectuarse dentro de los
cinco dias habiles posteriores a la conclusion de cada semestre del afio.

Con independencia de lo anterior, la Direccion General podra solicitar a las
dependencias y entidades, en cualquier momento, sus inventarios y cualquier otra
informacion o documentacién relacionada con estos, para el cumplimiento de sus
atribuciones en materia de control de bienes.

Capitulo Il
Asignacién y uso de bienes

Articulo 14. Asignacion de bienes

Los bienes propiedad o en posesion de las dependencias y entidades seran
asignados a los servidores publicos de estas, para el desempefio de sus funciones.
Cada asignacion estara respaldada con el resguardo correspondiente, suscrito por
el Director de Administracion y el resguardante respectivo.

Los bienes podran tener uno o varios resguardantes, cuando diversos servidores
publicos los requieran para el desempefio de sus funciones. La responsabilidad de
estos bienes recaerd en todos sus resguardantes, segun los términos y las
condiciones definidos en los resguardos correspondientes para su uso Yy
conservacion.



PAGINA 26 DIARIO OFICIAL MERIDA, YUC., JUEVES 18 DE JULIO DE 2024.

Los resguardos contenderan, cuando menos, la descripcién de los bienes que
amparen, su namero de inventario, la dependencia o entidad a la que correspondan
y el centro de costos respectivo, ademas de las firmas a que se refiere el parrafo
primero de este articulo.

Articulo 15. Cambio de resguardante por baja definitiva del servidor publico

En caso de baja definitiva de un servidor publico, los bienes que tuviese asignados
quedaran a disposicion y bajo la responsabilidad de la persona que hubiese sido
designada o comisionada para recibir su puesto. Si no hubiese una persona
designada o comisionada para recibir el puesto del servidor publico saliente, el
Director de Administracion asumirda la responsabilidad de resguardar los bienes que
dicho servidor publico tuviese asignados.

Articulo 16. Responsabilidades de los resguardantes

Los resguardantes tendran, en relaciéon con los bienes asignados, las siguientes
responsabilidades:

I. Firmar el resguardo de los bienes que les asigne el Director de
Administracion para el desempefio de sus funciones o su custodia. Los usuarios
deberan suscribir una constancia o documento de uso, segun corresponda;

II. Hacer buen uso de los bienes asignados, segln sus caracteristicas y fines,
y las funciones correspondientes al empleo, cargo o comision que desempefien los
resguardantes; mantenerlos en buen estado, en la medida de sus posibilidades; y
solicitar, en tiempo y forma, cualquier accidn que se requiera para su debida
conservacion y funcionalidad;

lll. Reportar al Director de Administracion cualquier maltrato, dafio o
desperfecto que sufran los bienes asignados;

IV. Presentar ante la autoridad competente el acta circunstanciada de hechos
por dafo, robo o extravio de los bienes asignados y, a la brevedad posible, informar
sobre ello al Director de Administracion y a la Direccion General, para el caso de las
dependencias;

V. Presentar ante la autoridad competente la denuncia por robo de los bienes
asignados vy, a la brevedad posible, informar sobre ello al Director de Administracién
y a la Direccién General, para el caso de las dependencias, y

VI. Las demas que establezcan otras disposiciones legales y normativas
aplicables.

Articulo 17. Responsabilidades ante dafio, robo o extravio de bienes

Los resguardantes y, en su caso, usuarios seran responsables del dafio, robo o
extravio que sufran los bienes asignados.

Los resguardantes deberan presentar ante la autoridad competente las actas
circunstanciadas de hechos o las denuncias que, en su caso, correspondan por
dafo, robo o extravio de los bienes asignados, de manera inmediata a que hubiese
ocurrido el hecho o a que se hubiese tenido conocimiento de él.
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De igual manera, los resguardantes deberan informar al Director de Administracion
sobre el dafio, robo o extravio de los bienes asignados. Para ello, contaran con un
plazo maximo de tres dias habiles, contado a partir del dia en que hubiese ocurrido
el hecho o en que se hubiese tenido conocimiento de él.

En caso de dafio, robo o extravio, el Director de Administracion evaluara los hechos
ocurridos y determinara si existié negligencia o dolo por parte del resguardante o
del usuario. Hecho lo anterior, en caso procedente, determinard lo necesario para
la reparacion o reposicion del bien dafiado, robado o extraviado.

Articulo 18. Reparacién de bienes

Por regla general, los bienes descompuestos o averiados deberan ser reparados
con cargo al presupuesto de la dependencia o entidad propietaria 0 que los tuviese
en su posesion, o a través de las garantias correspondientes, siempre y cuando el
dafio ocasionado no hubiese derivado del dolo o de la negligencia del resguardante
o del usuario, y el costo de la reparacion guarde proporcidn con el valor del bien.

Cuando se hiciese efectiva una garantia y el proveedor entregase un bien nuevo, el
Director de Administracion debera dar de baja definitiva el bien descompuesto o
averiado, y dar de alta el bien entregado en garantia como de recién adquisicion.

Articulo 19. Prohibiciones con respecto al uso de bienes

Queda prohibido utilizar los bienes propiedad o al servicio de las dependencias y
entidades para fines distintos a las funciones que correspondan al servicio publico.
Tampoco podran utilizarse fuera del horario laboral o de los centros de trabajo, sin
la autorizacion por escrito del Director de Administracién o del titular de la unidad
administrativa que corresponda.

Articulo 20. Uso de bienes particulares

Los servidores publicos que, por su interés, deseen hacer uso en su centro de
trabajo de bienes de su propiedad deberan solicitar por escrito al Director de
Administracién la autorizacion para ello. De ser aprobada la solicitud, el Director de
Administracion registrara los bienes con el caracter de particulares y colocara en
ellos un distintivo que los identifigue y diferencie de los bienes propiedad o al
servicio de las dependencias o entidades.

Bajo ninguna circunstancia, las dependencias y entidades se hardn responsables
por el dafio, parcial o total, robo o extravio de los bienes particulares que utilicen los
servidores publicos en los centros de trabajo. El mal uso del bien, asi como la
posibilidad de dafio, robo, extravio o cualquier situacién adversa que pudiese
afectarlo, seran por cuenta y riesgo del servidor publico propietario.

Los bienes que no cuenten con la autorizacion a que se refiere el parrafo primero
de este articulo y que, al momento de un levantamiento fisico, no estén registrados
en los inventarios de las dependencias y entidades, se entenderan propiedad de la
Administracién Publica estatal hasta que no se demuestre lo contrario.
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Articulo 21. Redistribucién de bienes

Los bienes podran ser redistribuidos entre el personal de una dependencia o
entidad, previa autorizacion del Director de Administracién, y sin necesidad de
informar de ello a la Secretaria. La redistribucién de bienes implicara la actualizacion
de los resguardos correspondientes.

Capitulo IV
Transferencia y afectacion de bienes

Articulo 22. Transferencia de bienes

La transferencia de bienes entre dependencias se sujetard al siguiente
procedimiento:

I. El Director de Administraciéon de la dependencia que tuviese los bienes a
transferir solicitara a la Direccion General la transferencia, a través del formato
definido por esta, el cual debera acompafiarse de la documentaciéon soporte que
determine la propia Direccion General.

Tratandose de vehiculos, el Director de Administracion deberd anexar copias
de la tarjeta de circulacion, de la péliza de seguro, de la dltima verificacién vehicular
y de la constancia de no adeudo de infracciones;

II. La Direccion General revisara la documentacion y determinara la
procedencia de la transferencia. En caso procedente, se generara la documentacion
necesaria para la transferencia y recabara las firmas de los titulares y de los
Directores de Administracion de las dependencias involucradas, y

[ll. Con la autorizacidn respectiva, la dependencia realizara la transferencia
de los bienes a favor de la dependencia receptora. La dependencia que hubiese
transferido los bienes debera dar de baja definitiva en su inventario el registro de los
bienes transferidos. Por su parte, la dependencia receptora debera realizar en su
inventario el alta que corresponda. Las dependencias involucradas en las
transferencias deberan actualizar los resguardos respectivos.

Las transferencias que se realicen entre dependencias y entidades, o solo entre
entidades, deberan contar con la autorizacion de los Directores de Administracion
involucrados y guardar las formalidades que permitan brindar legalidad, certeza
juridica y transparencia al acto, en términos de lo previsto en este articulo.

Articulo 23. Afectacion de bienes

La Secretaria, para el caso de las dependencias, y las entidades podran afectar
bienes a favor de los siguientes sujetos:

I. Las instituciones publicas del ambito federal,
Il. Los Poderes Legislativo y Judicial del estado;
[ll. Los 6rganos autbnomos del estado;

IV. Los municipios, y

V. Las entidades.
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En los acuerdos de afectacion que formalicen el otorgamiento de bienes a favor de
los entes publicos referidos, la Secretaria, para el caso de las dependencias, y las
entidades deberan disponer que dichos bienes solo podran destinarse para el uso
y beneficio del ente publico receptor, y que este no podra transferirlos a otros entes
publicos o particulares bajo ninguna figura juridica, salvo los casos a que se refiere
el parrafo siguiente.

De manera excepcional, la Secretaria, para el caso de las dependencias, y las
entidades podran autorizar que los entes publicos que hubiesen recibido bienes
mediante acuerdos de afectacion puedan transferirlos u otorgarlos en favor de otros
entes publicos o particulares, siempre y cuando existiese causa justificada para ello
y esta posibilidad se encontrase dispuesta en el acuerdo de afectacion original,
previo aviso por escrito a la Secretaria o a la entidad que corresponda.

Articulo 24. Otorgamiento de bienes a favor de particulares

La Secretaria, para el caso de las dependencias, y las entidades podran otorgar el
uso de los bienes de su propiedad o en su posesion a favor de particulares, a través
de las figuras juridicas dispuestas en la ley o, de manera supletoria, en el Cédigo
Civil del Estado de Yucatan.

Los contratos de comodato que se suscriban para otorgar el uso de bienes en
términos del parrafo anterior deberan considerar, por parte del comodatario, la
designacion de la persona o de las personas fisicas encargadas de la vigilancia y el
cuidado de los bienes, la garantia de conservaciéon y la obligacion de no poner a
disposicion de terceros los bienes recibidos, ya que deberan ser de uso exclusivo
del comodatario o de su personal.

Los contratos de comodato no podran tener una vigencia mayor a un afio de haber
concluido el periodo constitucional de la administracién en turno.

Articulo 25. Condiciones para el otorgamiento de bienes

La afectacion o el otorgamiento de bienes a favor de entes publicos o particulares
solo podra ser en cuanto a su uso, en términos de la ley.

Una vez celebrado el instrumento juridico para la afectacién o el otorgamiento de
bienes, las dependencias y entidades deberan actualizar sus inventarios. Las
entidades deberan informar a la Direccion General sobre estos actos, mediante la
entrega de un tanto original o de una copia certificada del instrumento juridico
correspondiente, en un plazo méaximo de cinco dias habiles contado a partir de su
suscripcion.

La omision de lo previsto en el parrafo anterior podra ser causa de responsabilidad
administrativa, en términos de la legislacion aplicable.

Capitulo V
Disposicidn final de bienes

Articulo 26. Aplicabilidad

La disposicién final sera aplicable cuando los bienes se encuentren en alguno de
los siguientes supuestos:
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I. Que su uso, aprovechamiento, estado fisico o cualidades técnicas ya no
sean adecuados, Utiles o funcionales para el servicio publico;

II. Que resulte inconveniente seguirlos utilizando;

lll. Que se hubiesen destruido o siniestrado, hubiesen sido robados o se
hubiesen extraviado, y

IV. Que puedan ser objeto de cualquiera de los actos previstos en el articulo
31 de estos lineamientos.

Para la disposicion final de bienes, se buscara, de manera preferente, que estos
estén totalmente depreciados o que tengan, por lo menos, tres afios de antigiiedad
a la fecha de su adquisicion. ElI Director de Administracion podra autorizar
excepciones a la disposicion antes prevista, en atencién a los motivos que consten
en la solicitud de disposicidn final, en términos del articulo 30 de estos lineamientos,
y a las condiciones que hubiesen dejado a los bienes en situacién de inutilidad.

Articulo 27. Determinacién de no utilidad

Para determinar que un bien ya no es Util, en términos del articulo anterior de estos
lineamientos, el Director de Administracion debera gestionar el dictamen técnico
correspondiente, el cual debera sefialar uno o varios de los siguientes motivos:

I. Que el funcionamiento, el rendimiento o la capacidad del bien, por su uso
habitual o deterioro natural, se hubiese mermado hasta el punto de que ya no pueda
ser utilizado o aprovechado para sus fines o el servicio publico al que esta
destinado;

II. Que el bien incurri6 en obsolescencia técnica, es decir, que, aun siendo
funcional, por los cambios o las mejoras tecnolégicas en la produccion o la demanda
de mercado, ya no se pueda utilizar o requiera actualizarse para cumplir con sus
fines o el servicio publico al que esta destinado;

lll. Que el bien, aun con las mejoras que se le pudiesen realizar o que ya se
le hubiesen realizado, ya no pueda tener la funcionalidad, el rendimiento o la
capacidad originales;

IV. Que el bien se hubiese descompuesto y no fuese susceptible de
reparacion o que esta no fuese rentable;

V. Que el bien, por limites legales o restricciones similares, ya no pudiese ser
utilizado;

VI. Que la vigencia de funcionamiento, rendimiento, capacidad o buen estado
de conservacion del bien hubiese expirado;

VII. Que el bien se encontrase obsoleto, ya sea por anticuado o inadecuado,
segun las circunstancias, modas o necesidades actuales, en tanto no se trate de
una pieza de arte o museo, o de caracter histérico o cultural; sea un objeto de valor
gue contenga piedras 0 metales preciosos; sea un bien similar a los anteriormente
enunciados y tenga un valor considerable, o bien, sea catalogado como invaluable
por estos mismos motivos, y
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VIIl. Que el bien no fuese susceptible de ser utilizado o aprovechado para
sus fines o el servicio publico al que esta destinado por alguna causa analoga o
similar a las anteriormente previstas.

Articulo 28. Dictamen técnico

Ademas de lo previsto en el articulo anterior de estos lineamientos, el dictamen
técnico debera contener, cuando menos, la siguiente informacion:

I. El nimero de inventario y la descripcion de los bienes;
Il. La descripcion clara y precisa que justifique que los bienes ya no son utiles;

lll. La determinacién de que los bienes son considerados como desecho o se
encuentran en esta condicién, en su caso;

IV. La fecha de elaboracion, asi como el nombre, el cargo y la firma de la
persona que elabord y autorizé el dictamen técnico, y

V. La informacion, la documentacion, el archivo fotografico o cualquier otro
elemento que dé soporte 0 apoye la determinacién de no utilidad, en su caso.

Articulo 29. Sujetos facultados para emitir el dictamen técnico
El dictamen técnico podra ser emitido por los siguientes sujetos:

I. El resguardante del bien, siempre y cuando se trate de bienes que
evidentemente se encuentren en condiciones de no utlidad y no se requiera
conocimiento técnico o especializado para emitir tal determinacién. En estos casos,
el dictamen técnico deberéa contar con el visto bueno del Director de Administracién;

Il. El personal técnico con que, en su caso, cuente la dependencia o entidad
a que correspondan los bienes;

lll. El personal técnico de alguna otra dependencia o entidad, a solicitud de
la dependencia o entidad a que correspondan los bienes, en caso de que esta no
contase con dicho personal, y

IV. El personal técnico independiente o de alguna empresa especializada, a
solicitud y costo de la dependencia o entidad a que correspondan los bienes, en
caso de que esta no contase con dicho personal y, por la naturaleza o
especializacion de los bienes, fuese necesario contar con asistencia técnica para
determinar sus condiciones de no utilidad.

La solicitud a que se refieren las fracciones Il y IV de este articulo debera ser
realizada por el Director de Administracion que corresponda.

Articulo 30. Puesta a disposicion de bienes no utiles

Es responsabilidad del resguardante poner a disposicion del Director de
Administracion los bienes no (tiles. El Director de Administraciéon no estara obligado
a recibirlos si no se hubiesen cumplido los requisitos previstos en estos
lineamientos, o bien, cuando se encontrase imposibilitado para hacerlo por
cuestiones de capacidad, disponibilidad o posibilidad real.
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Para poner a disposicion del Director de Administracion los bienes no dtiles, el
resguardante debera presentar solicitud por escrito, firmada por este vy
acompafiada, en su caso, del dictamen técnico y de la documentacién soporte
correspondientes.

El Director de Administracion determinard la procedencia de la solicitud. En caso
procedente, recibira los bienes y los depositara en el lugar que corresponda o
realizara los tramites y las gestiones necesarias para su destino final conforme a
estos lineamientos.

Capitulo VI
Mecanismos de destino final

Articulo 31. Destino final

Segun las circunstancias que concurran en cada caso, el destino final de los bienes
podra ser cualquiera de los siguientes:

I. Enajenacion onerosa,;

[I. Donacion;

[ll. Dacién en pago;

IV. Permuta;

V. Destruccion;

VI. Sacrificio humanitario, y

VII. Cualquier otro que establezcan las disposiciones legales y normativas
aplicables.

Todo bien con distintivos, engomados, placas, sefiales o cualquier otra insercion
qgue lo identifigue como bien oficial del Gobierno del Estado de Yucatan, con
excepcion de los que correspondan para su identificacion en materia de control
patrimonial, deberan ser retirados de manera previa a su disposicion final.

Antes de efectuar cualquiera de los actos previstos en este articulo, se debera
formalizar la desincorporacién de los bienes respectivos, en términos de la ley.

Articulo 32. Enajenacién onerosa

Por regla general, la enajenacién de bienes debera ser onerosa. Para ello, se
podran desarrollar los siguientes procedimientos:

. Licitacion publica, incluyendo la subasta;
[I. Invitacién a cuando menos tres personas, 0
[ll. Adjudicacion directa.

La enajenacion onerosa de bienes solo podra ser solventada en su totalidad
mediante el pago realizado en la forma, el plazo, los términos y las condiciones
determinados en las bases o la invitacidn, segun corresponda.
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Articulo 33. Excepciones a la licitacion publica

La enajenacidon onerosa de bienes debera realizarse, en primer lugar, mediante
licitaciobn publica o subasta. Sin embargo, con el objeto de que los procedimientos
de enajenacion se desarrollen conforme a los principios de economia, eficacia,
eficiencia, imparcialidad y honradez que aseguren las mejores condiciones para el
estado, la Direccién General, para el caso de las dependencias, y las entidades,
bajo su responsabilidad, podran llevar a cabo la venta de bienes sin sujetarse al
procedimiento de licitacion o subasta, en cualquiera de los siguientes supuestos:

I. Que el valor de los bienes no exceda de siete mil veces el valor diario de la
Unidad de Medida y Actualizacion;

II. Que se trate de activos bioldgicos;

. Que se presenten condiciones o0 circunstancias extraordinarias o
imprevisibles, o situaciones de emergencia, determinadas en acta administrativa de
hechos fundada y motivada, y suscrita por el titular de la Direccién General, para el
caso de las dependencias, o el titular de la entidad, y el Director de Administracion
gue corresponda, previa autorizacion del 6rgano de control interno;

IV. Que los bienes se encuentren en condiciones incosteables, en franco
deterioro, siniestrados o cuya utilizacion resulte inconveniente, lo cual se
determinard mediante dictamen técnico o avallo, siempre que estos no transgredan
disposiciones de orden federal, estatal o municipal;

V. Que no existan, por lo menos, tres posibles interesados con capacidad
legal para presentar ofertas, y

VI. Que la licitacion no sea justificadamente idénea para asegurar las mejores
condiciones disponibles en cuanto a precio, oportunidad y demds circunstancias
pertinentes.

La determinacion de los supuestos de excepcion a que se refiere este articulo
correspondera al titular de la Direccidbn General, a solicitud de los titulares o
Directores de Administracién de las dependencias; y a los titulares de las entidades,
segun corresponda, quienes deberan manifestar, de manera fundada y motivada,
las causas que actualicen dichos supuestos de excepcion.

Los Directores de Administracion deberan gestionar los avallos de los bienes a
enajenar, los cuales deberan obtenerse antes de publicar la convocatoria para el
procedimiento de licitacion, de entregar la primera invitaciéon, cuando se trate del
procedimiento de invitacibn a cuando menos tres personas, o de proceder a la
adjudicacion directa, segun corresponda.

Articulo 34. Licitacién publica

La licitaciéon publica la tramitaran y resolveran el titular de la Direccién General, para
el caso de las dependencias, o el titular de la entidad, el Director de Administracién
y los servidores publicos que este designe y que se encuentren adscritos a la unidad
administrativa a su cargo 0, en su caso, el servidor publico que designe el titular de
la Direccion General o el titular de la entidad, de conformidad con lo estipulado en
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las bases de licitacion correspondientes. Para el mejor desarrollo de la licitacion, los
servidores publicos involucrados podran integrar un 6rgano colegiado de decision.

Las licitaciones se sujetardn a lo que dispongan las convocatorias y bases
correspondientes, las cuales serdn suscritas por el titular de la Direccibn General,
para el caso de las dependencias, o el titular de la entidad, y se pondran a
disposicion de los interesados, en términos de lo establecido en las propias bases.

Articulo 35. Convocatorias de las licitaciones publicas

Las convocatorias de las licitaciones publicas y sus modificaciones, si las hubiese,
se publicaran en el Diario Oficial del Gobierno del Estado de Yucatan; en el sitio
web de la dependencia o entidad, en su caso, o del Gobierno del estado; y, de
manera opcional, en cualquier otro medio que permita su difusion.

Articulo 36. Contenido minimo de las convocatorias

Las convocatorias podran referirse a una o mas licitaciones publicas y deberan
contener, cuando menos, la siguiente informacion:

I. El nombre de la Secretaria, para el caso de las dependencias, o de la
entidad convocante;

Il. La descripcion general, cantidad, unidad de medida, condicién fisica y
ubicacion de los bienes;

[l El precio base de los bienes conforme al avallio respectivo;
IV. La forma y el lugar en que se debera realizar el pago;

V. El lugar, la fecha, la hora y las demas condiciones requeridas para mostrar
fotografias o catélogos de los hienes, o para que los interesados tengan acceso al
sitio en donde se encuentran resguardados, para su inspeccion fisica, en su caso;

VI. El lugar, la fecha y la hora en que los interesados podran obtener las
bases de la licitacién y, en su caso, el precio y la forma de pago de estas;

VII. El lugar, la fecha y la hora de los actos de presentacién y apertura de
propuestas, y de fallo, asi como, en su caso, de la junta de aclaraciones con
respecto a las bases;

VIII. Los criterios para la evaluacion de las propuestas y la adjudicacion de la
licitacion;

IX. La especificacién de si se requeriran garantias 0 no, asi como, en su caso,
la forma de garantizar, su monto y su objeto;

X. La determinacion de si existiran gravamenes, limitaciones de dominio o
cualquier otra carga que recaiga sobre los bienes, en su caso, y

Xl. La indicacion de que no podran participar en la licitacién las personas que
se encuentren en los supuestos establecidos en el articulo siguiente de estos
lineamientos.
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Articulo 37. Personas impedidas para participar en licitaciones publicas

Estaran impedidas para participar en las licitaciones publicas a que se refieren estos
lineamientos, las siguientes personas:

I. Los servidores publicos que intervengan, de cualquier forma, en los actos
relativos a las enajenaciones; el titular del Poder Ejecutivo; las personas que funjan
como titulares de dependencias o entidades, subsecretarios u homélogos, o sus
cényuges o parientes consanguineos o por afinidad hasta el cuarto grado, o civiles,
o terceros con los que dichos servidores publicos tengan vinculos privados o de
negocios; ni las demas personas impedidas para participar en los procedimientos
de licitacién, subasta, invitacion a cuando menos tres personas o adjudicacion
directa;

II. Los servidores publicos que intervengan, de cualquier forma, en el
procedimiento de licitacion y que tengan interés personal, familiar o de negocios;
asi como aquellas personas de las que pueda resultar algin beneficio para él, su
cényuge o0 sus parientes consanguineos hasta el cuarto grado, por afinidad o civiles;
para terceros con los que tengan relaciones laborales, profesionales o de negocios;
0 para socios o sociedades de las que el servidor publico o las personas antes
referidas formen parte o hubiesen formado parte;

lll. Las personas que desempefien un empleo, cargo o comisidén en el servicio
publico, o las sociedades de las que estas personas formen parte, sin la autorizacion
previa y especifica de la Secretaria conforme a la legislacion aplicable en materia
de responsabilidades administrativas; asi como las personas inhabilitadas para
desempefiar un empleo, cargo o comision en el servicio publico;

IV. Los proveedores que hubiesen incurrido en incumplimiento de contratos
por mas de una ocasion. Asimismo, no se recibirdn propuestas de aquellos
proveedores que hubiesen incumplido contratos con la Administracion Publica
estatal, cualquiera que hubiese sido el procedimiento y la causa que dio origen al
incumplimiento;

V. Las personas que hubiesen proporcionado informacién falsa o que
hubiesen actuado con dolo o mala fe en algunas de las etapas para la adjudicacion
de un contrato, en su celebracién, durante la vigencia o en la presentacion o el
desahogo de alguna inconformidad;

VI. Las personas que se encuentren en estado de quiebra 0, en su caso,
sujetas a concurso de acreedores;

VII. Las personas que por si o a través de empresas formen parte del mismo
grupo empresarial o elaboren dictdmenes, peritajes o avallos, cuando se requiera
dirimir controversias entre tales personas y alguna dependencia o entidad, y

VIIl. Las demas que establezcan las bases de licitacion.

Las enajenaciones que se realicen en contravencion a lo dispuesto en este articulo
seran nulas y causa de responsabilidad, de conformidad con las leyes aplicables.
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Articulo 38. Bases de licitacion

Las bases de licitacion estaran a disposicion de los interesados durante el plazo o
el dia y la hora que determine el titular de la Direccion General, para el caso de las
dependencias, o el titular de la entidad, y contendran, como minimo, lo siguiente:

I. La referencia a la convocatoria de las cuales deriven;

II. El nombre de la Secretaria, para el caso de las dependencias, o de la
entidad convocante;

Ill. La descripcion detallada, condicién fisica y ubicacidon de los bienes, asi
como el valor para su venta;

IV. La forma, el lugar y la fecha limite en que se debera realizar el pago de
los bienes adjudicados;

V. La fecha limite para la presentacion de propuestas;

VI. El motivo, objeto y monto de las garantias que, en su caso, deberan
otorgar los interesados y su aplicabilidad o ejecucién;

VII. Los documentos con los cuales se acreditara la personalidad juridica del
interesado;

VIIIl. Las instrucciones para la presentacion de propuestas, junto con la
especificacion de que deberan ser en firme;

IX. Los criterios claros y detallados para la adjudicacion de los bienes;

X. La forma y los términos para la entrega de los bienes, en el entendido de
que los gastos y las maniobras necesarias para su entrega-recepcion, asi como los
gue se desprendan del traslado de estos desde el lugar de entrega hasta el
almacenaje final, correran por cuenta del adquiriente;

Xl. Las causas y motivos para la descalificacion del procedimiento;

XIl. La indicacién de que ninguna de las condiciones de las bases y de las
propuestas presentadas son negociables;

XIll. La indicacion de la obligatoriedad de una declaracién de integridad, a
través de la cual los licitantes, bajo protesta de decir verdad, manifiesten no
encontrarse en alguno de los supuestos que prevé el articulo 37 de estos
lineamientos;

XIV. La indicacion de que el fallo se dard a conocer por el mismo medio en
que fue publicada la convocatoria o en junta publica, segun determine el
convocante;

XV. El lugar, la fecha y la hora de la celebracion de los actos de presentacion
y apertura de propuestas, y emision del fallo;

XVI. Las causas por las cuales la licitacién podra declararse desierta, y
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XVII. Cualquier otra informacién que, de acuerdo con la naturaleza de los
bienes o sus condiciones de venta, establezca el convocante.

Articulo 39. Retencién y devolucién de garantias

El Director de Administracion determinara y retendra las garantias que se hubiesen
presentado hasta que se emita el fallo. A partir de esa fecha, devolvera las garantias
a cada uno de los interesados, salvo la de aquel a quien se hubiesen adjudicado los
bienes, la cual se retendr4 como garantia de cumplimiento de la obligacion y podra
aplicarse como parte del precio de venta.

El adjudicatario perdera en favor del Gobierno del Estado de Yucatdn la garantia
que hubiese otorgado, cuando se susciten causas imputables a él, de conformidad
con los casos que establezcan las bases respectivas.

Articulo 40. Presentacién y apertura de propuestas

Los actos de presentacion y apertura de propuestas se sujetaran a las siguientes
disposiciones:

I. Los licitantes entregaran sus propuestas en sobre cerrado, de forma
inviolable, a efecto de garantizar la confidencialidad de las propuestas hasta el acto
de apertura;

Il. La apertura de las propuestas se realizaran conforme lo determinen las
bases correspondientes;

lll. El convocante, en un plazo no mayor a tres dias habiles contados a partir
del acto de apertura de propuestas, procedera a su evaluacion. Concluido el analisis
de las propuestas, emitira el fallo;

IV. El fallo se dara a conocer de acuerdo con lo que indiquen las bases;

V. Se levantara un acta de cada una de las etapas del proceso de licitacion,
segun lo establezcan las bases, y

VI. En caso de empate, para la adjudicacién de los bienes, se procedera
segun lo determinen las bases.

Articulo 41. Imposibilidad de formalizar la transmisién de la propiedad

Si por causa imputable al adjudicatario no se pudiese formalizar la transmision de
la propiedad de los bienes, la Secretaria, para el caso de las dependencias, y las
entidades estaran en posibilidad de adjudicar los bienes al participante que hubiese
presentado la segunda propuesta mas alta, siempre y cuando esta no hubiese sido
descalificada y fuese igual o mayor al precio base de venta determinado.

Articulo 42. Licitaciones publicas desiertas

La Direccion General, para el caso de las dependencias, y las entidades declararan
desierta la licitacion publica, en su totalidad o en alguna de sus partidas, segln sea
el caso, cuando se actualice cualquiera de los siguientes supuestos:

I. Nadie adquiera las bases;
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II. Nadie se registre para participar en el acto de presentacion y apertura de
propuestas o los participantes, habiendo sido registrados, se encuentren en alguna
causa de impedimento para participar, acaecida o descubierta durante el proceso
de licitacién y antes de la emision del fallo; o

lll. Las propuestas presentadas no sean solventes. Se considerard que una
propuesta no es solvente cuando no cubra el precio base de venta de los bienes o
cuando no cumpla con la totalidad de los requisitos establecidos en la convocatoria
y en las bases correspondientes.

En caso de que se declare desierta la licitacion, se procedera a la enajenacion
onerosa mediante subasta publica, de conformidad con el articulo siguiente de estos
lineamientos.

Articulo 43. Subasta publica

Para la enajenacion onerosa de bienes mediante subasta publica, se debera
considerar la existencia de una convocatoria y de unas bases, en términos de lo
establecido al respecto en estos lineamientos para la licitacion publica.

En los casos de subasta, se considerara postura legal o valida, en primera
almoneda, aquella que cubra las dos terceras partes del valor base fijado para la
licitacion. De no lograrse la enajenacion en primera almoneda, se realizara una
segunda, deduciendo en esta un diez por ciento del importe que en la anterior
hubiese constituido la postura legal.

Si, celebrada la segunda almoneda, no se hubiese presentado postura legal, la
subasta se declarara desierta.

La Direccion General, para el caso de las dependencias, y las entidades resolveran,
bajo su responsabilidad, cualquier cuestion que se suscite relativa a la subasta.

De igual manera, la Direccion General, para el caso de las dependencias, y las
entidades deberan registrar en el acta que se levante con motivo de la subasta todas
y cada una de las posturas y pujas que se hubiesen presentado, asi como el
desarrollo del evento.

Articulo 44. Procedencia de la invitacidon o adjudicacidn directa

Cuando fuesen declaradas desiertas la licitacion y la subasta en una, varias o todas
las partidas, la Direccion General, para el caso de las dependencias, y las entidades
podran enajenar bienes a titulo oneroso mediante los procedimientos de invitacion
a cuando menos tres personas o de adjudicacién directa, segun resulte mas
conveniente al interés del estado, a valor de segunda almoneda.

Articulo 45. Invitacién a cuando menos tres personas

El procedimiento de enajenacién onerosa por invitacion a cuando menos tres
personas se llevara a cabo conforme a lo siguiente:

I. La invitacién debera estar suscrita por el titular de la Direccion General,
para el caso de las dependencias, o el titular de la entidad y debera difundirse entre
los posibles interesados, ya sea por escrito, correo electronico o algin otro medio
de comunicacién;
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II. En las invitaciones se indicara, como minimo, la descripcién y cantidad de
los bienes a enajenar; su valor de enajenacion; las garantias aplicables, en su caso;
las condiciones de pago; el plazo y el lugar de ubicacién para el retiro de los bienes;
y la fecha para la comunicacion del fallo, segin lo determine el titular de la Direccion
General, para el caso de las dependencias, o el titular de la entidad.

Para efectos de lo previsto en el parrafo anterior, el valor de enajenacion
tendra como base el valor del avalio o el valor correspondiente a la postura legal
de segunda almoneda del proceso de subasta;

lll. Los plazos para la presentacion de las ofertas se determinaran segin la
naturaleza y las caracteristicas de los bienes a enajenar, asi como la complejidad
gue implique la elaboracion de dichas ofertas;

IV. La apertura de los sobres que contengan las ofertas podra realizarse sin
la presencia de los postores, pero invariablemente deberd efectuarse ante la
presencia de un representante del érgano de control interno de la Secretaria, para
el caso de las dependencias, o de la entidad que corresponda, y

V. La invitacion a cuando menos tres personas podra declararse desierta
cuando no se presenten propuestas, ninguno de los participantes satisfaga los
requisitos esenciales establecidos en la invitacion o los participantes se encuentren
imposibilitados para formar parte del proceso de invitacion, en términos de lo
previsto en el articulo 37 de estos lineamientos y en las demas disposiciones legales
y normativas aplicables.

Articulo 46. Adjudicacién directa

La enajenacién onerosa de bienes por adjudicacion directa se desarrollard segun
determine el titular de la Direccion General, para el caso de las dependencias, o el
titular de la entidad, en términos de las disposiciones legales y normativas
aplicables. Para efectos de lo anterior, el titular debera considerar como valor base
de los bienes el indicado en el avalto o el valor correspondiente a la postura legal
de segunda almoneda del proceso de subasta, segun corresponda.

Articulo 47. Donacién

En caso de que resulte procedente la donacion de bienes como alternativa de
disposicion final, el procedimiento para tal efecto se sujetara a lo dispuesto en la ley.
Posteriormente, la donacion se formalizara mediante la celebracion del contrato
respectivo, en términos de la legislacion civil aplicable.

Tratandose de animales, la donacién sera la primera via para proceder a su
disposicién final y baja definitiva. En estos casos, los Directores de Administracion
deberan ofrecer los animales a instituciones o personas, puUblicas o privadas, que
se encontrasen en condiciones de cubrir sus necesidades y mantener su bienestar.
Si, hecho lo anterior, no se encontrasen instituciones o personas interesadas, los
animales seran donados a favor de cualquier persona que lo solicite, dentro de las
cuales tendra preferencia el servidor publico o la persona que tuvo a su cargo el
cuidado del animal.

Para la donacion de bienes, los interesados deberan presentar solicitud por escrito
al titular de la Secretaria, para el caso de las dependencias, o al titular de la entidad
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que corresponda, de conformidad con los requisitos y las formalidades que
establezcan estos titulares para cada caso.

Articulo 48. Dacién en pago

Si se determinase la dacién en pago de bienes como alternativa de disposicion final,
de manera previa a la formalizacién del acto, el titular de la Direccién General, para
el caso de las dependencias, o el titular de la entidad solicitard al Director de
Administracion correspondiente que identifique los bienes que, en lo individual o en
su conjunto, puedan ser utilizados para cubrir la indemnizacion u obligacion
respectiva.

En caso procedente, el Director de Administracion levantara un acta administrativa
en la que identificara los bienes a otorgar y su valor. Esta acta debera ser firmada
por el titular de la Direccion General, para el caso de las dependencias, o el titular
de la entidad, asi como por el Director de Administracion que corresponda.

Articulo 49. Permuta

Si se determinase la permuta de bienes como alternativa de disposicion final, de
manera previa a la formalizacion del acto, el Director de Administracion debera
elaborar un dictamen en el que funde y motive su necesidad, y acredite el beneficio
social que se obtendra con él.

Ademas de lo previsto en el parrafo anterior, el dictamen de permuta debera
contener lo siguiente:

I. Los antecedentes de los hechos;
Il. El nombre de la persona fisica o moral con la que se realizara el contrato;

lll. La descripcion, el nimero de serie y el ndmero identificativo de los bienes
objeto del acto;

IV. El documento que acredite el valor de los bienes objeto del acto;
V. La fecha de entrega de los bienes objeto del acto, y
VI. La demas informacidén o documentacion que sustente el acto.

En caso procedente, el dictamen de permuta debera ser firmado por el titular de la
Direccion General, para el caso de las dependencias, o el titular de la entidad, y el
Director de Administracion que corresponda. Los dictamenes de las entidades
deberan ser remitidos a la Secretaria, para su visto bueno. Adicionalmente, los
titulares de las entidades deberan someter los dicthimenes a la aprobacion del
6rgano de gobierno que corresponda.

Articulo 50. Destruccion de bienes y sacrificio humanitario

El Director de Administracion podra autorizar la destrucciéon de bienes en cualquiera
de los siguientes casos:

I. Por la naturaleza o el estado fisico de los bienes, peligren o se pongan en
riesgo las condiciones de salubridad, de seguridad o del medioambiente;
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Il. Si, agotados los procedimientos de enajenacion de los bienes, no existiese
persona alguna interesada en adquirirlos;

lll. Se trate de desechos, desperdicios, residuos, restos o sobras de los
bienes;

IV. Se trate de bienes respecto de los cuales exista disposicion legal que
ordene su destruccion o confinamiento;

V. Por el alto nivel de deterioro de los bienes, no se pueda obtener de ellos
mas provecho, 0 bien, resulte mas oneroso proceder de otra manera que proceder
a su destruccion, y

VI. Los demas casos analogos a los anteriores que se justifiguen de manera
fundada y motivada, y que sean autorizados por el Director de Administracion.

La destrucciobn de bienes se efectuara por instrucciones del Director de
Administracion y debera atender a la normativa aplicable para el tipo de bien de que
se trate. El Director de Administracion levantard un acta circunstanciada de hechos
por cada acto de destruccion, al cual deberan asistir, ademas del personal de la
dependencia o entidad respectiva; un testigo de la Secretaria, para el caso de las
dependencias; y un servidor publico del 6rgano de control interno de la dependencia
o entidad, segln corresponda. Las actas deberan ser firmadas por todos los
asistentes.

El acta circunstanciada a que se refiere el parrafo anterior se acompafiara de
fotografias del acto de destrucciéon y de la documentacién soporte que se considere
necesaria para justificar y acreditar el acto.

Cuando se trate de un animal que, por enfermedad, dafio, padecimiento o cualquier
otra afeccidn fisica o trastorno senil, no le permita tener una vida digna o mantenerlo
vivo le signifigue agonia u sufrimiento hasta su fallecimiento, el Director de
Administracion podra instruir su sacrificio humanitario, en términos de la Ley Federal
de Sanidad Animal y demdas normativa aplicable. ElI Director de Administracion
debera levantar el acta circunstanciada correspondiente, la cual debera
acompafiarse del dictamen médico y del acta de defuncion, ambos emitidos por
personal técnico acreditado. Hecho todo lo anterior, se podra proceder a la baja
definitiva, a través del tramite conducente.

Capitulo VI
Baja definitiva de bienes

Articulo 51. Procedencia

Las dependencias y entidades deberan registrar en sus inventarios la baja definitiva
de bienes por dafio, robo o extravio; por muerte, tratdndose especificamente de
animales; o cuando se hubiese formalizado cualquiera de los actos previstos en el
articulo 31 de estos lineamientos.

En los registros de baja definitiva, las dependencias y entidades deberan sefialar la
fecha, las causas y los demas datos necesarios que permitan conocer con precision
el destino final que se le dio a los bienes de que se trate.
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Articulo 52. Baja definitiva por dafo, robo o extravio

Para la baja definitiva de bienes dafiados, robados o extraviados, el Director de
Administracién debera reunir los siguientes documentos:

|. Acta administrativa de hechos;

Il. Dictamen técnico, peritaje 0 documento que describa los hechos que
dieron origen a los bienes dafiados, en su caso;

lll. Denuncia ante la autoridad competente por posible robo, en su caso, y

IV. Notificacién ante la Secretaria de la Contraloria General o el 6rgano de
control interno, segun corresponda.

Para efectos de este articulo, se entenderan como bienes dafiados aquellos que se
hubiesen averiado de manera permanente o que se hubiesen siniestrado debido a
un accidente o0 acontecimiento de origen natural o humano. Asimismo, se
entenderan como bienes extraviados aquellos que no se localicen como resultado
de un levantamiento fisico o por cualquier otro motivo.

Articulo 53. Baja definitiva por muerte

Cuando se trate de un animal que hubiese fallecido por causas ajenas al sacrificio
humanitario, para su baja definitiva en inventarios, el Director de Administracion
deberd levantar un acta circunstanciada, la cual deberd acompafarse del dictamen
médico y del acta de defuncién correspondientes, ambos emitidos por personal
técnico acreditado. Hecho todo lo anterior, podra proceder a la baja definitiva, a
través del trdmite conducente.
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Acuerdo SAF 94/2024 por el que se emiten los Lineamientos para la
administracién y el control de los bienes inmuebles de la Administracion
Publica Centralizada del Estado de Yucatan

Roberto Eduardo Suarez Coldwell, secretario de Administracion y Finanzas, con
fundamento en los articulos 27, fraccién XVII, y 31, fracciones Il y IX, del Cédigo de
la Administracion Publica de Yucatan; 9, fraccion lll, de la Ley de Bienes del Estado
de Yucatan; y 11, apartado A, fracciones IX y XVI, y 59, fraccion XXXI, del
Reglamento del Cédigo de la Administracién Publica de Yucatéan, y

Considerando:

Que el Cdédigo de la Administraciéon Publica de Yucatan dispone, en términos de su
articulo 31, fracciones Il y IX, que corresponde a la Secretaria de Administracion y
Finanzas establecer y difundir las normas, politicas, lineamientos, programas y
manuales para la Optima administracion de los recursos humanos materiales y
financieros a cargo de la Administracion Publica estatal; asi como establecer las
bases, lineamientos y procedimientos para la asignacion, conservacion, uso,
concesion, enajenacion y destino final de los bienes muebles e inmuebles del
patrimonio del estado.

Que la Ley de Bienes del Estado de Yucatan determina, en su articulo 9, fraccién
lll, que al Oficial Mayor, ahora Secretario de Administracion y Finanzas, le
corresponde, en relacién con el patrimonio estatal, elaborar y expedir los manuales,
los lineamientos, las bases y la demas normatividad aplicable en materia de
adquisicion, registro, destino, baja, administracion, control posesién, uso,
aseguramiento, aprovechamiento e incorporacién o desincorporacidon de los bienes
propiedad del estado y aplicables a las dependencias y entidades de la
Administracion Puablica estatal.

Que, en relacion con lo anterior, el Reglamento del Cédigo de la Administracién
Pudblica de Yucatan establece, en su articulo 59, fraccion XXXI, como parte de las
facultades y obligaciones que le corresponden al Secretario de Administracion y
Finanzas, la relativa a autorizar las normas y procedimientos para la afectacion,
concesion, uso, conservacion, registro, control y destino final de los bienes muebles
e inmuebles de la Administraciéon Publica estatal.

Que, en ejercicio de las facultades sefialadas, resulta necesario fortalecer el marco
normativo, en materia de bienes inmuebles propiedad de la Administracién Publica
centralizada, asi como las responsabilidades y los procedimientos relativos, a efecto
impulsar una mejora en su administracion, control, uso y aprovechamiento, siempre
en atencién a los principios de legalidad, certeza juridica, transparencia, eficiencia
y economia, entre otros, por lo que he tenido a bien emitir el presente:

Acuerdo SAF 94/2024 por el que se emiten los Lineamientos para la
administracion y el control de los bienes inmuebles de la Administracién
Publica Centralizada del Estado de Yucatan

Articulo dnico. Se emiten, como anexo Unico, los Lineamientos para la
administracion y el control de los bienes inmuebles de la Administracion Pulblica
Centralizada del Estado de Yucatan.
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Articulos transitorios
Primero. Entrada en vigor

Este acuerdo entrara en vigor el dia siguiente al de su publicacion en el Diario Oficial
del Gobierno del Estado de Yucatéan.

Segundo. Derogacién tacita

Se derogan todas las disposiciones de igual o menor jerarquia que se opongan a lo
establecido en este acuerdo.

Se expide este acuerdo en la sede de la Secretaria de Administracion y Finanzas,
en Mérida, Yucatan, a 11 de julio de 2024.

(RUBRICA )

Ing. Roberto Eduardo Suarez Coldwell
Secretario de Administracion y Finanzas
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Anexo Unico. Lineamientos para la administracion y el control de los bienes
inmuebles de la Administracion Publica Centralizada del Estado de Yucatan

Capitulo |
Disposiciones generales

Articulo 1. Objetivo

Estos lineamientos tienen por objetivo establecer las bases, los criterios y los
procedimientos a que se sujetaran la administracion, el control, el uso y el
aprovechamiento de los bienes inmuebles propiedad o al servicio de las
dependencias de la Administracion Publica Centralizada del Estado de Yucatan, a
efecto de brindar certeza juridica y determinar las responsabilidades de los
servidores publicos involucrados en cada una de estas etapas.

Articulo 2. Ambito de aplicacion

Las disposiciones contenidas en estos lineamientos son de caracter obligatorio y de
observancia general para las dependencias que conforman la Administracion
Plblica Centralizada del Estado de Yucatan. Su aplicacion corresponderd a los
servidores publicos que tengan bajo su responsabilidad el alta, registro,
administracién, asignacion, afectaciéon, uso, concesion, conservacion, control,
vigilancia, destino final y baja de los bienes inmuebles propiedad de Ila
Administraciéon Puablica centralizada, en términos de estos mismos lineamientos y
de las demas disposiciones legales y normativas aplicables.

Articulo 3. Definiciones

Ademas de las definiciones contenidas en el articulo 2 de la ley, para los efectos de
estos lineamientos, se entendera, en singular o plural, por:

I. Cédula catastral: el certificado expedido por la Direccién de Catastro,
estatal o municipal, que contiene los datos especificos de un bien inmueble y el
nombre de su propietario;

II. Direccién General: la Direccion General de Control Patrimonial,
Inmobiliario y Almacenes de la Secretaria de Administracion y Finanzas;

lll. Director de Administracion: el servidor publico titular de la unidad
administrativa encargada, entre otras funciones, de vigilar el uso y la conservacién
de los bienes inmuebles al servicio de la dependencia de su adscripcién, asi como
de desempefiar las demas funciones que, en materia inmobiliaria, establezcan estos
lineamientos;

IV. Inscripcion vigente: el certificado expedido por el Registro Publico de la
Propiedad y del Comercio del Instituto de Seguridad Juridica Patrimonial de
Yucatan, mediante el cual se acredita el nombre del propietario actual de un bien
inmueble;

V. Plano catastral: el documento elaborado, certificado y actualizado por la
Direccion de Catastro, estatal o municipal, que representa graficamente la
ubicacion, las medidas y las delimitaciones de un bien inmueble;

VI. Secretaria: la Secretaria de Administracion y Finanzas;
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VII. Servidor publico: la persona que desempefie un empleo, cargo o
comision de cualquier naturaleza en la Administracion Publica centralizada, y

VIIl. Sistema Patrimonial de Inmuebles: el sistema informatico para el
inventario, la administracion y el control de los bienes inmuebles propiedad de la
Administracion Publica centralizada, en términos del articulo 7 de estos
lineamientos.

Articulo 4. Interpretacion

La interpretacion administrativa de estos lineamientos corresponderd a la
Secretaria, por conducto de la Direccién General.

Articulo 5. Atribuciones de la Direcciéon General

La Direcciobn General tendrd, en relacion con estos lineamientos, las siguientes
atribuciones:

I. Aplicar y hacer cumplir las disposiciones contenidas en estos lineamientos;

II. Elaborar y difundir las normas, los lineamientos y los procedimientos para
el alta, registro, administracion, asignacion, afectaciobn, uso, concesion,
conservacioén, control, vigilancia, destino final y baja de los bienes inmuebles
propiedad de la Administracion Puablica centralizada;

lll. Promover el bueno uso, aprovechamiento y conservaciéon de los bienes
inmuebles propiedad de la Administracién Pablica centralizada;

IV. Implementar y mantener actualizado el Sistema Patrimonial de Inmuebles;

V. Integrar, actualizar, controlar y supervisar el inventario de bienes
inmuebles de la Secretaria;

VI. Formular los criterios para la asignacion de uso, arrendamiento, comodato
o cualquier otro acto juridico relacionado con los bienes inmuebles propiedad de la
Administracién Publica centralizada;

VII. Solicitar a las dependencias y entidades, en su caso, la informacién o
documentacion relacionada con bienes inmuebles que requiera para el ejercicio de
sus atribuciones;

VIIl. Realizar, en el ambito de su competencia, los tramites y las gestiones
gue se requieran de manera previa para la desincorporacion de los bienes
inmuebles de la Administracién Puablica centralizada;

IX. Gestionar ante las autoridades competentes la actualizacién de planos y
cédulas catastrales, asi como obtener su revalorizacion;

X. Desarrollar los procedimientos y las acciones necesarias para la
asignacion de los bienes inmuebles propiedad de la Administracion Publica
centralizada en favor de entes publicos o particulares, de conformidad con la
normativa aplicable; y suscribir los instrumentos juridicos correspondientes;
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XI. Efectuar visitas para la inspeccion fisica de las ampliaciones y mejoras en
los bienes inmuebles propiedad de la Administracion Publica centralizada;

XIl. Autorizar cualquier obra de construccion, instalacion, modificacion,
reparacion, remodelaciéon, mantenimiento o demolicibn que pretenda realizar una
dependencia o entidad, en su caso, en los bienes inmuebles propiedad de la
Administracion Publica centralizada;

XIll.  Solicitar a los titulares y Directores de Administracion de las
dependencias y entidades, en su caso, que ejerzan la vigilancia que les corresponda
sobre los ocupantes que tengan en uso bienes inmuebles propiedad de la
Administracién Pdblica centralizada, a efecto de que estos se conduzcan de
acuerdo con estos lineamientos y con las demas disposiciones legales y normativas
aplicables;

XIV. Implementar, en coordinaciéon con la Direccion General Juridica de la
Secretaria, las medidas administrativas necesarias para obtener, mantener o
recuperar la posesion de los bienes inmuebles propiedad de la Administracion
Pdblica centralizada;

XV. Revocar administrativamente los instrumentos juridicos celebrados en
contravencion de estos lineamientos o de algin otro precepto legal, o bien, que, por
error, dolo o violencia, se hubiesen otorgado y, por tal motivo, perjudiquen, restrinjan
o0 menoscaben los derechos del Poder Ejecutivo sobre los bienes inmuebles de su
propiedad o los intereses legitimos de terceros;

XVI. Desarrollar los procedimientos de enajenacion de los bienes inmuebles
propiedad de la Administracién Publica centralizada, en términos de la ley y de las
demas disposiciones legales y normativas aplicables, y

XVII. Las demas que establezcan estos lineamientos y otras disposiciones
legales y normativas aplicables.

Articulo 6. Facultades y obligaciones de los Directores de Administracién

Los Directores de Administracion tendran, en relacién con los bienes inmuebles
propiedad de la Administracion Publica centralizada, y en términos de estos
lineamientos, las siguientes facultades y obligaciones:

I. Cumplir y hacer cumplir, en el ambito de sus respectivas competencias, las
disposiciones contenidas en estos lineamientos, asi como las normas, los
lineamientos y los procedimientos que emita la Direccion General en materia de
bienes inmuebles;

Il. Supervisar el buen uso, aprovechamiento y conservacion de los bienes
inmuebles asignados a la dependencia de su adscripcion;

[ll. Suscribir los instrumentos juridicos y documentos que requiera la
Direccién General para la asignacion de bienes inmuebles;

IV. Mantener vigentes las pdlizas de seguro relativas a los bienes inmuebles
al servicio de la dependencia de su adscripcién, cuando corresponda;
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V. Notificar a la Direccién General sobre cualquier eventualidad, accidente o
siniestro que se presente sobre los bienes inmuebles asignados a la dependencia
de su adscripcion;

VI. Brindar las facilidades que requiera el personal de la Direccion General
para realizar la supervision fisica de los bienes inmuebles asignados a la
dependencia de su adscripcion;

VII. Realizar supervisiones fisicas a los bienes inmuebles asignados a la
dependencia de su adscripcion, de conformidad con lo establecido en estos
lineamientos;

VIIl. Implementar las acciones necesarias para el mantenimiento y la
conservacién de los bienes inmuebles asignados a la dependencia de su
adscripcion;

IX. Solicitar al titular de la Direccidbn General autorizacion para efectuar
cualquier obra de construccion, instalacion, modificacion, reparacién, remodelacion,
mantenimiento o demoliciébn en los bienes inmuebles asignados a la dependencia
de su adscripcion, y

X. Las demas que establezcan estos lineamientos y otras disposiciones
legales y normativas aplicables.

Capitulo 1l
Altay registro de bienes inmuebles

Articulo 7. Sistema Patrimonial de Inmuebles

La Direccidon General debera integrar y mantener actualizado el Sistema Patrimonial
de Inmuebles, donde registrara la informacién relacionada con los bienes inmuebles
propiedad de la Administracion Publica centralizada.

Para la integracion y actualizacion del Sistema Patrimonial de Inmuebles, los
ocupantes deberan colaborar con la Direccion General en el envio de la informacién
y documentacién que esta requiera para tal efecto.

El Sistema Patrimonial de Inmuebles debera contar con un inventario, en el cual se
registraran las altas, bajas y actualizaciones de los bienes inmuebles.

Articulo 8. Adquisicién de bienes inmuebles

Las dependencias podran proponer a la Secretaria, por conducto de la Direccion
General, la adquisicion a titulo oneroso de bienes inmuebles, en atencion a sus
necesidades particulares y para el cumplimiento de sus obligaciones legales.

La Secretaria analizara la propuesta y determinara su viabilidad, en funcién de la
disponibilidad presupuestaria y de que no existan otros inmuebles propiedad de la
Administracion Publica centralizada que permitan atender la necesidad expuesta o,
existiendo, no fuesen adecuados o convenientes para cubrir dicha necesidad.

La propuesta a que se refiere el parrafo primero de este articulo deberan realizarla
los titulares de las dependencias por escrito y de manera fundada y motivada.
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Articulo 9. Alta de bienes inmuebles

La Direccion General debera dar de alta en su inventario los bienes inmuebles de
su propiedad o que adquiera bajo cualquier titulo legal.

Los inmuebles considerados monumentos arqueoldgicos, artisticos o historicos
conforme a las leyes en la materia no deberan darse de alta en inventarios, pero si
inscribirse en un registro administrativo particular que lleve la Direccién General.

Para dar de alta en inventarios un inmueble, la Direccion General debera contar, de
manera previa, con el titulo o documento analogo que acredite la propiedad, la
inscripcion vigente, la cédula catastral y el documento que compruebe que se realizé
la supervision fisica para constatar el estado del inmueble. No se podra dar de alta
ningln inmueble si no se cuenta con toda la documentacion antes sefalada.

Las altas de inmuebles se deberan registrar dentro de los treinta dias naturales
posteriores a que se cuente con toda la documentacion a que se refiere el parrafo
anterior de este articulo. Para las bajas de inmuebles, se debera contar con el
documento que respalde el motivo de la baja.

Articulo 10. Informacién adicional para el alta de bienes inmuebles

Ademas de la informacion a que se refiere el articulo anterior de estos lineamientos,
la Direccion General debera precisar en el registro de alta del bien inmueble su
forma de adquisicidn, en términos del articulo 6 de la ley, y su valor, el cual se
determinara conforme a los supuestos de adquisicion, transferencia o encuentro.

El valor del inmueble se tomara del que resulte mayor entre la comparacion del titulo
de propiedad y la cédula catastral.

Capitulo 1l
Control de bienes inmuebles

Articulo 11. Integracion de expedientes

Para el control de los bienes inmuebles, la Direccion General integrard un
expediente por cada uno de los inmuebles propiedad de la Administracién Publica
centralizada. Cada expediente debera contener, de preferencia, en caso de contar
con ellos, los siguientes documentos:

I. Original o copia certificada del titulo o documento que ampare la propiedad
del inmueble;

Il. Copia certificada de la inscripcion vigente;

[ll. Cédula catastral;

IV. Plano catastral;

V. Documento comprobatorio de la supervision fisica, y

VI. Acuerdo de afectacién de uso, contrato de arrendamiento o comodato, o
cualquier otro instrumento juridico relacionado con el inmueble, en su caso.
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En caso de no contar con titulo o documento que ampare la propiedad del inmueble,
esta se podra acreditar con la inscripcion vigente.

De manera adicional, se podran integrar a los expedientes el exento predial y la
certificacion de libertad o gravamen.

Articulo 12. Actualizacidn de expedientes

Los expedientes a que se refiere el articulo anterior de estos lineamientos deberan
actualizarse cada afio, para la aplicacion del valor en lo que se refiere a la cédula
catastral, con la finalidad de contar con su valor actualizado en el expediente. Con
independencia de lo anterior, esta informacion debera ser actualizada cada tres
afios en el Sistema Patrimonial de Inmuebles.

Capitulo IV
Asignacion y uso de bienes inmuebles

Articulo 13. Sujetos de asignacion

La Direccion General podra asignar los bienes inmuebles propiedad de la
Administracion Publica centralizada, en términos de la ley y de las demas
disposiciones legales y normativas aplicables, a los siguientes sujetos:

I. Entes publicos federales;

Il. Dependencias y entidades estatales;

lll. Poderes Legislativo y Judicial del estado;
IV. Organismos autbnomos del estado;

V. Ayuntamientos del estado, y

VI. Personas fisicas o morales.

La asignacion de inmuebles deberd formalizarse mediante la celebracion del
instrumento juridico que corresponda en cada caso, de conformidad con los
ordenamientos legales aplicables, asi como con las disposiciones y los
procedimientos que para tal efecto determine la Direccion General.

Articulo 14. Solicitud de asignacion

La asignacion de bienes inmuebles propiedad de la Administracion Publica
centralizada se realizard mediante la solicitud del instrumento juridico respectivo.
Esta solicitud debera estar dirigida al titular de la Direccién General, por conducto
del titular del ente publico, del Director de Administracion de la dependencia o del
representante legal que corresponda, y debera contener, cuando menos, la
siguiente informacién:

I. El inmueble que se solicita y su nomenclatura;
II. El destino que se le otorgara al inmueble;

lll. Las circunstancias por las cuales se solicita el inmueble, y
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IV. El nhombramiento del servidor publico o el documento en el que conste
gue el representante legal cuenta con las facultades para efectuar la solicitud.

Cumplido lo anterior, la Direcciébn analizara la solicitud y determinara su
procedencia. En cualquier caso, notificara al solicitante sobre el sentido de su
determinacion. De ser procedente, celebrara con el solicitante el instrumento juridico
respectivo, segln las caracteristicas de dicha solicitud.

Articulo 15. Uso de bienes inmuebles

Los ocupantes deberan iniciar y finalizar el uso y aprovechamiento del bien inmueble
asignado de acuerdo con el plazo sefialado en el instrumento juridico respectivo.

Sera responsabilidad de los ocupantes utilizar el inmueble asignado segun los
términos y las condiciones pactados en el instrumento juridico respectivo. En caso
de que la Direccidon General detectase alguna irregularidad o algin incumplimiento,
exhortara al ocupante para que cumpla con la clausula u obligacion infringida. De
continuar con la negativa, la Direccion General requerira la terminacion anticipada
del instrumento juridico.

Articulo 16. Renovacion o modificacién del instrumento juridico

Los ocupantes podran solicitar por escrito a la Direccion General la renovacion o
modificacion del instrumento juridico respectivo en los siguientes casos:

I. Cuando termine la vigencia del instrumento juridico;
Il. Cuando se pretenda cambiar el tipo de uso del inmueble;
[ll. Cuando se pretenda modificar la superficie ocupada del inmueble, y

IV. Cuando se suscite algln otro supuesto que lo amerite, a consideracion
del ocupante o de la Direccién General.

En el supuesto de terminacion de la vigencia del instrumento juridico, el ocupante
debera solicitar su renovacion a la Direccion General con una anticipacion de, por
lo menos, treinta dias habiles a la fecha de su vencimiento.

Articulo 17. Obligaciones de los ocupantes
Los ocupantes tendran las siguientes obligaciones:

I. Cumplir con los términos y las condiciones establecidos en el instrumento
juridico respectivo;

II. Designar a un responsable por bien inmueble asignado;

lll. Contratar un seguro que ampare al inmueble asignado contra dafios o
siniestros durante la vigencia del instrumento juridico respectivo e informar a la
Direccion General sobre su renovacion, en su caso;

IV. No otorgar el uso o goce temporal, transigir, traspasar, arrendar o
subarrendar, total o parcialmente, el inmueble asignado, sin la autorizacién previa
de la Direccion General;
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V. Solicitar a la Direccidon General, mediante oficio, autorizacién para realizar
cualquier obra de construccion, instalacion, modificacidn, reparacion, remodelacion,
mantenimiento o demolicién en el inmueble asignado;

VI. Informar a la Direccion General sobre la conclusién de cualquier obra de
construccion, instalacion, modificacién, reparacién, remodelaciéon, mantenimiento o
demolicién que, en su caso, se realice en el inmueble asignado, dentro de los quince
dias habiles posteriores a la fecha de conclusion de los trabajos, a través de la
presentacién, mediante oficio, de una copia del acta de entrega de obra que emita
la autoridad competente;

VII. Permitir el acceso al personal de la Direccion General para la inspeccion
fisica de las ampliaciones y mejores que, en su caso, se realicen en las
construcciones del inmueble asignado, asi como al personal de las autoridades
catastrales, para la practica de las diligencias de actualizacién de cédulas y planos;
y brindar a todos estos las facilidades necesarias para el ejercicio de sus funciones;

VIIl. Realizar ante las autoridades catastrales, en conjunto con la Direccion
General, los tramites y las gestiones que se requieran con motivo de las mejoras
gue, en su caso, se efectlen en las construcciones del inmueble asignado, y

IX. Las deméas que establezcan estos lineamientos y otras disposiciones
legales y normativas aplicables, asi como los instrumentos juridicos que formalicen
la ocupacién del inmueble asignado.

Articulo 18. Devolucion de bienes inmuebles asignados

La Direccion General podra solicitar la devolucion total o parcial de un bien inmueble
asignado, cuando este sea requerido de manera fundada y motivada, o cuando
dicho inmueble no esté siendo debidamente utilizado para el objeto o el fin por el
cual se solicitd, en términos del instrumento juridico respectivo. Los inmuebles
deberan ser entregados y puestos a disposicion de la Direccién General en un plazo
no mayor a treinta dias habiles contados a partir del dia habil posterior al que se
realizo la solicitud.

Articulo 19. Acta de entrega-recepcion

Para la devolucion total o parcial de un bien inmueble, en términos del articulo
anterior de estos lineamientos, el titular de la Direccion General y el titular del ente
publico, el Director de Administracién de la dependencia o el representante legal
gue corresponda deberan suscribir un acta de entrega-recepcion.

Asimismo, las actas de entrega-recepcién deberan ser firmadas por dos testigos,
uno designado por cada parte. En caso de que el ocupante se negase a designar al
testigo que le corresponde, lo hara la Direccion General.

Las actas de entrega-recepcion deberan contener, como minimo, lo siguiente:
I. El lugar y la fecha en que se realiza el acto de entrega-recepcion;
Il. La hora en que inicia y finaliza el acto de entrega-recepcion;

[ll. La descripcién del inmueble que se entrega;
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IV. El nombre y caracter de las personas que intervienen en el acto de
entrega-recepcion;

V. La descripcion de las incidencias del inmueble, en su caso;
VI. La declaratoria de recepcion en resguardo del inmueble;
VII. El nombre de los testigos, y

VIII. La firma al calce y en cada hoja de las personas que intervinieron en el
acto de entrega-recepcion y de los testigos.

Capitulo V
Arrendamiento de bienes inmuebles

Articulo 20. Facultad para arrendar

Las dependencias podran realizar el arrendamiento de bienes inmuebles cuando,
de acuerdo con la informacién contenida en el Sistema Patrimonial de Inmuebles,
no se cuente con algin inmueble que cumpla con las caracteristicas requeridas.

Para lo anterior, los Directores de Administracion de las dependencias deberan
consultar por oficio a la Direccion General y manifestar las caracteristicas y
dimensiones del inmueble requerido, asi como el uso para el que se necesita.

Articulo 21. Facultad para dar en arrendamiento

La Direccion General podra dar en arrendamiento, a favor de los sujetos previstos
en el articulo 13 de estos lineamientos, los bienes inmuebles propiedad de la
Administracion Publica centralizada, siempre y cuando formen parte del dominio
privado y se cumplan los requisitos establecidos en la ley y en las demas
disposiciones legales y normativas aplicables.

Los interesados deberan solicitar a la Direccion General el arrendamiento del
inmueble que requieran, a través de un escrito que describa el uso que se le
pretende dar al inmueble y que dicho uso sera legal y no contravendra la moral ni
las buenas costumbres.

Para determinar la idoneidad y pertinencia del arrendamiento solicitado, la Direccion
General requerira al interesado los avallos que permitan definir la contraprestacion
por el uso y goce del inmueble solicitado.

En caso procedente, la Direccibn General y el interesado deberan formalizar el
contrato de arrendamiento mediante escritura publica ante notario.

Capitulo VI
Supervisiones fisicas de bienes inmuebles

Articulo 22. Objeto de las supervisiones fisicas

La Direccion General realizard, cuando lo considere pertinente, visitas de
supervision fisica a los bienes inmuebles propiedad de la Administracion Publica
centralizada, con el objeto de verificar su estado.
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Si, durante una supervision fisica, se detectase que el inmueble visitado esta siendo
ocupado por terceros sin el instrumento juridico que acredite su ocupacion, la
Direccion General realizard las gestiones necesarias ante las autoridades
competentes para regularizar su posesion y ocupacion.

Articulo 23. Documento comprobatorio

La Direccién General dejard constancia de las visitas de supervision fisica que
realice, mediante el documento comprobatorio correspondiente, el cual debera
contener, al menos, la siguiente informacion:

I. La nomenclatura del inmueble que se supervisa;

Il. La fecha en que se realiza la visita de supervision fisica;

lll. La evidencia fotografica que acredite el estado del inmueble;
IV. La descripcién del inmueble;

V. El nimero de expediente del inmueble;

VI. La superficie del inmueble, segun la cédula y el plano catastrales con los
gue se cuente;

VII. La ubicacidn fisica del inmueble en el croquis del documento;
VIII. Las observaciones generales, en su caso, y

IX. La firma del personal que realizd la supervisién fisica, autorizado por la
Direccién General.

Capitulo VI
Destino final de bienes inmuebles

Articulo 24. Destino final

Los bienes inmuebles del dominio publico de uso comin o destinados a la
prestacion de un servicio publico que ya no sean Utiles para estos fines podran ser
objeto de comodato, arrendamiento, permiso temporal o destino final, en términos
de los articulos 32 y 50 de la ley, siempre y cuando previamente conste el acuerdo
de desincorporacion respectivo y se cumplan los requisitos establecidos en dicha
ley y en las demas disposiciones legales y normativas aplicables para el acto juridico
gue se pretenda realizar con el inmueble.

Para efectos de lo previsto en el parrafo anterior de este articulo, los actos de
destino final que se podran realizar con los inmuebles del dominio privado seran los
previstos en el articulo 7 de la ley.

Articulo 25. Enajenacidn onerosa

Los bienes inmuebles del dominio privado de la Administracién Puablica centralizada
podran ser enajenados a titulo oneroso, previo dictamen por escrito, fundado y
motivado, y cumplimiento de los requisitos previstos en la ley y en las demas
disposiciones legales y normativas aplicables.
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El dictamen referido sera elaborado por la Direccion General y contendra, al menos,
la siguiente informacion:

I. Los datos de identificacion del inmueble;
Il. La descripcion del estado fisico del inmueble;
I1l. El valor del inmueble;

IV. La determinacién de que el inmueble se encuentra en alguno de los
supuestos que hacen posible la enajenacidn onerosa, y

V. La informacién que la Direccion General considere necesaria para apoyar
la determinacién a que se refiere la fraccion anterior.

La enajenacion onerosa se hara en funcion de obtener las mejores condiciones para
el Gobierno del estado en cuanto a precio, oportunidad y demas circunstancias
pertinentes. El valor minimo de la operacién lo constituira el promedio de los avallos
qgue la Secretaria solicite cuando menos a dos instituciones bancarias, corredores
publicos, peritos o agentes especializados en materia inmobiliaria.

Articulo 26. Permuta

Para la permuta de bienes inmuebles propiedad de la Administracién Publica
centralizada, sera necesario que los inmuebles involucrados en el acto tengan
valores equivalentes, para no causar perjuicio al patrimonio del Gobierno del estado.
Si resultase alguna diferencia entre los valores de los inmuebles, tanto a favor como
en contra, esta se cubrira en efectivo al momento de la operacion.

Articulo 27. Donacioén

Para la donacion de bienes inmuebles propiedad de la Administracion Publica
centralizada, serd necesario que el interesado presente una solicitud por escrito al
titular del Poder Ejecutivo, la cual debera contener, como minimo, la siguiente
informacion:

I. La identificacion precisa del inmueble;

Il. El fin al que se pretende destinar el inmueble, y

[ll. La motivacion o justificacion de la donacion.
Articulo 28. Dacién en pago

Para la dacion en pago de bienes inmuebles propiedad de la Administracién Publica
centralizada, sera indispensable que la operacion sea por el mismo monto. La
dacién en pago por concepto de indemnizacion o extincién de cualquier obligacién
debera convenirse con los afectados mediante el acuerdo respectivo.
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Acuerdo SAF 95/2024 por el que se emiten los Lineamientos para la
administraciéon y el control de los almacenes de las dependencias y entidades
de la Administracion Publica del estado de Yucatan

Roberto Eduardo Suarez Coldwell, Secretario de Administracién y Finanzas, con
fundamento en los articulos 27, fraccién XVII, y 31, fracciones Il y X, del Cédigo de
la Administracion Pudblica de Yucatan; 9, fraccién X, de la Ley de Bienes del Estado
de Yucatan; y 11, apartado A, fraccion IX, y 59, fraccion XXXIX, del Reglamento del
Cabdigo de la Administracion Publica de Yucatan, y

Considerando:

Que, para el ejercicio de sus atribuciones, la prestacion de los servicios publicos a
su cargo y la entrega de bienes y servicios a la poblacion, la Administracién Publica,
por conducto de sus dependencias y entidades, requiere de recursos humanos,
financieros, materiales y tecnoldgicos.

Que el Cdédigo de la Administracion Publica de Yucatan dispone, en términos de su
articulo 31, fracciones Il y X, que corresponde a la Secretaria de Administracion y
Finanzas establecer y difundir las normas, politicas, lineamientos, programas y
manuales para la Optima administracion de los recursos humanos materiales y
financieros a cargo de la Administracién Publica estatal; asi como normar y difundir
el sistema de control de almacenes generales, de inventarios y avallos de los
bienes muebles e inmuebles del patrimonio del estado y participar en los
procedimientos para enajenarlos, darlos de baja y asignarlos a usos y destinos
determinados.

Que la Ley de Bienes del Estado de Yucatan determina, en su articulo 9, fraccion
X, que al Secretario de Administracion y Finanzas le corresponde, en relacion con
el patrimonio estatal, vigilar y emitir normas que regulen el sistema de control de
almacenes e inventarios generales de bienes muebles y avallos del patrimonio de
bienes del estado.

Que, en ejercicio de las facultades sefaladas, resulta necesario fortalecer el marco
juridico relacionado con los almacenes de las dependencias y entidades de la
Administracion Publica estatal, asi como las responsabilidades y los procedimientos
relativos, a efecto impulsar una mejora en su administracion, control y manejo,
siempre en atencién a los principios de legalidad, certeza juridica, transparencia,
eficiencia y economia, entre otros, por lo que he tenido a bien expedir el presente:

Acuerdo SAF 95/2024 por el que se emiten los Lineamientos para la
administracion y el control de los almacenes de las dependencias y entidades
de la Administracion Pablica del estado de Yucatan

Articulo Unico. Se emiten, como anexo Uunico, los Lineamientos para la
administracién y el control de los almacenes de las dependencias y entidades de la
Administracién Publica del estado de Yucatan.
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Articulos transitorios
Primero. Entrada en vigor

Este acuerdo entrara en vigor el dia siguiente al de su publicacién en el Diario Oficial
del Gobierno del Estado de Yucatan.

Segundo. Abrogacion

Se abroga el Manual de Procedimientos para la Administracion y Control de
Almacenes General, publicado en el Diario Oficial del Gobierno del Estado de
Yucatan el 6 de mayo de 2009.

Se expide este acuerdo en la sede de la Secretaria de Administracion y Finanzas,
en Mérida, Yucatan, a 11 de julio de 2024.
(RUBRICA)

Ing. Roberto Eduardo Suéarez Coldwell
Secretario de Administracion y Finanzas
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Anexo Unico. Lineamientos para la administracion y el control de los
almacenes de las dependencias y entidades de la Administracién Puablica del
Estado de Yucatan

Capitulo |
Disposiciones generales

Articulo 1. Objetivo

Estos lineamientos tienen por objetivo establecer las bases, los criterios y los
procedimientos a que se sujetaran la administracién y el control de los almacenes
de las dependencias y entidades de la Administracion Publica del Estado de
Yucatan, a efecto de brindar certeza juridica y determinar las responsabilidades de
los servidores publicos involucrados en cada una de estas actividades.

Articulo 2. Ambito de aplicacion

Las disposiciones contenidas en estos lineamientos son de caracter obligatorio y de
observancia general para las dependencias y entidades que conforman la
Administracion Publica del Estado de Yucatan. Su aplicacién correspondera a los
servidores publicos que tengan bajo su responsabilidad la administracién y el control
de los almacenes de dichas dependencias y entidades, asi como la ejecucién de las
actividades y tareas relacionadas, en términos de estos mismos lineamientos, asi
como de las normas oficiales mexicanas y de las demas disposiciones legales y
normativas aplicables.

Articulo 3. Definiciones

Ademas de las definiciones contenidas en el articulo 2 de la ley, para los efectos de
estos lineamientos, se entendera, en singular o plural, por:

I. Almacén: el lugar o espacio fisico destinado para depositar, resguardar,
preservar y custodiar un importante ndmero de articulos, piezas, herramientas,
magquinarias, equipos, productos, mercancias, materiales y suministros;

II. Direccién General: la Direccion General de Control Patrimonial,
Inmobiliario y Almacenes de la Secretaria de Administracion y Finanzas;

[ll. Director de Administracion: el servidor publico titular de la unidad
administrativa encargada, entre otras funciones, de la administracién y el control de
los almacenes de la dependencia o entidad de su adscripcién, y de los materiales y
suministros, y demas bienes que, en su caso, se resguarden en ellos;

IV. Encargado de Almacén: el servidor publico adscrito al area administrativa
de una dependencia o entidad, y encargado de operar el almacén y de vigilar su
mantenimiento y conservacion, asi como de efectuar la recepcion, el registro, el
resguardo, la custodia, el manejo, los movimientos, la entrega, la disposicién final y
la baja de los materiales y suministros, y demas bienes que, en su caso, se
resguarden en dicho almacén, de conformidad con estos lineamientos;

V. Inventario: la relacion detallada de los materiales y suministros, y demas
bienes que, en su caso, se resguarden en el almacén de una dependencia o entidad;



MERIDA, YUC., JUEVES 18 DE JULIO DE 2024. DIARIO OFICIAL PAGINA 59

VI. Materiales y suministros: las mercancias, las materias primas y los bienes
de consumo que, por su utilizacion en el desarrollo de las actividades de una
dependencia o entidad, tienen un desgaste total o parcial, y se controlan por medio
de un registro global en el inventario, segin su naturaleza y la finalidad del servicio
para el cual estén destinados; asi como toda parte o refaccion que sirva como
complemento de un equipo mayor 0 sea un accesorio, y

VII. Transferencia: el cambio de adscripcién y, por lo tanto, el cambio de
centro de costos, de uno o varios materiales y suministros que se encuentren
resguardados en el almacén.

Articulo 4. Interpretacion

La interpretacion administrativa de estos lineamientos correspondera a la Secretaria
de Administracion y Finanzas, por conducto de la Direccion General.

Articulo 5. Atribuciones de la Direcciéon General

La Direccidbn General tendrd, en relacion con estos lineamientos, las siguientes
atribuciones:

I. Aplicar y hacer cumplir las disposiciones contenidas en estos lineamientos;

II. Elaborar y difundir las normas, los lineamientos y los procedimientos para
la administracion y el control de los almacenes de las dependencias y entidades,
asi como para la ejecucion de las actividades y tareas relacionadas que estén a
cargo de los servidores publicos responsables;

lll. Promover que la administracion, el control y el manejo de los almacenes
de las dependencias y entidades, y de los bienes que en ellos se resguarden, se
realicen bajo los principios de legalidad, certeza juridica, transparencia, eficiencia y
economia, entre otros;

IV. Solicitar a las dependencias y entidades la informacién o documentacién
relacionada con los almacenes a su cargo que, en su caso, requiera para el ejercicio
de sus atribuciones;

V. Brindar asesoria a las dependencias y entidades para el cumplimiento de
estos lineamientos, y

VI. Las demas que establezcan estos lineamientos y otras disposiciones
legales y normativas aplicables.

Articulo 6. Facultades y obligaciones de los Directores de Administracion

Los Directores de Administracién tendran, en relacién con estos lineamientos, las
siguientes facultades y obligaciones:

I. Administrar y controlar el almacén de la dependencia o entidad de su
adscripcion conforme a estos lineamientos, asi como a las normas oficiales
mexicanas y las demas disposiciones legales y normativas aplicables;
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Il. Asegurar que el almacén cumpla con las normas aplicables en materia de
seguridad, salubridad, higiene, proteccién al medioambiente y de cualquier otra
naturaleza que se requieran para la administracion, el control y el manejo correctos
de dicho almacén;

lll. Verificar la conservacion y el mantenimiento del almacén, y dotarlo de todo
el mobiliario, el equipo, las herramientas y los demas elementos que requiera para
su debido funcionamiento, asi como para el resguardo y la conservacion de los
materiales y suministros que en ellos se depositen;

IV. Implementar las medidas necesarias para reducir las mermas y los
desperdicios en los materiales y suministros resguardados en el almacén;

V. Realizar verificaciones fisicas al almacén, de manera programada y
aleatoria, para constatar su estado y sus condiciones, asi como el cumplimiento de
estos lineamientos y de la demas normativa aplicable;

VI. Autorizar las transferencias de materiales y suministros, de conformidad
con lo dispuesto en estos lineamientos;

VII. Autorizar la disposicion final y baja de los materiales y suministros no
Gtiles, en términos de estos lineamientos y de la normativa aplicable, y

VIIl. Las deméas que establezcan estos lineamientos y otras disposiciones
legales y normativas aplicables.

Articulo 7. Facultades y obligaciones de los Encargados de Almacén
Los Encargados de Almacén tendran las siguientes facultades y obligaciones:

I. Operar el almacén y supervisar que se encuentre en Optimas condiciones
de funcionalidad, conservaciéon y mantenimiento;

II. Informar al Director de Administracion sobre las necesidades del almacén
en materia de seguridad, salubridad, higiene, proteccion al medioambiente y de
cualquier otra naturaleza que se requieran para la administracion, el control y el
manejo correctos de dicho almacén;

lll. Registrar en el inventario los materiales y suministros que reciba para su
resguardo en el almacén;

IV. Custodiar los materiales y suministros que se encuentren bajo resguardo
en el almacén, y cuidar que se mantengan en buen estado de conservacion;

V. Cotejar, en caso procedente, la orden de compra de los materiales y
suministros contra la factura respectiva, al momento de su recepcion;

VI. Llevar la relacion detallada de los materiales y suministros que se
encuentren bajo resguardo en el almacén, para facilitar su identificacion y uso, asi
como su disposicién final y baja, cuando proceda;

VII. Llevar la clasificacién, colocacion y distribucion de los materiales y
suministros resguardados en el almacén, para facilitar su identificacién, manejo,
abastecimiento y transferencia, en su caso, asi como asegurar su conservacion;
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VIIl. Realizar y controlar los movimientos de los materiales y suministros
resguardados en el almacén, como son, entre otros, las entradas y las salidas, y la
reubicacion de dichos materiales y suministros;

IX. ldentificar materiales y suministros que ya no sean de utilidad, para su
disposicidn final y baja, en términos de estos lineamientos;

X. Dar aviso al Director de Administracién sobre cualquier dafio, robo o
extravio que sufran los materiales y suministros resguardados en el almacén, o
sobre cualquier otra situacién que ponga en riesgo o afecte la integridad o el
funcionamiento de dicho almacén;

XI. Generar los reportes que le solicite el Director de Administracion sobre el
almacén o los materiales y suministros en él resguardados, y

Xll. Las demas que establezcan estos lineamientos y otras disposiciones
legales y normativas aplicables.

Capitulo Il
Almacenes

Articulo 8. Requisitos minimos
Los almacenes deberan cubrir los siguientes requisitos minimos:

I. Deberan estar limpios y ordenados, y deberan contar con los espacios y las
condiciones necesarios para el resguardo y la conservacion adecuados de los
materiales y suministros;

II. Deberan contar con un sistema preventivo de contingencias que incluya
sefialamientos como, entre otros, los referentes a no fumar, no tocar y acceso
restringido al personal no autorizado, asi como a la ubicacion de los hidrantes, las
salidas de emergencia y las rutas de evacuacion; de igual manera, con extintores
adecuados y suficientes, y debidamente colocados en lugares estratégicos; y, en
general, con todas las medidas de seguridad y proteccién civil requeridas por las
autoridades competentes;

lll. Los pasillos destinados para el movimiento y traslado dentro del almacén
no deberan ser obstruidos por ningun objeto, sino que deberan permitir el libre
desplazamiento ante cualquier contingencia, y

IV. Todos los materiales y suministros con caracteristicas especiales como
aditivos, solventes, gasolina y otros materiales toxicos o peligrosos se deberan
resguardar de manera separada en relaciéon con los demas materiales y suministros,
y de acuerdo con su naturaleza, segun las normas aplicables; e identificar con
sefales visibles de seguridad el riesgo o peligro que representan.

Articulo 9. Resguardo de otros bienes

Los Encargados de Almacén podran resguardar en los almacenes bienes muebles
gue no sean propiamente materiales y suministros. En caso de hacerlo, su registro,
afectacion, disposicion final y baja se ajustara a lo previsto en estos lineamientos.
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Las dependencias y entidades deberan evitar la creacion de bodegas o el
almacenamiento de materiales y suministros en lugares diferentes al almacén o a
los lugares dispuestos en las unidades administrativas para el resguardo interno de
los materiales y suministros que requieran para el ejercicio de sus atribuciones.

Articulo 10. Almacenistas especializados

Si la naturaleza o las caracteristicas de los materiales y suministros lo ameritan, las
dependencias y entidades podran contar con almacenistas especializados que
tengan el conocimiento técnico para el manejo, tratamiento, almacenamiento,
procesamiento y desecho de dichos materiales y suministros. La contrataciéon de
estos almacenistas especializados se realizara con cargo al presupuesto de la
dependencia o entidad de que se trate, siempre y cuando exista disponibilidad.

En particular, los almacenistas especializados deberan saber poner a disposicion
de las personas autorizadas y acreditadas los materiales y suministros de manejo
especial, para su procesamiento y desecho, en términos de la normativa aplicable,
y aquellos que puedan representar un riesgo para la salud, la seguridad y el
medioambiente, 0 que por su naturaleza o0 sus caracteristicas requieran de un
tratamiento especial.

Capitulo Il
Transferencia de materiales y suministros

Articulo 11. Requisitos para la transferencia

Para efectuar transferencias de materiales y suministros, los Directores de
Administracién deberan verificar el cumplimiento de los siguientes requisitos:

I. Que la transferencia no afecte la atencién de los requerimientos de las
unidades administrativas de la dependencia o entidad de su adscripcién, en
términos de materiales y suministros;

Il. Que los materiales y suministros a transferir estén préximos a caducar o
dejar de ser utiles, y puedan ser aprovechados por alguna otra dependencia o
entidad, y

lll. Que los motivos que den origen la solicitud de transferencia estén
relacionados con alguna urgencia, caso fortuito o fuerza mayor.

Las transferencias de los bienes muebles que, en su caso, se encuentren
resguardados en el almacén, en términos del articulo 9 de estos lineamientos, se
sujetardn a lo dispuesto en la normativa que regule los bienes muebles de la
Administracion Puablica estatal.

Articulo 12. Solicitud de transferencia

Las solicitudes de transferencia se realizaran mediante oficio suscrito por el Director
de Administracion y el Encargo de Almacén de la dependencia o entidad solicitante,
y dirigido al Director de Administracién de la dependencia o entidad que contase
con los materiales y suministros; y deberan indicar con precision los materiales y
suministros requeridos, y su cantidad.
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El Director de Administracion de la dependencia o entidad que contase con los
materiales y suministros autorizara la transferencia, siempre y cuando se cumplan
los requisitos previstos en el articulo anterior. Las transferencias daran origen a la
actualizacion de los registros de las dependencias y entidades involucradas.

Capitulo IV
Disposicion final de materiales y suministros

Articulo 13. Disposicion final

Seréa responsabilidad de las dependencias y entidades el desecho, la destruccion o
la enajenacion, en su caso, de los materiales y suministros no utiles, asi como de
los desechos o desperdicios que de aquellos se pudiesen generar. Por lo tanto, en
el desarrollo de estos actos, deberan cubrir, con cargo a sus respectivos
presupuestos, los gastos que al efecto deriven.

Articulo 14. Determinacién de no utilidad

Los supuestos para determinar la no utilidad de materiales y suministros por parte
de los Directores de Administracién son los siguientes:

I. Que, por deterioro natural o por alguna otra causa, el material 0 suministro
se hubiese mermado lo suficiente como para ya no poder ser aprovechado para sus
fines o el servicio publico para el que estaba destinado;

II. Que, por limites legales o por restricciones similares, el material o
suministro ya no pueda seguir siendo utilizado;

lll. Que la vigencia con respecto al buen estado de conservacién del material
0 suministro hubiese expirado, y

IV. Que la conservacion del material o suministro ponga en riesgo la salud, la
seguridad o el medioambiente.

Articulo 15. Desecho o destruccién

Para su disposicion final, los materiales y suministros no Utiles deberan ser objeto,
en primer lugar, de desecho o destruccién, segun corresponda.

El desecho o la destruccion de materiales y suministros serd autorizado por el
Director de Administracion, en términos de estos lineamientos. Una vez autorizado,
el Encargado de Almacén deberd realizar los tramites y las gestiones
correspondientes, en atenciéon a la naturaleza y el volumen de los materiales y
suministros, y de conformidad con la normativa aplicable.

El desecho o la destruccion de materiales y suministros podra ser a través de
personas publicas o privadas que presten el servicio de recoleccidn, procesamiento
y desecho de basura, o de destruccién, si dichas personas cuentan con la
especializacion necesaria segln la naturaleza y las caracteristicas de los materiales
y suministros de que se trate, o por asi estar dispuesto en la normativa aplicable; o
bien, a través de cualquier otro método controlado, autorizado y seguro que permita
su desechamiento o destruccidon, de conformidad con las disposiciones legales y
normativas aplicables.
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La eleccion del mecanismo para el desecho o la destruccion de materiales y
suministros, en términos del parrafo anterior, correspondera al Director de
Administracion, a propuesta del Encargado de Almacén.

Todo desecho o destruccién de materiales y suministros debera constar en acta
circunstanciada de hechos, la cual deberd ser firmada por el Encargado de
Almacén, el Director de Administracion y un representante del érgano de control
interno de la dependencia o entidad de que se trate.

Articulo 16. Enajenacién onerosa

Se podra proceder a la enajenacion onerosa de materiales y suministros no (Utiles,
previa determinacién del Director de Administracion y autorizacion del titular de la
dependencia o entidad correspondiente, a efecto de obtener ingresos a favor del
Poder Ejecutivo, en atencion a la naturaleza, las caracteristicas y el volumen de los
materiales y suministros, y siempre y cuando estos no pongan en riesgo la salud, la
salud o el medioambiente, y puedan ser objeto de comercio.

La enajenacion onerosa de materiales y suministros se debera realizar bajo los
principios de honradez, imparcialidad, economia, eficacia y eficiencia.

Los mecanismos para enajenar materiales y suministros a titulo oneroso seran la
licitacién publica, incluyendo la subasta, la invitacién a cuando menos tres personas
y la adjudicacién directa. Los procedimientos y las formalidades para desarrollar
estos mecanismos se sujetaran, en lo conducente, a lo dispuesto en la normativa
que regule los bienes muebles de la Administracién Publica estatal.

Articulo 17. Donacién

Se podra proceder a la donacion de materiales y suministros, previa determinacion
del Director de Administracion y autorizacion del titular de la dependencia o entidad
correspondiente, siempre y cuando esta se realice en favor de organizaciones sin
fines de lucro; instituciones educativas, sanitarias, culturales, de beneficencia
publica, de prevencién del delito u otras de caracter social; o bien, de personas
fisicas dedicadas a estos fines o al desarrollo de proyectos de beneficio publico.

Solo se podran donar materiales y suministros de consumo que aun sean de
utilidad, a pesar de que estén proximos a caducar o dejar de ser Utiles, y sobre los
cuales se tenga certeza de que el donatario los aprovechara antes de que
acontezcan estos supuestos. De igual manera, procedera la donaciéon cuando el
solicitante argumente motivos de urgencia, caso fortuito o fuerza mayor.

La donacién podra ser por ofrecimiento o a solicitud de parte, siempre por escrito.
Para su formalizacion, bastara que se firme un acta administrativa en que se haga
constar la entrega de los materiales y suministros, asi como su recepcion en favor
del donatario. Dicha acta debera ser firmada por el titular de la dependencia o
entidad, el Director de Administracion y el Encargado de Almacén, por parte de la
dependencia o entidad donante, y por el donatario y un testigo de este.

Al acta administrativa de donacion se le adjuntara la documentacion que ampare la
personalidad del donatario y, en su caso, de su mandatario, representante o
apoderado con facultades suficientes para hacerlo, ademas de, en general,
cualquier otro documento o informacién que ampare o dé soporte al acto.
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Capitulo V
Baja de materiales y suministros

Articulo 18. Procedencia

El Director de Administracion procedera a la baja definitiva en inventarios de los
materiales y suministros que hubiesen sido transferidos o que hubiesen sufrido
dafo, robo o extravio; o bien, cuando se hubiese concluido el procedimiento de
disposicion final correspondiente, en términos del capitulo anterior de estos
lineamientos.

Articulo 19. Baja por dafio, robo o extravio

Procedera la baja definitiva de materiales y suministros por dafio, robo o extravio en
cualquiera de los siguientes casos:

I. Cuando los materiales y suministros se hubiesen siniestrado o hubiesen
sido dafiados de forma irreparable;

[I. Cuando los materiales y suministros hubiesen sido robados, y

[ll. Cuando, como resultado de un levantamiento fisico o de una revision de
inventarios, los materiales y suministros no se hubiesen localizado, después de
haber efectuado las investigaciones necesarias para su localizacién, a cargo del
Encargado de Almacén o del Director de Administracién, si este determinase
encargarse de dichas investigaciones.

En cualquiera de los casos anteriores, el Encargado de Almacén debera levantar el
acta circunstanciada de hechos, llenar los formatos que, en su caso, establezca la
dependencia o entidad de su adscripcion, notificar al 6rgano de control interno de la
dependencia o entidad, y realizar ante la autoridad competente, u obtener, la
denuncia por posible dafio o robo imputable, en su caso.

De no dar cumplimiento a lo dispuesto en el parrafo anterior, el Encargado de
Almacén asumird, por su omision, la responsabilidad, segin determine el érgano de
control interno de la dependencia o entidad de que se trate, de conformidad con las
disposiciones legales y normativas aplicables.
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