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Informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2024
del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia en Yucatan

Mediante el presente Informe se realiza un anélisis del cumplimiento de los objetivos planteados en N
el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) presentado para el afio 2024, con el fin de
conocer los avances obtenidos y contar con un marco de referencia para el siguiente Programa
proyectado para el afio 2025. ]

El Informe se sustenta en los articulos 26 de la Ley General de Archivos y 28 de la Ley de Archivos del

Estado de Yucatéan, en los que se sefiala, que los sujetos obligados deberan elaborar un Informe anual ‘
detallando el cumplimiento del Programa Anual y deberén publicarlo en su portal electrénico, a més K
tardar el dltimo dia del mes de enero del afio posterior al de la ejecucién de dicho PADA.

lo subsecuente se denominaré el Sistema DIF en Yucatan, y que su propésito principal fue planear la
implementacién, organizacién y control de archivos que coadyuven en los asuntos, programas,
proyectos, acciones y compromisos de la Entidad. r>/

|~
En el Programa 2024, se indic6 que el Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia en Yucatén, en \\\
.

Revision de los objetivos

Institucional de Archivos (SIA) de la Entidad; garantizando asi la correcta organizacidn, identificacién, \ \
disponibilidad y conservacién de los expedientes en los archivos de la Entidad con base en la \Y A
Normatividad archivistica vigente. %

Y de manera especifica se plantearon los siguientes objetivos especificos:

l. Implementar un Sistema automatizado con la finalidad de contar con una herramienta
informatica que permita al Sistema DIF en Yucatén, operar el Sistema de Archivos de Yucatén
(SAY) bajo criterios administrativos, que contemplen la seguridad de la informacién que se
registre y almacene, asi como la trazabilidad de archivos.

II. Actualizar el Cuadro General de Clasificaciéon Archivistica y Catidlogo de Disposicidn
Documental (CADIDO) basandose en las Fichas Técnicas de Valoracién Documental, las cuales
identifican cambios derivados de funciones y atribuciones. Ademaés, verificar que estas ~~
actualizaciones estén alineadas y respeten el Marco Normativo del Sistema DIF en Yucatan.

ML Fomentar la correcta organizacién de los Archivos de Tramite de las Unidades Administrativas
gue integran el Sistema DIF en Yucatéan, para impulsar el correcto ciclo documental y su facil
localizacién.
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V. Promover la Valoracién Documental en los Archivos de Tramite y de Concentracién, que
permita determinar la conservacién permanente o Baja Documental de los expedientes que
hayan cumplido con sus plazos de resguardo conforme a la normativa aplicable.

V. Actualizar y emitir los Instrumentos de Control en los Archivos de Tramite y Concentracion.

VL. Capacitar a los Servidores Publicos del Sistema DIF en Yucatan, en los procesos archivisticos.

S

Para el cumplimiento de lo anterior, se proyectaron una serie de actividades que se realizaron durante
el afio 2024, las mismas que se enlistan a continuacién sefalando de igual forma sus avances:

l. Implementar un Sistema automatizado con la finalidad de contar con una herramienta
informatica que permita al Sistema DIF en Yucatan, operar el Sistema de Archivos de Yucatén
(SAY) bajo criterios administrativos, que contemplen la seguridad de la informacién que se
registre y almacene, asi como la trazabilidad de archivos, se continuo con la implementacién
un sistema automatizado con el objetivo de dotar al Sistema DIF Yucatan de una herramienta
informética que permita operar el Sistema de Archivos de Yucatan (SAY) bajo criterios
administrativos, asegurando la seguridad de la informacién registrada y almacenada, asi como
la trazabilidad de archivos. Se formalizé la asignacion de claves a través de formatos de altas
de usuarios, utilizando el Cuadro de Clasificacién Archivistica y los CADIDO de 2019 y 2024,
configurando a los usuarios del sistema y su parametrizacién. Esto coadyuvd en la transicién
del SAY con los responsables de archivo de tramite, ofreciendo ademaés asesoria a los usuarios.

I Actualizar el Cuadro General de Clasificacién Archivistica y Catalogo de Disposicién
Documental (CADIDQO) baséndose en las Fichas Técnicas de Valoracién Documental, las cuales
identifican _cambios derivados de funciones y atribuciones. Ademés, verificar que estas -
actualizaciones estén alineadas y respeten el Marco Normativo del Sistema DIF en Yucatan, Se
actualizé el Cuadro General de Clasificacion Archivistica y el Catidlogo de Disposicidn
Documental (CADIDO) basandose en las fichas técnicas de valoracidon documental, que
identifican cambios derivados de funciones y atribuciones. Estas actualizaciones se verificaron d
para asegurar su alineacién con el marco normativo del Sistema DIF Yucatan. El proceso fue
documentado durante la primera reunién de trabajo del Grupo Interdisciplinario en 2024.

1. Fomentar la correcta organizacién de los Archivos de Tramite de las Unidades Administrativas
gue integran el Sistema DIF en Yucatén, para impulsar el correcto ciclo documental v su fcil
localizacién. Se actualizaron los instrumentos de control de las Unidades Administrativas, los
Responsables del Archivo de Tramite y el Responsable del Archivo de Concentracion verificarlo
y seleccionaron los expedientes que se deben conservar en archivo de trdmite, en caso
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seleccionaron los expedientes para transferencia primaria asi como seleccionaron los
expedientes que ya cumplieron vigencia son para baja documental

V. Promover la Valoracidn Documental en los Archivos de Tramite y de Concentracién, que
permita determinar la conservacidn permanente o Baja Documental de los expedientes que
hayan cumplido con sus plazos de resguardo conforme a la normativa aplicable, Durante los
meses de enero a julio de 2024, se realizd la baja documental de 235 cajas de documentacién |
cuya vigencia habia concluido seglin el CADIDO. El AGEY proporcioné el dictamen
correspondiente, y se elaboraron las actas cumpliendo con la normatividad establecida,
logrando asi desahogar el Almacén Central.

V. Actualizar y emitir los Instrumentos de Control en los Archivos de Tramite y Concentracién, Se
cumplieron en tiempo y forma con la elaboracién y actualizacién de los instrumentos de
consulta archivistica mediante la elaboracién de inventarios generales y la realizacién de
transferencias primarias del archivo de tramite al archivo de concentracién. Esto permitié
cumplir con el calendario establecido para la entrega-recepciéon correspondiente al periodo
del 1 de enero al 31 de diciembre de 2024.

VI. Capacitar a los servidores publicos del Sistema DIF Yucatan en procesos archivisticos. Con el
objetivo de fortalecer los conocimientos y competencias en materia de gestién documental, se
impartieron cursos a lo largo del afio, con la participacién de 186 servidores publicos. Los
cursos fueron dirigidos por personal del Archivo General del Estado de Yucatan (AGEY) y del

Sistema DIF Yucatén. Ademas, una integrante de la Direccién Administrativa del Sistema DIF 5
Yucatan concluy6 una especializacién en archivistica y obtuvo la certificacion para impartir | S
cursos a nivel interno. X \;&
Aunado a lo anterior, se realizaron las siguientes actividades: \J
NA
Aplicar medidas para la organizacién, proteccién y conservacion de los Expedientes, considerando el ;

estado que guardan y el espacio para su almacenamiento. Durante el afio 2024, se verifico la
existencia de mobiliario adecuado para resguardar los Archivos de Tramite y de Concentracién del
Sistema DIF en Yucatan.

Se actualizé el inventario del mobiliario del Edificio Central; y los edificios externos llevaron a cabo \
sus inventarios de su mobiliario. También se crearon mapas topogréaficos y estas actividades se

llevaron a cabo con el fin de garantizar la seguridad, proteccién y adecuada conservacién del

patrimonio documental del Sistema DIF en Yucatan.

Sesiones del Grupo Interdisciplinario.
El Grupo Interdisciplinario sesioné en los meses de abril, mayo y julio, de igual manera se trabajaron

los Formatos de Bajas Documentales que fueron presentados y aprobados en la Primera Reunién de N
b
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Trabajo del Grupo Interdisciplinario y primera reunién de trabajo Extraordinaria del Grupo
Interdisciplinario.

Registro Nacional de Archivos.

De acuerdo a la Ley General de Archivos en su articulo 79, los sujetos obligados tienen que inscribirse
al Registro Nacional de Archivos, por lo que el dia 19 de diciembre del 2024, se obtuvo la Constancia
de Refrendo al Registro Nacional de Archivos, operada por el Archivo General de la Nacién teniendo
como vigencia hasta el dia 19 de diciembre del 2025.

Recursos Materiales y Humanos.
En cuanto a los Recursos Materiales, es de sefalar que se contd con los elementos necesarios para
llevar a cabo las actividades, y los espacios para las capacitaciones fueron los correctos.

5 55 . '~
En cuanto a los Recursos Humanos se conto con el personal para llevar a cabo las actividades; el Area
Coordinadora de Archivos estuvo en contacto con los Responsables del Archivo de Tramite de las )

diferentes Unidades Administrativas o Departamentos para las capacitaciones y las visitas.

Sin embargo, se resalta la necesidad de contar con personal dedicado de tiempo completo en las <
tareas de apoyo para el Area Coordinadora de Archivos, que pueda brindar un seguimiento oportuno \
a todas las actividades planeadas.

‘
\
Consideraciones.
Tras realizar el anélisis de los avances de lo programado para el afio 2024 y tomando en cuenta de
se cumplieron todos los objetivos fueron cubiertos, es importante mencionar que se tuvo un avance
significativo en el trabajo relativo a la actualizacién del Cuadro General de Clasificacidon Archivistica y
[ CADIDO. X -
el C o) S5\ AN

Mérida, Yucatan, a 28 de enero de 2025.
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—CP. José Fernando ijas Zavala
Director Administrativoly | Titular del Area
Coordinadora de Archivos del Sistema :
Qy\ Para el Desarrollo Integral de la \
Familia en Yucatén
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